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Burmistrz Za.ewa

ZARZADZENIE Nr 0050-27/2013
BURMISTRZA ZALEWA
Z dnia 17 kwietnia 2013r.

w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na dofinansowanie wktadu wtasnego
organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie do projektow wspétfinansowanych ze $rodkéw funduszy

europejskich.

Na podstawie art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Jednolity tekst: Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 5 ust. 1 i ust. 2 pkt 1
i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie ( Jednolity tekst: Dz. U. z 2010r. Nr 234, poz. 1536 z pdézn. zm.),
oraz Uchwaty Nr XXXV/249/13 Rady Miejskiej w Zalewie dnia 31 stycznia 2013r. w sprawie:
uchwalenia budzetu gminy Zalewo na 2013r. (z p6zn. zm.) - zarzgdzam, co nastepuje :

§ 1. 1.0gtasza sie otwarty konkurs ofert na dofinansowanie wktadu wtasnego organizacji
pozarzgdowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie do projektéw wspétfinansowanych
ze Ssrodkéw funduszy europejskich.

2. Tre$¢ ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Sposdb przekazania i rozliczenia dotacji udzielonej w wyniku otwartego konkursu ofert
a realizacje zadania publicznego stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ogtoszenie konkursu publikuje sie poprzez zamieszczenie:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej,

2) na stronie internetowej Gminy Zalewo,

3) na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Zalewie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Modsll o 1is 1
Mayelf Zylirnski




Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 0050-27/2013
Burmistrza Zalewa

z dnia 17 kwietnia 2013r.

OGLOSZENIE OTWARTEGO KONKURSU OFERT NA DOFINANSOWANIE WKLADU
WLASNEGO ORGANIZACJI POZARZADOWYCH ORAZ PODMIOTOW WYMIENIONYCH
W ART. 3 UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIALALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE DO PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH
ZE SRODKOW FUNDUSZY EUROPEJSKICH.

§1. 1. Celem konkursu jest udzielenie dotacji na dofinansowanie wktadu wtasnego
organizacji pozarzgdowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie do projektow
wspoffinansowanych ze srodkéw funduszy europejskich.

2. W ramach konkursu wsparte zostanie zadanie polegajgce na zagospodarowaniu
terenu pod boisko w miejscowosci Bajdy, gm. Zalewo.

3. Realizacja zadania nastgpi w formie wsparcia realizacji zadania z udzieleniem dotacji
na jego dofinansowanie w wysokosci 5.355,00 zt (stownie: pieé tysiecy trzysta piecdziesigt
piec zifotych).

4. W roku 2012 nie realizowano zadania bedacego przedmiotem otwartego konkursu
regulowanego w tresci niniejszego zarzadzenia.

§2. 1. Konkurs obejmuje oferty na zadania, ktérych realizacja koficzy sie nie pozniej
niz do dnia 30 listopada 2013r.

2. Okreslajac termin rozpoczecia realizacji zadania nalezy uwzglednié czas niezbedny
do oceny ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

3. Kwota przyznanej dotacji moze zosta¢ przeznaczona wytgcznie na cele bezposrednio
zwigzane z realizowanym zadaniem.

4. Koszty poniesione przed zawarciem umowy nie moga by¢ przedmiotem dotagii.

5. Dotowane podmioty zobowigzane s3 do :

1) prowadzenia szczegétowej dokumentacji merytoryczne;j i finansowej z realizowanego

zadania,

2) informowania, Ze zadanie jest wspoéffinansowane ze $rodkéw otrzymanych od

Zleceniodawcy. Informacja na ten temat powinna sie znalez¢é we wszystkich materiatach,

publikacjach, informacjach dla mediéw, ogtoszeniach oraz wystgpieniach publicznych

dotyczacych realizowanego zadania publicznego.



3) umieszczania logo Zleceniodawcy na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci
promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczgcych
realizowanego zadania oraz zakupionych $rodkach trwatych, proporcjonalnie
do wielkosci innych oznaczen, w sposéb zapewniajgcy jego dobrg widocznosé.

§ 3. 1. Do ztozZenia oferty uprawnione sa organizacje pozarzagdowe w rozumieniu ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$Sci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. 2 2010. Nr 234 poz. 1536 z pdzi. zm. ) oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 w/w
ustawy, dziatajgce na terenie Gminy Zalewo, ktére realizujg projekty wspéffinansowane
ze $rodkow funduszy europejskich.

2. Dwie lub wiecej organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
ustawy dziatajgce wspolnie moga ztozy¢ ofertg wspéing. Oferta wspélna winna wskazywaé
jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywaé poszczegdlne
organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy.

3. W ramach konkursu do realizacji przyjeta zostanie 1 oferta.

§ 4. 1. Warunkiem przystapienia do konkursu jest ztozenie w terminie do dnia 10 maja
2013r. godz. 10:00 w Sekretariacie Urzedu Miejskiego w Zalewie, ul. Czestochowska 8
(pokdj nr 9) lub przestanie poczty oferty zgodnej ze wzorem okre$lonym w Rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty
i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011r. Nr 6, poz. 25), wraz z wiasciwymi
zatgcznikami.

2. Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,Otwarty konkurs ofert na
realizacjge zadania publicznego wspéffinansowanego ze $rodkéw funduszy europejskich”
wraz z podaniem nazwy i adresu (siedziby) oferenta.

3. Otwarcie ofert nastapi dnia 10 maja 2013r. o godz. 11:00.

4. Wybér oferty zostanie dokonany w terminie 30 dni od dnia otwarcia ofert.
W przypadku konieczno$ci uzupetnienia oferty termin podlega wydtuzeniu.

5. Oferte¢ uznaje sie¢ za prawidlowa pod wzgledem formalnym i dopuszcza sie
do procedury konkursowej, gdy spetnia wszystkie wymogi okreslone w ustawie
z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Jednolity
tekst: Dz.U. z 2010. Nr 234 poz. 1536 z p6zn. zm.), oraz rozporzadzeniu, o ktérym mowa
w ust. 1, a takze posiada wymagane zatgczniki, tj.:

1) aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z wtasciwej ewidenciji lub inne
dokumenty potwierdzajgce status prawny oferenta i umocowanie o0séb
go reprezentujgcych,

2) dla ofert wspélnych wymaganym zatacznikiem jest dokument potwierdzajacy sposéb

reprezentacji podmiotéw ja sktadajacych (w przypadku wyboru innego sposobu



3)
4)

6.

reprezentacji podmiotéw sktadajacych oferte wspoéing niz wynikajacg z Krajowego
Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego rejestru — dokument potwierdzajgcy
upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta (-6w)).

kopige wniosku ztozonego do instytucji grantodawcze;j;

pismo z instytucji grantodawczej potwierdzajace przyznanie dofinansowania
w ramach ztozonego projektu lub kopie umowy zawartej z tg instytucjg o przyznaniu
dofinansowania.

Kopie wymaganych zatacznikéw powinny byé potwierdzone przez oferenta

za zgodnos$é z oryginatem.

7.
8.

Przewiduje si¢ wezwanie oferenta do jednokrotnego uzupetnienia ztozonej oferty.

Oferty niekompletne, nieprawidtowo wypetnione, ztozone po terminie, badz

nie uzupetnione mimo wezwania oferenta do ich uzupetnienia - nie beda rozpatrywane.

§ 5. 1. Oferty opiniowane bedg pod wzgledem formalnym i merytorycznym przez Komisje

Konkursowg powotang przez Burmistrza Zalewa.

2.
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Przy rozpatrywaniu ofert brane beda pod uwage nastepujgce kryteria:

mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje, w tym celowo$é
realizacji zadania, adekwatno$¢ dziatar do zatozonych celéw, mozliwo$é wykonania
zadania w przewidywanym czasie,

znaczenie zadania dla realizacji celéw i zadan gminy i jego charakter, w tym ranga
przedsiewzigcia, korzysci odnoszone przez beneficientéw zadania, przewidywana
liczba odbiorcow,

ocena przedstawionej kalkulacji kosztéw realizacji zadania odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania, w tym zasadno$¢ przedstawionych w projekcie kosztow
kwalifikowanych, rzetelno$¢ i efektywnosé sporzgdzonego budzetu,

ocena jakosci wykonania planowanego zadania i kwalifikacji oséb przy udziale
ktorych realizowane bedzie przedmiotowe zadanie, w tym zaplanowane zasoby
rzeczowe i kadrowe (dostepnosé¢ dla beneficjentéw, dotychczasowe doswiadczenie
oraz kwalifikacje pracownikéw merytorycznych, ktérzy bedg wykonywali zadanie),
ocena udziatu finansowego $rodkéw wiasnych (niepochodzacych z dotacji)
organizacji pozarzadowej w odniesieniu do tacznej kwoty przeznaczonej na realizacje
zadania z uwzglednieniem zakresu planowanych dziatann (dot. wsparcia zadania
publicznego).

ocena realizacji dotychczasowych =zadan publicznych zleconych organizacji
pozarzadowej, w tym rzetelno$¢ i terminowos$¢ ich realizacji i rozliczenia,

ocena planowanego przez organizacje pozarzadowa wkiadu rzeczowego,
osobowego w realizacje zadania, w tym $wiadczer wolontariuszy i pracy spotecznej
cztonkow.



3. Stopien spetniania kazdego z powyzszych kryteridw przez ztozong w konkursie oferte
podlega ocenie przez cztonkéw Komisji, o ktérej mowa w §7 ust. 1 na zasadzie spetnia/ nie
spetnia.

§ 6. 1. Decyzje o udzieleniu dotacji podejmuje Burmistrz Zalewa po zapoznaniu sie
z opinig Komisji Konkursowe;j.

2. O podjetych decyzjach sktadajacy oferte powiadomieni zostang pisemnie.

3. Ponadto informacja o wyborze ofert zostanie niezwtocznie zamieszczona w Biuletynie

Informacji Publicznej www.zalewo.f117.pl, na stronie internetowej www.zalewo.pl

oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Zalewie.

4. Od podjetych decyzji nie przystuguje odwotanie.

5. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowane;j.

6. Dokumentacja z przeprowadzonego konkursu ofert jest przekazywana pracownikowi
merytorycznemu, ktéry czuwa nad prawidtowa realizacjg oraz rozliczeniem zadania.

§ 7. 1. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy wedtug wzoru okreslonego
w Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6 poz. 25).

2. Podmiot dotowany, po zakonczeniu realizacji zadania, zobowigzany jest
do przedstawienia szczegétowego sprawozdania merytorycznego i finansowego
z wykonanego zadania.

3. Sposdb przekazania i rozliczania dotacji udzielonej w wyniku otwartego konkursu

ofert na realizacje zadan publicznych zostat okreslony w zatgczniku nr 2.

§ 8. Zrealizowane przez Gmine Zalewo w 2012 roku zadania publiczne i zwigzane z nimi
koszty realizacji wyniosty 24.467.849,83 zi, w tym 84.194,90 zt przekazanych dotac;ji
organizacjom pozarzadowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010.
Nr 234 poz. 1536 z p6zn. zm.).
Postanowienia koncowe

Wzér formularza oferty mozna uzyska¢ w Referacie Rozwoju Lokalnego Urzedu Miejskiego
w Zalewie, ul. Czestochowska 8, pok. 15 lub pobra¢ ze stron internetowych gminy:

www.zalewo.pl oraz www.zalewo.f117.pl
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Zatagcznik nr 2

do Zarzgdzenia Nr 0050-27/2013
Burmistrza Zalewa

z dnia 17 kwietnia 2013r.

Sposob przekazania i rozliczenia dotacji udzielonej w wyniku otwartego konkursu

ofert na realizacje zadan publicznych w roku 2013.

§ 1. 1. Burmistrz Zalewa zawiadamia na piSmie oferentébw zadan zgloszonych
do konkursu o nie przyznaniu lub przyznaniu dotacji ze wskazaniem jej wysokosci oraz
terminu dostarczenia dokumentéw koniecznych do zawarcia umowy.

2. W przypadku przyznania kwoty nizszej od kwoty wnioskowanej strony ustalajg nowy,
ograniczony zakres rzeczowo-finansowy zadania tj. opis poszczegélnych dziatann w zakresie
realizacji zadania publicznego, harmonogram i kosztorys stanowigcy korekte kosztorysu
oferty lub oferent odstgpuje od realizacji zadania, rezygnujac tym samym z przyznanej
dotacji.

3. Informacje o odstgpieniu od realizacji zadania lub koniecznoéci przedtuzenia terminu
jego realizacji, oferent sktada na pismie.

4. Wzér umowy oraz wzér sprawozdania z wykonania zadania zamieszczone zostaty

na stronach internetowych gminy: www.zalewo.f117.pl , na stronie internetowej

www.zalewo.pl.

§ 2. 1. Zlecenie realizacji zadania publicznego nastepuje w formie wsparcia
lub powierzenia zadania wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie lub sfinansowanie
jego realizaciji.

2. Przyjmujac zlecenie realizacji zadania publicznego oferent zobowigzuje sie
do wykonania zadania w zakresie i na zasadach okre$lonych w umowie.

3. Umowa, o ktérej mowa w ust. 2, wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Podpisanie umowy oznacza, ze zleceniobiorca zapoznat sie z jej trescig
i zaakceptowat warunki umowne, w tym w zakresie obstugi finansowej zadania i potwierdza
tym samym, ze posiada niezbedne zdolno$ci organizacyjne i finansowe, zapewniajgce
prawidtowe wykonanie i rozliczenie zadania.

5. Zawarcie umowy zobowigzuje zleceniobiorce zadania do przekazywania
wazniejszych informacji z przebiegu jego realizacji np. zmianach w harmonogramie
dziatania, kosztorysie zadania, itp.. O istotnych zmianach w realizacji zadania, zleceniobiorca
informuje na pismie.

6. Za odstepstwa w warunkach umownych odpowiada zleceniobiorca.



7. Sporzadzenie aneksu do umowy jest uzaleznione od rodzaju proponowanych zmian
i powodow ich zaistnienia.

8. W przypadku braku mozliwosci zaakceptowania proponowanych przez zleceniobiorce
zmian, zostanie on o tym fakcie pisemnie poinformowany.

§ 3. 1. Zadanie publiczne nie moze by¢ zrealizowane przez podmiot nie bedacy strong
umowy.

2. Zleceniobiorca zadania jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencii
ksiggowej $rodkéw otrzymanych na realizacje zadania oraz wydatkéw zwigzanych z jego
realizacja.

3. Koszty zwigzane z realizacjg dotowanego zadania, powstate przed datg zawarcia
umowy lub po terminie zakoriczenia jego realizacji, okreslonym w umowie, nie moga by¢
pokrywane ze $rodkéw dotacii.

§ 4. 1. Rozliczenie z realizacji zadania (z catosci lub transzy dotacji) zleceniobiorca
przedktada w formie sprawozdania merytoryczno-finansowego zgodnie ze wzorem
sprawozdania wynikajgcym z tre$ci Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spoteczne;
z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania
(Dz. U. 22011 r. Nr 6 poz. 25).

2. Zleceniobiorca do ww. sprawozdania zatgcza dowody potwierdzajace realizacje

zadania w zakresie:

1) merytorycznym — w tym m.in.: zlecenia wykonania ustug, listy uczestnikéw, plakaty,

broszury, dokumentacje fotograficzna, dokumenty potwierdzajace przyjecie zakupow

sprzetu niezbgdnego do realizacji zadania na stan magazynowy, potwierdzenie odbioru
nagrod;

2) finansowym — w tym m.in..: kserokopie (potwierdzone za zgodnoéé z oryginatem)

dokumentéw ksiggowych potwierdzajgce dokonane wramach dotacji wydatki

wraz z potwierdzeniem ich zaptaty, umowy wolontariackie wraz z o$wiadczeniem
wolontariusza o ich realizacji, o$wiadczenie o wykonaniu pracy spotecznej cztonkoéw.

3. Wydatki wskazane na dostarczonych do rozliczenia dowodach ksiegowych winny byé
zaptacone. Dokumentem potwierdzajagcym zaptate moze byé kserokopia przelewu lub
adnotacja na dokumencie , zaptacono gotéwka”.

4. Kazda z faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecig
zleceniobiorcy oraz powinna zawiera¢ sporzadzony w sposéb trwaly opis zawierajacy
informacje: z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta, zgodnie z jaka pozycja
kosztorysu, czy wydatek zostat poniesiony zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamoéwien publicznych oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub



innego rodzaju optaconej naleznoéci. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe
odpowiedzialng za sprawy dotyczgce rozliczen finansowych zleceniobiorcy.

5. Za tre$¢ sprawozdania merytoryczno-finansowego i jego kompletno$é odpowiada
Zleceniobiorca.

8. Pracownik merytoryczny Urzedu Miejskiego w Zalewie stwierdza merytoryczng
zasadnosc¢ przedtozonych dowodéw ksiegowych dotyczacych wydatkowanych w ramach
przyznanej dotacji srodkéw.

7. Dalszej weryfikacji dowodéw ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym
dokonuje pracownik Referatu Finansowego Urzedu Miejskiego w Zalewie.

8. Wymieniona powyzej weryfikacja dowodéw ksiegowych przedtozonych do rozliczenia
dotacji stanowi element kontroli realizacji zadania.

9. Po rozliczeniu merytorycznym i finansowym zadania w/w pracownicy odnotowujg
w przekazanych im sprawozdaniach uwagi na temat zrealizowanego zadania oraz
przekazujg do ostatecznej akceptacji rozliczenia dotacji Burmistrzowi.

10. Odpowiednio do tresci Rozporzadzenia Ministra, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r.
Nr 6 poz. 25 ) Zleceniobiorca winien przechowywaé wszystkie zwigzane z realizacjg zadan
publicznych dowody ksiegowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami i udostepniac
je podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych zgodnie z zapisami umowy.

§ 5. Stwierdzenie wykorzystania lub rozliczenia dotacji w sposéb niezgodny z umowa,
w tym przedtozenie nieprawidtowych dowodéw ksiegowych, skutkuje koniecznoscig zwrotu
catoSci lub czesci dotacji na rachunek bankowy zleceniodawcy wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych, naliczanych od dnia przekazania

srodkow na rachunek bankowy zleceniobiorcy do dnia poprzedzajacego ich zwrot.




