Zarzadzenie Nr 120- 22/2014
Burmistrza Zalewa
z dnia 22 grudnia 2014 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zalewie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U.z 2013r.,p0z.594 z p6zn. zmianami) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

1. Wprowadzam niniejszym zarzadzeniem ponizsze zmiany do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zalewie bedacego zatgcznikiem nr 1
do zarzadzenia Nr 120-27/2012 Burmistrza Zalewa z dnia 28 grudnia 2012 roku,
a mianowicie:

1) w § 8 uchyla sie punkt 2,
2) w § 9 w ust. 4. po zapisie w brzmieniu: ,USC”, wyrazy ,ktory jest jednoczesnie
kierownikiem referatu SO” zastepuje sie wyrazami ,przy pomocy zastepcy kierownika
uUscC”;
3) w § 11 po ust. 4. dodaje sie ust. 5 o tresci:"5. Tworzy sie nieetatowe stanowisko
pracy ,archiwum zakladowe”. Zadania zwigzane z prowadzeniem archiwum
zakfadowego sg realizowane przez pracownika USC.”
4) w § 41 po ust. 2. dodaje sie ust. 3 o tresci: ,3.w zakresie ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, obrony cywilnej, spraw obronnych, zapewnienia energii cieplnej oraz
dowozu dzieci; a mianowicie:
1) prowadzenie ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,
2) analizowanie funkcjonowania placéwek handlowych i ustugowych pod katem
zabezpieczenia potrzeb mieszkancow,
3) wydawanie licencji na wykonywanie transportu osobowego TAXI,
4) wydawanie zezwolen na przewozy regularne w krajowym transporcie
drogowym na liniach komunikacyjnych w komunikacji miejskiej,
5) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na prowadzenie
zbidérek publicznych, na przeprowadzanie imprezy masowej;
6) prowadzenie spraw dotyczacych organizacji, rejestracji przedpoborowych
i catosci spraw wojskowych,
7) realizacja zadan zwigzanych z:
a) zapewnieniem energii cieplnej, energii elektrycznej do urzedu;
b) ubezpieczeniem mienia gminnego;
c) systematycznym prowadzeniem przegladéw stanu technicznego
budynku i instalacji;
8) realizacja zadan zwigzanych z dowozem i rozwozem dzieci niepetnosprawnych
do Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Szymanowie;



9) nadzoér nad pracg kierowcy samochodu przystosowanego do przewozu oséb
niepetnosprawnych Volkswagen Bus Transporter - koordynacja wyjazdow,
rozliczanie czasu pracy kierowcy i samochodu:

10) zapewnianie i organizacja bezptatnego transportu dzieci i miodziezy do szkét
gminnych oraz po zajgciach szkolnych do miejsca zamieszkania, zapewnianie opieki
W czasie transportu;

11) realizacja zadan zwigzanych z zaopatrywaniem w opat samorzgadowych
jednostek organizacyjnych:;

12) pefnienie statego nadzoru nad zapewnieniem opatu dla potrzeb Urzedu
Miejskiego;”

5) uchyla sie § 42;

6) w § 43 po punkcie 2) dodaje sie punkty 3) — 8) w brzmieniu:

»3) prowadzenie ewidencji ludnosci w tym wydawanie decyzji w sprawach
zameldowania i wymeldowania,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z dokumentami tozsamosci,

5) prowadzenie rejestru wyborcow i jego biezaca aktualizacja,

6) wydawanie za$wiadczen o prawie do gtosowania,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z dokumentami tozsamosci — przyjmowanie
wnioskéw, prowadzenie i aktualizacja dokumentacji zwigzanej z wydawaniem
dokumentéw tozsamosci,

8) prowadzenie archiwum zaktadowego Urzedu Miejskiego.”

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




