Zatgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 120-7/2013
Burmistrza Zalewa

z dnia 29 marca 2013r.

KARTA USLUGI

URZAD MIEJSKI W ZALEWIE

KARTA USLUGI -nr FN - 06/C

Tytut: ztozenie organowi podatkowemu deklaracji oraz informacji o nieruchomosciach
i obiektach budowlanych na formularzach wg ustalonego wzoru

Podstawa prawna:
art.6 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych® i stosownie do §2
i §3 Uchwaly Rady Miejskiej w Zalewie z dnia 16 grudnia 2015 r. Nr XVII/137/15
w sprawie ustalenia wzoru deklaracji i informacji na podatek od nieruchomosci, na podatek
rolny, na lesny oraz ustalenia wzoru: dane o nieruchomosciach, dane o zwolnieniach
podatkowych w podatku od nieruchomosci, dane o nieruchomosciach rolnych, dane
o nieruchomosciach lesnych.
Wymagane dokumenty:
- druk DN-1 - deklaracja w sprawie podatku od nieruchomosci,
- druk ZN-1/A - dane o nieruchomosciach,
- druk ZN-1/B - dane o zwolnieniach podatkowych w podatku od nieruchomosci

(dotyczy osdb prawnych),

-druk IN-1 - informacja w sprawie podatku od nieruchomosci (dotyczy oséb
fizycznych),

Formularze do pobrania:

- druk DN-1 - deklaracja w sprawie podatku od nieruchomosci,

- druk IN-1 - informacja w sprawie podatku od nieruchomosci,

- druk ZN-1/A - dane o nieruchomosciach,
- druk ZN-1/B - dane o zwolnieniach podatkowych w podatku od nieruchomosci.

Optaty:
- nie podlega.

Zwolnienie od optaty:

- nie dotyczy.

Termin zatatwienia sprawy:

- 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

Miejsce zatatwienia sprawy:
- Referat finansowy pokéj Nr 3.




Forma zatatwienia sprawy:
- wydanie decyz;ji.

Tryb odwotawczy:
- 14 dniowy od dnia otrzymania decyzji do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego
w Elblggu.

Sposo6b odebrania dokumentu:
- osobiscie lub za posrednictwem poczty.

Dodatkowe informacje:
Klauzula Informacyjna:

1.Administratorem danych osobowych jest Gmina Zalewo w osobie Burmistrz Zalewa
ul. Czestochowska 8, 14-230 Zalewie.

2.Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest: Monika Taciak e-mail: iodo@zalewo.pl adres
do korespondenciji: Urzad Miejski w Zalewie, ul. Czestochowska 8, 14-230 Zalewo.

3. Dane zbierane sg wylacznie w celu rozpatrzenia wniosku oraz w celach archiwizacji.

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celach wskazanych w pkt. 3, Pani/Pana dane
osobowe mogg by¢ udostepniane nastepujgcym odbiorcom badz kategoriom odbiorcow: organom
wiadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne Iub dziatajgcym na zlecenie
organow wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisow prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego.

6.Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych
w pkt.3 celéw, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa
(Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgii
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych).

7. Wszystkim osobom, ktérych danych osobowe sg przetwarzane przez Gmine Zalewo, przystugujg
odpowiednie prawa wynikajagce z RODO. W zwigzku z tym przystugujg Pani/Panu nastepujgce
prawa:

prawo dostgpu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sg
nieprawidtowe lub niekompletne;

prawo do zgdania usunigcia danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia zapominanym”);

prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych:;

prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

prawo do przenoszenia danych.

8. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Urzad Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do wiasciwego organu
nadzorczego(Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

9.Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym (Ordynacji podatkowej),
wynika z realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa. Niepodanie przez Panig/Pana
danych osobowych uniemozliwia wszczecie i prowadzenie sprawy z Pani/Pana wniosku bagdz
uniemozliwi stronie zapewnienie czynnego udzialu w postepowaniu administracyjnym zgodnie
z Ordynacjg podatkowg oraz ustawg o podatkach i optatach lokalnych.

10. Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.
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