Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 120-7/2013
Burmistrza Zalewa

z dnia 29 marca 2013r.

KARTA USLUGI

URZAD MIEJSKI W ZALEWIE

KARTA USLUGI - nr GP - 06/C

Tytut: Zgtoszenie zamiaru usuniecia drzew z terenu nieruchomosci stanowiace
wilasnos¢ osoby fizycznej

Podstawa prawna:
— Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
— Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Wymagane dokumenty:
1. Zgtoszenie zamiaru usuniecia drzew
2. Rysunek lub mape okreslajgcg usytuowanie drzew na nieruchomosci

Formularz/e do pobrania:
Fe/GP — 06/C Formularz zgtoszenia zamiaru usuniecia drzew z terenu nieruchomosci
stanowigcej wtasnos¢ osoby fizycznej

Oplaty
Zgtoszenie zamiaru usuniecia drzew zwolnione jest z optaty skarbowej
— Za wydanie zaswiadczenia o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu do zg%oszenla
nalezy wniesc optate skarbowg w wysokosci 17 zt.
— Optate nalezy wniesc bezposrednio w kasie Urzedu Miejskiego w Zalewie
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 13:30, bgdz przelewem
na rachunek bankowy PKO BP SA 35 1020 1752 0000 0202 0160 4875

Termin zatatwienia sprawy:

— W terminie 21 dni od dnia doreczenia zgtoszenia organ dokonuje ogledzin w terenie w celu
ustalenia nazwy gatunku drzewa i obwodu pnia drzewa mierzonego na wysokosci 5 cm od
poziomu terenu, a w przypadku, gdy na tej wysokosci drzewo posiada kilka pni — obwodu
kazdego z tych pni, nie posiada pnia — obwodu pnia ponizej korony drzewa

— W terminie 14 dni od dnia dokonania ogledzin organ moze, w drodze decyzji administracyjnej,
wnie$¢ sprzeciw. Za dzien wniesienia sprzeciwu uznaje sie dzien nadania decyzji
administracyjnej w placéwce pocztowej operatora albo w przypadku, o ktérym mowa w art. 39"
Kpa — dzien wprowadzenia do systemu elektronicznego

— W przypadku niekompletnego zgfoszenia zamiaru usuniecia drzewa (nieposiadajgcego
danych identyfikujgcych osobe zgtaszajgca, nieruchomosc¢ lub bez zatgcznika graficznego lub
mapy) organ w drodze postanowienia nakiada obowigzek jego uzupetnienia z zakresleniem
nieprzekraczalnego terminu 7 dni od dnia doreczenia postanowienia. Nalozenie przez organ
obowigzku uzupetnienia zgtoszenia w trybie postanowienia przerywa bieg terminu na
wniesienie sprzeciwu.




Uwaga: W przypadku nieuzupetnienia zgtoszenia zgodnie z obowigzkiem natozonym w drodze
postanowienia, organ bedzie mogt odstgpi¢ od przeprowadzenia ogledzin w terenie, pomimo
ustalenia terminu ich przeprowadzenia i wniesie sprzeciw do zgtoszenia.

Miejsce zatatwienia sprawy:
Urzad Miejski w Zalewie
ul. Czestochowska 8
14-230 Zalewo
Referat Gospodarki Przestrzennej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa, pok. Nr 10
tel. 89 758 83 77 wew. 26
email: cezary.trukawka@zalewo.pl

Tryb odwotawczy:
— Na postanowienie w sprawie usuniecia brakéw w zgloszeniu nie przystuguje
zazalenie.
— Odwotanie od decyzji w sprawie sprzeciwu do zamiaru usuniecia drzewa sktada sie
do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Elblggu, w terminie 14. dni od dnia
doreczenia/odebrania decyzji za posrednictwem Burmistrza Zalewa.

Dodatkowe informacje:

1. Zgloszenie zamiaru wyciecia drzewa z dziatki stanowigcej wtasno$¢ osoby fizycznej, gdy
wycinka nie ma zwigzku z dziatalno$cig gospodarczg nie dotyczy drzewa, ktérego obwadd pni
mierzony na wysokosci 5 cm nie przekracza:

a) 80 cm —w przypadku topoli, wierzb, klonu jesionolistnego, klonu

b) srebrzystego,

c) 65cm — w przypadku kasztanowca zwyczajnego, robinii akacjowej oraz platanu klonolistnego,
d) 50 cm — w przypadku pozostatych gatunkéw drzew.

2. W przypadku usuniecia drzewa bez dokonania zgtoszenia lub przed uptywem terminu na
wniesienie sprzeciwu, a takze pomimo wniesienia sprzeciwu do zgtoszenia, organ wymierza
administracyjng kare pieniezng za usuniecie drzewa bez zezwolenia.

3. W przypadku nieusuniecia drzewa przed uptywem 6 miesiecy od przeprowadzonych ogledzin
w terenie, jego usuniecie moze nastgpi¢ po dokonaniu ponownego zgtoszenia.

4. Jezeli w terminie 5 lat od dokonania ogledzin przeprowadzonych przez organ w zwigzku ze
ztozonym zgtoszeniem usuniecia drzewa ztozony zostanie wniosek o wydanie pozwolenia na
budowe na podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane, a budowa bedzie miata
zwigzek z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej i bedzie realizowana na czesci
nieruchomosci, na ktérej rosto usuniete drzewo, organ natozy na wiasciciela nieruchomosci, w
drodze decyzji administracyjnej, obowigzek uiszczenia opfaty za usuniecie drzewa.

5. Organ moze, przed uptywem terminu 14 dni od dnia przeprowadzenia ogledzin, wydaé
zaswiadczenie o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu. Wydanie zaswiadczenia wytacza
mozliwosS¢ wniesienia sprzeciwu oraz uprawnia do usuniecia drzewa. Organ wydaje
zaSwiadczenie na wniosek zgtaszajgcego.

6. Organ obligatoryjnie wnosi sprzeciw do zamiaru usuniecia drzewa w przypadku gdy:

a) zgtoszenie dotyczy usuniecia drzewa objetego obowigzkiem uzyskania zezwolenia na
jego usuniecie,

b) wnioskodawca nie uzupetni zgtoszenia zgodnie z obowigzkiem na{ozonym w drodze
postanowienia,

7. . Organ moze wnies¢ sprzeciw do zgtoszenia w. przypadku gdy:

a) drzewo zlokalizowane jest na nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkow
b) drzewo zlokalizowane jest na terenie przeznaczonym w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego na zielen lub teren ten jest chroniony innymi zapisami
tego planu,
c) drzewo usytuowane jest na terenach objetych formami ochrony przyrody,
d) w przypadku spetnienia przez drzewo kryteriow uznawania tworéw przyrody zywej i
nieozywionej.
Whiesienie sprzeciwu przez organ wyklucza mozliwo$¢ usuniecia drzewa wskazanego w zgtoszeniu.
Do 14 dniowego terminu na wniesienie przez organ sprzeciwu nalezy doliczy¢é kilka dni na
przekazanie ewentualnego rozstrzygniecia organu (decyzji o sprzeciwie) za posrednictwem operatora
pocztowego.
8. Organ udostepnia protokot z ogledzin wytgcznie na wniosek zgtaszajgcego.




Klauzula informacyjna:

1. Administratorem danych osobowych jest Gmina Zalewo w osobie Burmistrz Zalewa,

ul. Czestochowska 8, 14-230 Zalewie.

2. Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest: Monika Taciak e-mail: iodo@zalewo.pl adres

do korespondencji: Urzgd Miejski w Zalewie, ul. Czestochowska 8, 14-230 Zalewo.

3. Dane zbierane sg wyigcznie w celu rozpatrzenia zgtoszenia zamiaru usuniecia drzew oraz

w celach archiwizaciji.

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celach wskazanych w pkt. 3, Pani/Pana
dane osobowe mogg by¢ udostepniane nastepujacym odbiorcom badz kategoriom odbiorcow:
organom wiadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgcym
na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw
prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych
w pkt.3 celow, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
prawa (Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych)

7. Wszystkim osobom, ktorych danych osobowe sg przetwarzane przez Gmine Zalewo,

przystugujg odpowiednie prawa wynikajgce z RODO. W zwigzku z tym przystugujg Pani/Panu

nastepujace prawa:

prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane

sg nieprawidtowe lub niekompletne;

prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia zapominanym”);

prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

prawo do przenoszenia danych.

8. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Urzad Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do wiasciwego organu
nadzorczego(Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym (ustawa o ochronie
przyrody), wynika z realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa. Niepodanie przez
Pania/Pana danych osobowych uniemozliwia wszczecie i prowadzenie sprawy z Pani/Pana
wniosku badz uniemozliwi stronie zapewnienie czynnego udziatu w postepowaniu
administracyjnym zgodnie z ustawg o ochronie przyrody

10. Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu

o

Podstawa prawna:

Art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osoéb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119, s.1, Dalej RODO)
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F6/GP — 06/C

Zalewo, dnia..................

/telefon do kontaktu w sprawie wizji/*

Urzad Miejski w Zalewie
ul. Czestochowska 8
14-230 Zalewo

Zgtoszenie zamiaru usuniecia drzew
ktorych obwéd pnia na wys. 5 cm przekracza:
a) 80 cm - dla topdl, wierzb, klonu jesionolistnego, klonu srebrzystego;
b) 65 cm - dla kasztanowca zwyczajnego, robinii akacjowej, platana klonolistnego;
c) 50 cm —dla pozostatych gatunkéw drzew.

na podstawie art. 83f ust.4, 5 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody

1. Lokalizacja nieruchomosci, na ktorej ro$nie zglaszana do usuniecia zielen:

2. Gatunki drzew zgtaszanych do usuniecia:
nalezy wymieni¢ wszystkie drzewa, ktére podlegajg obowigzkowi zgtoszeniu zamiaru wycinki.

Wykaz drzew:
1. topole, wierzby, klon jesionolistny , klon srebrzysty o obw. pnia powyzej 80cm
zmierzonego na wys. 5cm od podstawy pnia

Szacunkowy

Lp. Nazwa gatunku Nr dziatki / obreb N .




2. kasztanowiec zwyczajny, robinia akacjowa, platan klonolistny o obw. pnia powyzej
65cm zmierzonego na wys. 5cm od podstawy pnia

Szacunkowy

Lo, o i
p Nazwa gatunku Nr dziatki / obreb vt prita, fandt

3. pozostate gatunki drzew o obw. pnia powyzej 50cm zmierzonego na wys. 5cm
od podstawy pnia.

Szacunkowy

Lp. Nazwa gatunku Nr dziatki / obreb abwSd prii oy

3. Rysunek lub mapa okreslajgca usytuowanie drzewal-ew na nieruchomosci jako
zalacznik do wniosku.

czytelnyl/el/ podpislyl wiasciciela/ wiascicieli lub petnomocnika

‘Administratorem danych osobowych zamieszczonych we wniosku jest Burmistrz Zalewa, ul. Czestochowska 8,
14-230 Zalewo. Dane zbierane sg wylgcznie w celu rozpatrzenia zgtoszenia zamiaru usuniecia drzew oraz
w celach archiwizacji. Ma Pan/i prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest
obowigzkowe wynikajgce z przepiséw Ustawy z dnia 16 kwietnia 2004r. o ochronie przyrody.

Objasnienia:

* Podanie numeru telefonu nie jest obowigzkowe

** dotyczy osob fizycznych, ktére usuwajg drzewa z nieruchomos$ci stanowigcych ich wtasnosé, na cele
niezwigzane z prowadzeniem dziatalnos$ci gospodarczej






