Zatagcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 120-7/2013
Burmistrza Zalewa

z dnia 29 marca 2013r.

KARTA USLUGI

URZAD MIEJSKI W ZALEWIE

KARTA USLUGI - nr GP - 04/C

Tytut: Wydanie zaswiadczenia o przeznaczeniu dziatki w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego

Podstawa prawna:
— Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
— Ustawa z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
— Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej
— Uchwata Rady Miejskiej w Zalewie dotyczgca danego planu

Wymagane dokumenty:
1. Whniosek o wydanie zaswiadczenia.
2. Dowod wptaty optaty skarbowej

Formularz/e do pobrania:
F4/GP — 04/C Whniosek o wydanie zaswiadczenia stwierdzajgcego przeznaczenie
nieruchomosci w miejscowym planie

Opfaty:
— Optata skarbowa wysokosci 17 zt
— Optate skarbowg nalezy wnies¢ z chwilg ztozenia wniosku.
— Optate nalezy wnie$¢ bezposrednio w kasie Urzedu Miejskiego w Zalewie
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 13:30, bgdz przelewem
na rachunek bankowy PKO BP SA 351020 1752 0000 0202 0160 4875

Zwolnienie od opfaty:
Zwalnia sie z optaty skarbowe;:

— jednostki budzetowe,

— jednostki samorzadu terytorialnego,

— organizacje pozytku publicznego, jezeli dokonujg zgtoszenia lub sktadajg wniosek
o dokonanie czynnosci urzedowej albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub
zezwolenia - wytgcznie w zwigzku z nieodptatng dziatalnoscig pozytku publicznego
W rozumieniu przepiséw o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

— osoby, ktore dokonujgc zgtoszenia lub sktadajac wniosek o dokonanie czynnosci
urzedowej albo wniosek o wydanie za$wiadczenia lub zezwolenia albo sktadajgc
dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa, lub prokury albo jego odpis,
wypis lub kopie przedstawig za$wiadczenie o korzystaniu ze $wiadczen pomocy




spotecznej z powodu ubdstwa,

osoby fizyczne prowadzace czynng ochrone gatunkowg oraz osoby fizyczne, ktérych
gospodarstwo rolne, lesne lub rybackie narazone jest na szkody wyrzadzane przez
gatunki zwierzat chronionych nieobjete odszkodowaniem Skarbu Panstwa-wytacznie
w zakresie przedmiotéw optaty skarbowej zwigzanych z ochrong przyrody.

Termin zatatwienia sprawy:

Bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od ztozenia wniosku

Miejsce zatatwienia sprawy:

Urzad Miejski w Zalewie

ul. Czestochowska 8
14-230 Zalewo, ]
Referat Gospodarki Przestrzennej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa, pok. Nr 10

tel. 89 758 83 77 wew. 26
email: cezary.trukawka@zalewo.pl

Forma zafatwienia sprawy:

Wydanie zaswiadczenia

Tryb odwotawczy:

Nie dotyczy

Sposob odebrania dokumentu:

Osobiscie w pokoju Nr 10 Urzedu Miejskiego w Zalewie lub za posrednictwem poczty

Klauzula informacyjna:

1.

2.

3.

i

8.

Administratorem danych osobowych jest Gmina Zalewo w osobie Burmistrz Zalewa,
ul. Czestochowska 8, 14-230 Zalewie.
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest: Monika Taciak e-mail: iodo@zalewo.pl adres
do korespondenciji: Urzad Miejski w Zalewie, ul. Czestochowska 8, 14-230 Zalewo.
Dane zbierane sg wytgcznie w celu rozpatrzenia wniosku o wydanie zaswiadczenie
0 przeznaczeniu nieruchomosci w planie miejscowym oraz w celach archiwizacji.
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celach wskazanych w pkt. 3, Pani/Pana
dane osobowe mogg by¢ udostepniane nastepujgcym odbiorcom bgdz kategoriom odbiorcow:
organom wiadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgcym
na zlecenie organow wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw
prawa.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych
w pkt.3 celéw, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
prawa (Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych)
Wszystkim osobom, ktérych danych osobowe sg przetwarzane przez Gming Zalewo,
przystugujg odpowiednie prawa wynikajgce z RODO. W zwigzku z tym przystugujg Pani/Panu
nastepujgce prawa:

e prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

e prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane
sg nieprawidtowe lub niekompletne;

e prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia zapominanym™);

e prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

e prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

e prawo do przenoszenia danych.
W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Urzad Pani/Pana danych osobowych narusza




przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do wiasciwego organu
nadzorczego(Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym (Kodeks
postepowania administracyjnego), wynika z realizacji obowigzkéw wynikajgcych z przepisow
prawa. Niepodanie przez Panig/Pana danych osobowych uniemozliwia wszczecie
i prowadzenie sprawy z Pani/Pana wniosku bgdZ uniemozliwi stronie zapewnienie czynnego
udziatu w postgepowaniu administracyjnym zgodnie 2z Kodeksem postepowania
administracyjnego

10. Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu

Podstawa prawna:

Art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119, s.1, Dalej RODO)
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F4/GP — 04/C

Zalewo, dnia .......cccoeevveiiieniin,

Urzad Miejski w Zalewie
ul. Czestochowska 8
14-230 Zalewo

WNIOSEK O WYDANIE ZASWIADCZENIA
STWIERDZAJACEGO PRZEZNACZNIE NIERUCHOMOSCI W MIEJSCOWYM PLANIE
Prosze o wydanie zaswiadczenia stwierdzajgcego przeznaczenie dziatki

w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego gminy Zalewo.

Nr eWIdETOYINY AZIBMET. s soes cnssmns smmssn samn wnins s i e oms s s v 6555 5974 555 585 SANE 8 w3 B SHBWEEAS

PotozZenie dzZiatKi..........coooveemeieeee e
(obreb geodezyjny)

Zaswiadczenie jest niezbedne celem przedtozenia w:

(Podpis wnioskodawcy)

Administratorem danych osobowych zamieszczonych we wniosku jest Burmistrz Zalewa, ul. Czgstochowska 8,
14-230 Zalewo. Dane zbierane sg wylgcznie w celu rozpatrzenia zgltoszenia zamiaru usuniecia drzew oraz
w celach archiwizacji. Ma Pan/i prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest
obowigzkowe wynikajgce z przepisow Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia wynosi 17,00 z}

Opfata skarbowa ptatna w kasie Urzedu Miejskiego w Zalewie lub na Konto Bankowe:
PKO BP SA
351020 1752 0000 0202 0160 4875

Podstawa prawna: pkt 21 cze$c Il zalgcznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o opfacie skarbowej



