KARTA USLUGI

URZAD MIEJSKI W ZALEWIE

KARTA USLUGI - nrIK - 10/B

Tytut: Zezwolenie na zajgcie pasa drogowego drogi gminnej w celu prowadzenia robét

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.
Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie okreslenia
warunkow udzielania zezwolen na zajecie pasa drogowego.

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

Uchwafa Nr XLIX/392/14 Rady Miejskiej w Zalewie z dnia 30 kwietnia 2014 r.
w sprawie ustalenia wysokosci optat za zajecie 1 m? pasa drogowego drég gminnych
na terenie Gminy Zalewo.

Wymagane dokumenty:

1. Whiosek o wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robét.

2. Dwa egzemplarze szczegdfowego planu sytuacyjnego w skali 1:500 Ilub 1:1000
Z oznaczeniem granic i podaniem wymiaréw planowanej pow. zajecia pasa drogowego.

3. Kserokopia uzgodnienia lokalizacji projektowanej sieci (w przypadku gdy byta wydana).

4. OS$wiadczenie inwestora: o posiadaniu waznego pozwolenia na budowe obiektu
umieszczanego w pasie drogowym / o zgtoszeniu budowy / o zgfoszeniu prowadzonych
robot.

5. Projekt tymczasowej organizacji ruchu (jezeli zajecie pasa drogowego wplywa na ruch
drogowy lub ogranicza widoczno$¢ na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w
istniejgcej organizacji ruchu pojazdéw lub pieszych).

6. Kopia dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do dysponowania nieruchomoscia.

7. Petnomocnictwo — w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat lub urzedowo

potwierdzona kopia) wraz z dowodem uiszczenia opfaty skarbowej.

Formularz/e do pobrania:

F/IK-10/B - wniosek o wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego w celu

prowadzenia robot.
FJ/IK-10/B - oswiadczenie o posiadaniu waznego pozwolenia na budowe obiektu

umieszczanego w pasie drogowym.

Opfaty:

Opfata za zajgcie pasa drogowego ustalana jest jako iloczyn:

liczby metréw kwadratowych zajetej powierzchni pasa drogowego,
liczby dni zajmowania pasa drogowego,




e  stawki opfaty za zajecie Tm2 pasa drogowego okreslonej Uchwatg Nr XLIX/392/14 Rady
Miejskiej w Zalewie z dnia 30 kwietnia 2014 r. w sprawie ustalenia wysokosci opfat za
zajecie 1 m? pasa drogowego drég gminnych na terenie Gminy Zalewo.

Zwolnienie od opfaty:

Whiosek zwolniony z optaty skarbowej zgodnie z czescig Il ust. 44 pkt. 2 kolumna 4 pkt.
8 zafgcznika ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowey.

Termin zafatwienia sprawy:

<= Wydanie stosownego: zezwolenia nastepuje nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia
zlozenia wniosku. R
= Wydanie stosownego zezwolenia nastepuje nie p6Zniej niz w terminie do dwoéch miesiecy
od dnia zfoZenia wniosku — dotyczy spraw szczegdlnie skomplikowanych.

Miejsce zafatwienia sprawy:

Urzad Miejski w Zalewie
14-230 Zalewo, ul. Czestochowska 8,
Referat inwestycji, Gospodarki Mieniem Komunalnym, pok. nr 14,

tel. 89 758 83 77 wew. 21 email: rafalkonicz@zalewo.pl,

Forma zaiatwienia sprawy:

= wydawana jest decyzja administracyjna

Tryb odwofawczy:

* Od decyzji przystuguje prawo wniesienia odwofania do SKO w Elblggu w terminie 14 dni
od daty doreczenia. Odwotanie nalezy ztozy¢ za posrednictwem Burmistrza Zalewa.

Sposob odebrania dokumentu:

= Dokument moze by¢ odebrany przez Whnioskodawce:
» poprzez poczte tradycyjng,
> osobiscie w siedzibie urzedu.

= O formie odbioru decyduje Whnioskodawca w formularzu wniosku.

Dodatkowe informacje:

1. W przypadku braku kompletu dokumentéw Whioskodawca zostanie wezwany do
uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

2. Nie uzupetnienie brakéw w wyznaczonym terminie bedzie skutkowac pozostawieniem
wniosku bez rozpoznania.

Klauzula Informacyjna:

1. Administratorem danych osobowych jest Gmina Zalewo w osobie Burmistrz Zalewa,
ul. Czestochowska 8, 14-230 Zalewie.

2. Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest: Monika Taciak e-mail: iodo@zalewo.pl adres do
korespondencji: Urzad Miejski w Zalewie, ul. Czestochowska 8, 14-230 Zalewo.

3. Dane zbierane sg wylgcznie w celu rozpatrzenia wniosku o pos$wiadczenie wlasnorecznosci
podpisu oraz w celach archiwizaciji.

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celach wskazanych w pkt. 3, Pani/Pana dane
osobowe mogg by¢ udostepniane nastepujacym odbiorcom bgdZ kategoriom odbiorcéw: organom
wifadzy publicznej oraz podmiotom wykonujacym zadania publiczne lub dziatajagcym na zlecenie
organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego.




6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych
w pkt.3 celow, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa
(Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziafania archiwéw zaktadowych).

7. Wszystkim osobom, ktérych danych osobowe sg przetwarzane przez Gmine Zalewo, przystugujg
odpowiednie prawa wynikajgce z RODO. W zwigzku z tym przysfugujg Pani/Panu nastepujgce
prawa:

= prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

= prawo do Zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane
sa.nieprawidtowe lub niekompletne;

= prawo:do Zgdania usunigcia danych-osobowych (tzw: ,prawo do bycia zapominanym”);

= prawo do Zzgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

= prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

= prawo do przenoszenia danych.

8. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Urzad Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do wfasciwego organu
nadzorczego(Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym (Kodeks postepowania
administracyjnego), wynika z realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa. Niepodanie
przez Panig/Pana danych osobowych uniemozliwia wszczecie i prowadzenie sprawy z Pani/Pana
wniosku badZ uniemozliwi stronie zapewnienie czynnego udziafu w postepowaniu
administracyjnym zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego;

10.Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu

Podstawa prawna:

Art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119, s.1, Dalejf RODO)
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F1/1K-10/B

.............................................. Zalewo, .........cccoeeveeeeni. T

(telefon, adres e-mail*)

Urzad Miejski w Zalewie
i gl il ul. Czestochowska 8
L Pyt Coo - 14-230 Zalewo:

WNIOSEK

o wydanie zezwolenia na czasowe zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robét.

Wnoszg o wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego ulicy** / drogi gminnej** nr

................................ » W MIEJSCOWOSCI .......cccceevuieeiiieiaeeseirseeeeeseeseeeneenn. W CEIU Wykonania robot

budowlanych pelegaigCyCh NA: .......cooeieeeeeeee ettt e e et e e e e eeeee e e e eeeaneeans
» wokresieod........ccccccenenunnnn. D sssiiesmmmmmnnnnamsmemmnn razem dni ....oeeeeeeeecieeeeeeeee e,
B PO OEICITVKLL s o mmsanonsmsssnasiosionscs smssucsns s s ssmnmm sns xmsamasmensmebiomn iam Soemes Soombmesa s e w5
= 0 powierzchni zajmowanego pasa .................. m? (dfug. zajm. odc. x szer. wykopu + szer. odkfadu)

w tym elementy zajmowane:

e jezdnia e, m?
szeroko$¢ zajecia (do 20%, 20-50%, pow. 50 %) oo %

e chodniki, pobocza, place w ciggu drég gminnych: — ......................... m?

o pozostate elementy pasa drogowego: e, m?

Wykonawca robot

(imig i nazwisko lub nazwa podmiotu oraz adres i nr telefonu kontaktowego*)

(imie i nazwisko oraz podpis inwestora
lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania)

>  Uwagal Whiosek nalezy ztoZzy¢ minimum 30 dni przed terminem rozpoczecia robét.



Do wniosku o wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego dotaczam:

(wtasciwe pole nalezy zaznaczy¢ krzyzykiem)

Dwa egzemplarze szczegbfowego planu sytuacyjnego w skali 1:500 lub 1:1000 z oznaczeniem
granic i podaniem wymiaréw planowanej powierzchni zajecia pasa drogowego;

Kserokopia uzgodnienia lokalizacji projektowanej sieci (w przypadku gdy byfa wydana).

Oswiadczenie inwestora:.o posiadaniu waznego pozwolenia na budowe obiektu umieszczanego
' ‘w pasie drogowym™*/ o zgtoszeniu budowy** / o zgtoszeniu prowadzoriych rob6t**.

Projekt tymczasowej organizacji ruchu (jezeli zajecie pasa drogowego wplywa na ruch drogowy
lub ogranicza widoczno$¢ na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejgcej organizacji
ruchu pojazdéw lub pieszych).

Kopia dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do dysponowania nieruchomoscia.

Petnomocnictwo — w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat lub urzedowo potwierdzona
~—  kopia) wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej.

Forma odbioru decyzji: osobiscie / pocztg**

(imie i nazwisko oraz podpis inwestora
lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania)

* Dane nieobowigzkowe - podanie danych nie jest obowigzkowe, ale ich podanie moze ufatwi¢ kontakt
z wnioskodawcg w celu rozpatrzenia wniosku i zatatwienia sprawy.

** niewfasciwe skresli¢

Administratorem danych osobowych zamieszczonych we wniosku jest Gmina Zalewo - w osobie Burmistrza Zalewa, ul.
Czestochowska 8, 14-230 Zalewo. Dane zbierane sg wytgcznie w celu rozpatrzenia wniosku oraz w celach archiwizacji.
Whioskodawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest obowigzkowe
wynikajgce z przepiséw Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.



F2/IK-10/B

.............................................. Zalewo, ...........ccceeveeenn I
(imig i nazwisko lub nazwa podmiotu
zajmujgcego pas drogowy)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze (wtasciwe pole nalezy zaznaczy¢ krzyzykiem):

0 posiadam wazne pozwolenie na budowe obiektu umieszczanego w pasie drogowym - wydane
przez wilasciwy organ administracji architektoniczno - budowlanej,

U zglositem budowe / prowadzenie robét - wiasciwemu organowi administracji architektoniczno-
budowlanej,

(0 zamierzam budowac pizquCée,- dia ktérego sporzadzono plan sytuacyjny na kopii aktualnej mapy

zasadniczej przyjetej do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego*

(wymieni¢ rodzaj: budowy, robdt, obiektu budowlanego lub przylacza umieszczanego w pasie drogowym)

w jezdni / w innym elemencie pasa drogowego™® UlICY: ...............cuoeuuieiueene i,

(nazwa ulicy / nazwa elementu pasa drogowego)

Oswiadczenie sktadam Swiadomy/a* odpowiedzialnosci za po$wiadczenie nieprawdy.

(imie i nazwisko oraz podpis inwestora
lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania)

*  niewlasciwe skresli¢



T



