KARTA USLUGI

URZAD MIEJSKI W ZALEWIE

KARTA USLUGI - nr IK - 02/B

Tytut: Dzierzawa i najem nieruchomosci

Podstawa prawna:

= Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami,
= Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny’,

Wymagane dokumenty:

1. Whiosek o dzierzawe gruntu lub najem lokalu,

W przypadku osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarcza:

- kserokopia wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, NIP, REGON,
3. W przypadku przedsigbiorcéw — wspélnikéw spétki cywilnej:

- kserokopie wpiséw do ewidencji dziatalno$ci gospodarcze)j,

- umowa Spotki Cywilnej, NIP, REGON Spdtki,
4. W przypadku osoby prawnej (wskazac organ):
- kserokopia wypisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, NIP, REGON:;
Mapa sytuacyjna z naniesiong lokalizacjg przedmiotowego gruntu,
Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat lub urzedowo
potwierdzona kopia) wraz z dowodem uiszczenia stosownej opfaty.

o O

Formularz/e do pobrania:

o F4/IK-02/A — wniosek o dzierzawe gruntu,
o F2/IK-02/A — wniosek o najem lokalu uzytkowego.

Opfaty:
brak opfat.

Zwolnienie z opfaty:

wniosek zwolniony z opfaty skarbowej na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 lit. h ustawy o
opfacie skarbowej z dnia 16 listopada. 2006 r. : .

Termin zafatwienia sprawy:

sprawy z zakresu dzierzaw i najmu nieruchomosci majg charakter cywilno-prawny.
Obowigzujgce przepisy nie przewidujg wigzgcych terminéw zatatwienia sprawy.

Miejsce zatatwienia sprawy:

Urzgd Miejski w Zalewie
14-230 Zalewo, ul. Czestochowska 8,
Referat inwestycji, Gospodarki Mieniem Komunalnym, pok. nr 14,




tel. 89 758 83 77 wew. 21, email: ir@zalewo.pl,

Forma zafatwienia sprawy:

Zawarcie umowy dzierzawy lub umowy najmu,

Tryb odwotawczy:

Nie przystuguje.

Sposoéb odebrania dokumentu:

Osobiscie przez Whnioskodawce.

Dodatkowe informacje:

e W przypadku braku wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany do ich
uzupefnienia w terminie 7 dni,

e Opfata skarbowa za zlozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pefnomocnictwa
w wysokoSci 17 PLN.

Opfaty mozna uidci¢ w kasie Urzedu Miejskiego w Zalewie (godz. 8%°-13%9) Jub przelewem na
rachunek bankowy Urzedu (nr: 35 1020 1752 0000 0202 0160 4875 w Banku PKO BP SA)

Termin wniesienia opfaty: nie p6Zniej niz w dniu skfadania wniosku.

Klauzula Informacyjna:

1.

o O

Administratorem danych osobowych jest Gmina Zalewo w osobie Burmistrz Zalewa,
ul. Czestochowska 8, 14-230 Zalewie.

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest: Monika Taciak e-mail: iodo@zalewo.pl adres do
korespondencji: Urzad Miejski w Zalewie, ul. Czestochowska 8, 14-230 Zalewo.

Dane zbierane sg wyfgcznie w celu rozpatrzenia wniosku o pos$wiadczenie wfasnorecznos$ci
podpisu oraz w celach archiwizacji.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celach wskazanych w pkt. 3, Pani/Pana dane
osobowe mogg by¢ udostepniane nastepujgcym odbiorcom badZ kategoriom odbiorcéw: organom
wiadzy publicznej oraz podmiofom wykonujacym zadania publiczne lub dziafajgcym na zlecenie
organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych
w pkt.3 celéw, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa
(Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych).

Wszystkim osobom, ktérych danych osobowe sg przetwarzane przez Gmine Zalewo, przystugujg
odpowiednie prawa wynikajgce z RODO. W zwigzku z tym przystugujg Pani/Panu nastepujgce
prawa:

= prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

= prawo do Zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane
sg nieprawidfowe lub niekompletne;

= prawo do Zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. ,,prawo do bycia zapominanym”);

= prawo do Zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

= prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

= prawo do przenoszenia danych.

W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Urzad Pani/Pana danych osobowych narusza

przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do wfasSciwego organu

nadzorczego(Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym (Kodeks postepowania

administracyjnego), wynika z realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa. Niepodanie




przez Panig/Pana danych osobowych uniemozliwia wszczecie i prowadzenie sprawy z Pani/Pana
wniosku badZ uniemoZliwi stronie zapewnienie czynnego udziatu w postepowaniu
administracyjnym zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego;

10.Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu

Podstawa prawna:

Art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119, s.1, Dalej RODO)
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F41/IK-02/B

.............................................. Zalewo, ..........ccccveeiei T

(telefon, adres e-mail*)

Urzad Miejski w Zalewie
ul. Czestochowska 8
14-230 Zalewo

WNIOSEK O DZIERZAWE GRUNTU

0 wydzierzawienie gruntu Na oKres ..............ccoceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennn

W przypadku wniosku o postawienie obiektu (garazu)- prosimy o sprecyzowanie:
- trwale zwigzany z gruntem — murowany, iNNE JAKIE............coceeeueeeeeeeeeeeeee e eeeeee e e,
- nietrwale zwigzany z gruntem — blaszany, iNNe Jakie...............coveeeeeeeeeeeeeeee oo eeeeee e,

2. Wnioskowana powierzchnia gruntu:

5. Oswiadczenie o niezaleganiu z oplatami za wynajmowane lokale uzytkowe/grunty od

Gminy Zalewo:



6. Zalaczniki (aktualne — z ostatnich 3 miesiecy):

= W przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalno§¢ gospodarczg - kserokopia wpisu do
ewidenc;ji dziatalnosci gospodarczej, NIP, REGON;

= W przypadku przedsiebiorcow — wspolnikéw spotki cywilnej - kserokopia wpiséw do
ewidenc;ji dziatalnosci gospodarczej, umowa Spétki Cywilnej, NIP, REGON Spoiki;

= W przypadku osoby prawnej (wskaza¢ organ) — kserokopia wypisu z Krajowego Rejestru
Sadowego, NIP, REGON,;

= Mapa sytuacyjna z naniesiong lokalizacjg przedmiotowego gruntu.

(Podpis sktadajgcego wniosek)

*

Dane nieobowigzkowe - podanie danych nie jest obowigzkowe, ale ich podanie moze ufatwi¢ kontakt
z wnioskodawcg w celu rozpatrzenia wniosku i zatatwienia sprawy.

Administratorem danych osobowych zamieszczonych we wniosku jest Gmina Zalewo - w osobie Burmistrza Zalewa, ul.
Czestochowska 8, 14-230 Zalewo. Dane zbierane sa wyfacznie w celu rozpatrzenia wniosku oraz w celach archiwizacji.
Whioskodawca ma prawo dostepu do tre$ci swoich danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest obowigzkowe
wynikajgce z przepiséw Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.



F2/IK-02/B

.............................................. Zalewo, ..........ccccceeiiiini. T

(telefon, adres e-mail)*

Urzad Miejski w Zalewie
ul. Czestochowska 8
14-230 Zalewo

WNIOSEK O NAJEM LOKALU UZYTKOWEGO

I QKBS uuusssisvmsmmssisisssminmmmmmnnmmsnnnrmessannmmsns
Zwracam sig¢ z prosbg o wynajem lokalu uzytkowego potoZoNego W...........cceeeeeeeeeveeieceeereeeeeeeenn. :
o 74" 4 | IS USSR nr budynku............... nrlokalu........cccceveeeennneee. '
O POWIEIZChNi....cceeeeeecereeeeeeeeee. m?2.

1. Proponowana stawka czynszu za 1 m? powierzchni (netto)
...................... — za powierzchnie uzytkowg lokalu,
...................... — za powierzchnie przynalezng do lokalu,

2. Okreslenie rodzaju prowadzonej dziatalnosci — cele:

4. Oswiadczenie o niezaleganiu z optatami za wynajmowane lokale uzytkowe od Gminy

Zalewo:

5. Deklaracja wykonania koniecznego remontu na wtasny koszt bez mozliwosci rozliczenia

poniesionych naktadow w czasie trwania najmu i po jego ustaniu:

6. Zalaczniki (aktualne — z ostatnich 3 miesiecy):



= W przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg — kserokopia wpisu
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, NIP, REGON,;

= W przypadku przedsiebiorcow — wspdlnikéw spotki cywilnej - kserokopie wpiséw do
ewidencji dziatalnoSci gospodarczej, umowa Spoétki Cywilnej, NIP, REGON Spotki;

= W przypadku osoby prawnej (wskaza¢ organ) — kserokopia wypisu z Krajowego Rejestru
Sadowego, NIP, REGON.

(Podpis sktadajgcego wniosek)

*

Dane nieobowigzkowe - podanie danych nie jest obowigzkowe, ale ich podanie moze utatwi¢ kontakt
Z wnioskodawcg w celu rozpatrzenia wniosku i zatatwienia sprawy.

Administratorem danych osobowych zamieszczonych we wniosku jest Gmina Zalewo - w osobie Burmistrza Zalewa, ul.
Czestochowska 8, 14-230 Zalewo. Dane zbierane sg wytgcznie w celu rozpatrzenia wniosku oraz w celach archiwizacji.
Whioskodawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest obowigzkowe
wynikajgce z przepiséw Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.



