KARTA USLUGI

URZAD MIEJSKI W ZALEWIE

KARATA USLUGI - nr IK-04/A

Tytut : Przeksztafcenie prawa uzytkowania wieczystego gruntéw zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wfasnosci tych gruntéw.

Podstawa prawna:

= Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztafceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntéw
zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wtasnosci tych gruntéw.

= Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

= Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.

Wymagane dokumenty:

1) Whiosek o wydanie za$wiadczenia potwierdzajgcego przeksztatcenie (do wniosku nalezy
dofgczyc potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej).

2) Whiosek o wydanie zaswiadczenia w zwigzku z potrzebg dokonania czynnosci prawnej (do
wniosku nalezy dofgczyc potwierdzenie wniesienia opfaty skarbowej)

3) Whniosek o ustalenie wysokosci lub okresu wnoszenia opftaty przeksztatceniowej w drodze
decyzji (do wniosku nalezy dofgczy¢ potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej).

4) Whniosek o informacje o wysoko$ci opfaty jednorazowey.

5) Whiosek o ustalenie wysokoSci opfaty jednorazowej w drodze decyzji (do wniosku nalezy
dofgczyc potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej).

6) Oswiadczenie o nieprowadzeniu dziafalnosci gospodarczej na nieruchomosci objetej
przeksztafceniem.

Formularz/e do pobrania:

" Fi/IK-04/A Whniosek o wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego przeksztatcenie prawa
uzytkowania wieczystego gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo
wiasnosci tych gruntéw.

" FJ/IK-04/A  Whiosek o wydanie zaswiadczenia w zwigzku z potrzebg dokonania czynno$ci prawnej.

" Fi/IK-04/A Whiosek o ustalenie wysoko$ci lub okresu wnoszenia opfaty przeksztatceniowej
w drodze decyzji.

= F4IK-04/A  Whiosek o informacje o wysokosci opfaty jednorazowej.

" Fs/IK-04/A  Whiosek o ustalenie wysoko$ci opfaty jednorazowej w drodze decyzji. ;

" Fe/IK-04/A  Oswiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnoSci gospodarczej na nieruchomosci objetej
przeksztatceniem.

Opfaty :

Opfata skarbowa:
= w wysokosSci 50 zt (stownie: piecdziesigt zfotych) za wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego
przeksztafcenie.
= w wysokosci 10 zt (stownie: dziesie¢ ztotych) za wydanie decyzji.
~ Zgodnie z art. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

Termin zafatwienia sprawy :

Organ wydaje za$wiadczenie potwierdzajgce przeksztatcenie:
=z urzedu nie péZniej niz w terminie 12 miesiecy od dnia przeksztafcenia,
= na wniosek wfaSciciela w terminie 4 miesiecy od dnia otrzymania wniosku,
* na wniosek wiasciciela lokalu uzasadniony potrzebg dokonania czynno$ci prawnej majgcej za




przedmiot lokal albo wtasciciela gruntu uzasadniony potrzebg ustanowienia odrebnej wtasnos$ci lokalu —
w terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku.

Miejsce zafatwienia sprawy :
Urzad Miejski w Zalewie
14-230 Zalewo, ul. Czestochowska 8,
Referat Inwestycji, Gospodarki Mieniem Komunalnym, pok. nr 14,
tel. 89 758 83 77 wew. 21, email: ir@zalewo.pl,

Forma zafatwienia sprawy :

= Zaswiadczenie.
= Decyzja.

Tryb odwotfawczy :

Od decyzji przystuguje prawo wniesienia odwofania do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego
w Elblggu w terminie 14 dni od daty doreczenia. Odwofanie nalezy ztozy¢ za pos$rednictwem Burmistrza
Zalewa.

Sposéb odebrania dokumentu :

= Dokument moze by¢ odebrany przez Whioskodawce:
> poprzez poczte tradycyjng,
> osobiscie w siedzibie urzedu.
= O formie odbioru decyduje Whnioskodawca w formularzu wniosku.

Dodatkowe informacje :

v W przypadku braku kompletu dokumentéw Whioskodawca zostanie wezwany do uzupetnienia
wniosku w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

= Nie uzupefnienie brakéw w wyznaczonym terminie bedzie skutkowaé pozostawieniem wniosku bez
rozpoznania.

Klauzula Informacyjna:

1. Administratorem danych osobowych jest Gmina Zalewo w osobie Burmistrz Zalewa,

ul. Czestochowska 8, 14-230 Zalewie.

2. Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest: Monika Taciak e-mail: iodo@zalewo.pl adres do
korespondencji: Urzad Miejski w Zalewie, ul. Czestochowska 8, 14-230 Zalewo.

3. Dane zbierane sg wylacznie w celu rozpatrzenia wniosku o po$wiadczenie wiasnoreczno$ci podpisu oraz
w celach archiwizacji.

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celach wskazanych w pkt 3, Pani/Pana dane
osobowe mogg by¢ udostepniane nastepujacym odbiorcom bgdZ kategoriom odbiorcéw: organom wiadzy
publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgcym na zlecenie organéw wfadzy
publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych
w pkt.3 celéw, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa
(Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
Jjednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych). ‘ ' ' '

7. Wszystkim osobom, ktérych danych osobowe sg przetwarzane przez Gmine Zalewo, przystuguja
odpowiednie prawa wynikajgce z RODO. W zwigzku z tym przystuguja Pani/Panu nastepujgce prawa:

= prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

= prawo do Zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sg
nieprawidfowe lub niekompletne;

prawo do Zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia zapominanym”);

prawo do Zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

prawo do przenoszenia danych.

8. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Urzgd Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do wfasciwego organu nadzorczego(Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym (Kodeks postepowania
administracyjnego), wynika z realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa. Niepodanie przez
Panig/Pana danych osobowych uniemoZliwia wszczecie i prowadzenie sprawy z Pani/Pana wniosku bgdZ




uniemozliwi stronie zapewnienie czynnego udziafu w postgpowaniu administracyjnym zgodnie z

Kodeksem postepowania administracyjnego;

10.Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu

Podstawa prawna:

Art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony o0séb fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119, s.1, Dalej RODO)

Wejscie w zycie Karty Ustugi - data: 15.02.2019 r

AL Q.

Opracowat: data i podpis:
15.02.2019.
Inspektor Tomasz Bobkowski

Sprawdzit: dgta i podpis: '
15.02.2019r. ,E‘(%
Kierownik a Ichalewski

Zatwierdzit: da
15.02.2019 .

Sekretarz Gminy Krystyna Milczare -~

Rejestr zmian:

Nr zmiany?

Data:

Tomasz Bobkowski






F1/IK-04/A

miejscowosé data
imie i nazwisko, adres do doreczen,
wnioskodawcy/-6w
Burmistrz Zalewa
ul. Czestochowska 8
14-230 Zalewo

WNIOSEK

o wydanie zaswiadczenia

Na podstawie art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztatceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wiasnosci
tych gruntéw, wnosze o wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego przeksztatcenie prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci w odniesieniu do nieruchomosci potozonej
W ot e e e e , Przy Ulicy oo , 0znaczonej w ewidenc;ji
gruntéw i budynkéw jako dziatka nr .................... zobrebu ........cooiiiiin. , dla ktorej

urzadzona zostata ksiegawieczysta nr.............c.oooiiiiiiiii i

ponizszg czes$¢ wypetniajg wiasciciele lokali, ktérych udziat w nieruchomos$ci wspéinej obejmowat

prawo uzytkowania wieczystego

Przystugujacy mi udziat w prawie uzytkowania wieczystego podlegajgcego przeksztatceniu
na zasadach ww. ustawy zwigzany byt z odrebng wiasnoscig lokalu nr ............ , dla ktérego

urzgdzona zostata ksiega wieczysta nr..........c.cooviiiiiiiiiiiiiiiiie e .

podpis wnioskodawcy/-6w

Zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego
przeksztatcenie prawa uZytkowania wieczystego na cele mieszkaniowe w prawo wifasnoSci tego gruntu, podlega
opfacie skarbowej w wysokosci 50 zi.

Administratorem danych osobowych zamieszczonych we wniosku jest Gmina Zalewo - w osobie Burmistrza
Zalewa, ul. Czestochowska 8, 14-230 Zalewo. Dane zbierane sg wyiacznie w celu rozpatrzenia wniosku oraz w
celach archiwizacji. Wnioskodawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawienia. Podanie
danych jest obowigzkowe wynikajace z przepiséw Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.






F2/IK-04/A

imie i nazwisko, adres do doreczen,

wnioskodawcy/-6w

Burmistrz Zalewa
ul. Czestochowska 8
14-230 Zalewo

WNIOSEK

o wydanie zaswiadczenia w zwigzku z potrzeba dokonania czynnos$ci prawnéj

Na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztatceniu
prawa uzytkowania wieczystego gruntdw zabudowanych na cele mieszkaniowe w
prawo wiasnosci tych gruntéw, w zwigzku z potrzebg dokonania czynnosci prawnej
wnosze o wydanie zasSwiadczenia potwierdzajgcego przeksztatcenie prawa

uzytkowania wieczystego w prawo witasnosci w odniesieniu do nieruchomosci

potozonej W .......cciiiiiiiiiiiiinnn, , oprzy ulicy o .

oznaczonej w ewidencji gruntéw jako dziatka nr ........................... z obrebu

........................ , dla ktérej urzagdzona zostata ksiega wieczystanr..................... .
UZASADNIENIE



ponizszg cze$¢ wypetniaja wilasciciele lokali, ktérych udziat w nieruchomos$ci wspélnej obejmowat

prawo uzytkowania wieczystego

Przystugujgcy mi udziat w prawie uzytkowania wieczystego podlegajgcego
przeksztatceniu na zasadach ww. ustawy zwigzany byt z odrebng wtasnoscig lokalu

nr......... , dla ktérego urzgdzona zostata ksiega wieczystanr .............. .

podpis wnioskodawcy/-6w

Zatgczniki:
1. dokument potwierdzajgcy interes wnioskodawcy — np. przedwstepna umowa sprzedazy, inne
2.

Zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego
przeksztafcenie prawa uZytkowania wieczystego na cele mieszkaniowe w prawo wfasnosci tego gruntu, podlega
opfacie skarbowej w wysokosci 50 z1.

Administratorem danych osobowych zamieszczonych we wniosku jest Gmina Zalewo - w osobie Burmistrza
Zalewa, ul. Czestochowska 8, 14-230 Zalewo. Dane zbierane sg wytgcznie w celu rozpatrzenia wniosku oraz w
celach archiwizacji. Wnioskodawca ma prawo dostepu do treSci swoich danych oraz ich poprawienia. Podanie
danych jest obowigzkowe wynikajgce z przepiséw Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.



Fa/IK-04/A

(imig i nazwisko) (miejscowosc) (data)

(kod - miejscowos¢)

Burmistrz Zalewa
ul. Czestochowska 8
14-230 Zalewo

WNIOSEK

o ustalenie wysokosci lub okresu opfaty przeksztatceniowej w drodze decyzji zgodnie
z ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntéw
zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wtasnosci tych gruntéw

W zwigzku z otrzymanym zaswiadczeniem znak: ................coooeiiii.... z dnia
............. prosze o ustalenie wysoko$ci lub okresu” optaty przeksztatceniowej
dotyczacej nieruchomos$ci potozonej w ..................... Przy ul. ....ccoceeeeeeeiiiiinnnne. ;
w budynku nr ............. , lokal nr ........ " w drodze decyzji administracyjnej.

ZaleWO, dNi@ ....ueveeeeeeeees

(podpis wnioskodawcy)

w zafgczeniu:
= potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej w wysokosci 10,00 zt.

* niepotrzebne skresli¢

Administratorem danych osobowych zamieszczonych we wniosku jest Gmina Zalewo - w osobie Burmistrza
Zalewa, ul. Czgstochowska 8, 14-230 Zalewo. Dane zbierane sg wytgcznie w celu rozpatrzenia wniosku oraz w
celach archiwizacji. Wnioskodawca ma prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz ich poprawienia. Podanie
danych jest obowigzkowe wynikajgce z przepiséw Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.






Fa/IK-04/A

(imie i nazwisko) (miejscowosc) (data)

(kod - miejscowosc€)

Burmistrz Zalewa
ul. Czestochowska 8
'14-230 Zalewo

WNIOSEK

o ustalenie jednorazowej optaty przeksztatceniowej zgodnie z ustawg z dnia 20 lipca 2018 r.
o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe
w prawo wiasnoSsci tych gruntéw

W zwigzku z otrzymanym zaswiadczeniem znak: ....:..........cccocoeenin. ... Zdnia .............
prosze o ustalenie jednorazowej optaty przeksztatceniowej dotyczgcej nieruchomosci

POIOZONG] W s o 5 snssmsnnss s ssaus o1 V| EA————— ; W budynku NI ..ceesses: , lokal

Prosze o udzielenie przystugujgcej mi bonifikaty z tytutu wniesienia optaty jednorazowej*.

Zalewo, ANi@ ... s
(podpis wnioskodawcy)

* niepotrzebne skresli¢

Administratorem danych osobowych zamieszczonych we wniosku jest Gmina Zalewo - w osobie Burmistrza
Zalewa, ul. Czestochowska 8, 14-230 Zalewo. Dane zbierane sg wyfgcznie w celu rozpatrzenia wniosku oraz w
celach archiwizacji. Wnioskodawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawienia. Podanie
danych jest obowigzkowe wynikajgce z przepiséw Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.






Fs/IK-04/A

e p——— (mlejscowogc), (data)

(kod - miejscowos¢)

Burmistrz Zalewa
ul. Czestochowska 8
+14-230 Zalewo

WNIOSEK

o ustalenie jednorazowej optaty przeksztafceniowej w drodze decyzji zgodnie z ustawa z dnia 20 lipca
2018 r.) o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntéw zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wiasnosci tych gruntéw

W zwigzku z otrzymanym zaswiadczeniem znak: ........................ — Z AM8 saisnnsissonions
prosze o ustalenie jednorazowej optaty przeksztatceniowej dotyczgcej nieruchomosci
potozonejw ...........cceeeeennnn.n. o] AT V| , W budynku nr ............. , lokal nr

............ * w drodze decyzji administracyjne;j.

ZaleWO, AN@ . e
(podpis wnioskodawcy)

w zafgczeniu:
= potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej w wysokosci 10,00 zt.

* niepotrzebne skresli¢

Administratorem danych osobowych zamieszczonych we wniosku jest Gmina Zalewo - w osobie Burmistrza
Zalewa, ul. Czegstochowska 8, 14-230 Zalewo. Dane zbierane sg wylfgcznie w celu rozpatrzenia wniosku oraz w
celach archiwizacji. Wnioskodawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawienia. Podanie
danych jest obowigzkowe wynikajgce z przepiséw Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.






Fe/lK-04/A

Zalewo, dnia ........ccceueeeeeen...

imie i nazwisko/nazwa wiasciciela gruntu
Adres/siedziba wifasciciela gruntu

Burmistrz Zalewa
ul. Czestochowska 8
14-230 Zalewo

‘Oswiadczenie

Oswiadczam, ze lokal nr .............. o174V V| Wi, ,
zwigzany z gruntem, ktérego dotyczy przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wtasnos$ci nieruchomosci, na podstawie przepiséw ustawy z dnia 20 lipca 2018r.
0 przeksztatceniu prawa uzZytkowania wieczystego gruntéw zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wilasnosci tych gruntéw:

- nie jest wykorzystywany przeze mnie na prowadzenie jakiejkolwiek dziatalnosci
gospodarczej w rozumieniu prawa konkurencji Unii Europejskiej, ti. na oferowanie débr /
ustug na potrzeby rynku.

Dziatalno§¢ gospodarczg zarejestrowang w Centralnej Ewidencji i Informaciji
o Dziatalno$ci Gospodarczej prowadze pod innym adresem, wymieniony lokal nie jest z tg
dziatalno$cig zwigzany istuzy w celu zaspokojenia potrzeb mieszkaniowych oraz jako
miejsce odbioru korespondencji.

(podpis)






