KARTA USLUGI

URZAD MIEJSKI W ZALEWIE

KARTA USLUGI - nr IK — 05/B

Tytut: Podziaty nieruchomosci

Podstawa prawna:

* Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami,

* Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
dokonywania podziatéw nieruchomosci,

* Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego,

Wymagane dokumenty:

1. Whiosek o podziat nieruchomosci,
2. Zafgczniki:

= [etap

a) dokument stwierdzajgcy tytut prawny do nieruchomosci (odpis z ksiegi
wieczystej) lub oswiadczenie przedstawiajgce aktualny stan wpiséw w ksiedze
wieczystej zatozonej dla nieruchomosci objetej wnioskiem, wraz ze wskazaniem
ksiegi wieczystej,

b) wypis z katastru nieruchomos$ci i kopie mapy katastralnej obejmujgcej
nieruchomos$c¢ podlegajgcg podziatowi,

¢) decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu - w przypadku braku
planu miejscowego, jezeli podziat nieruchomosci jest zgodny z wydanymi w/w
warunkami,

d) pozwolenie wojewddzkiego konserwatora zabytkéw, w przypadku nieruchomosci
wpisanej do rejestru zabytkow,

e) rzuty poziome Scian oddzieleri przeciwpozarowych lub opinia osoby posiadajgcej
uprawnienia budowlane, w przypadku podziatu gruntu wraz z budynkiem,

) wstepny projekt podziatu w iloSci: 2 egzemplarze plus ilo$¢ egzemplarzy
uzalezniona od ilosci stron postepowania (z wyjatkiem podziatéw o ktoérych mowa
w art. 95 ustawy o gospodarce nieruchomosciami), ;

= [l etap

a) protokot z przyjecia granic nieruchomosci,

b) wykaz zmian gruntowych,

c) wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dziatek gruntu w katastrze nieruch.
Jest inne niz w ksiedze wieczystej,

d) mapa z projektem podziatu nieruchomosci w ilosci: 4 egzemplarze plus ilo$é




egzemplarzy uzalezniona od iloSci stron postepowania.

Dokumenty wymienione w pkt. g—j dofgcza sie do wniosku o podziat nieruchomosci po
uzyskaniu pozytywnej opinii lub pozwolenia. Dokumenty te podlegajg przyjeciu do
paristwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Formularz/e do pobrania:

= F/IK-05/B — wniosek o podziat nieruchomosci,
» F/IK-05/B — os$wiadczenie przedstawiajgce aktualny stan wpisow w ksiedze
wieczystej zatozonej dla nieruchomosci objetej wnioskiem,

Opfaty:
brak

Zwolnienie od opfaty:

wniosek zwolniony z optaty skarbowej na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 lit. h ustawy
o opfacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r.

Termin zatatwienia sprawy:

= | etap — po przedfozeniu kompletnej dok. sprawa zatatwiana jest w terminie 30 dni,
= |l etap — po przedifozeniu kompletnej dok. sprawa zatatwiana jest w terminie 30 dni,

Miejsce zafatwienia sprawy:

Urzad Miejski w Zalewie

14-230 Zalewo, ul. Czestochowska 8,

Referat inwestycji, Gospodarki Mieniem Komunalnym, pok. nr 12,
tel. 89 758 83 77 wew. 24 email: sufranek@zalewo.pl,

Forma zafatwienia sprawy:

= [ efap — wydawane jest postanowienie,
= |/ etap — wydawana jest decyzja administracyjna.

Tryb odwotawczy:

= Na postanowienie przystuguje zazalenie do SKO w Elblggu w terminie 7 dni od daty
Jego doreczenia. Zazalenie nalezy ztozyc za posrednictwem Burmistrza Zalewa.

= Od decyzji przystuguje prawo wniesienia odwofania do SKO w Elblggu w terminie 14
dni od daty doreczenia. Odwofanie nalezy ztozy¢ za poSrednictwem Burmistrza
Zalewa.

Sposob odebrania dokumentu:

= Dokument moze byc odebrany przez Whnioskodawce:
> poprzez poczte tradycyjng,
> osobiscie w siedzibie urzedu.

= O formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku.

Dodatkowe informacje:

1. W przypadku braku kompletu dokumentow Whnioskodawca zostanie wezwany do
uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

2. Nie uzupetnienie brakow w wyznaczonym terminie bedzie skutkowac pozostawieniem
wniosku bez rozpoznania.




Klauzula Informacyjna:

1.

Administratorem danych osobowych jest Gmina Zalewo w osobie Burmistrz Zalewa,
ul. Czestochowska 8, 14-230 Zalewie.

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest: Monika Taciak e-mail: iodo@zalewo.pl adres do
korespondencji: Urzad Migjski w Zalewie, ul. Czgstochowska 8, 14-230 Zalewo.

Dane zbierane sg wylgcznie w celu rozpatrzenia wniosku o pos$wiadczenie wilasnorecznosci
podpisu oraz w celach archiwizacji.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celach wskazanych w pkt. 3, Pani/Pana dane
osobowe mogg by¢ udostepniane nastepujacym odbiorcom badz kategoriom odbiorcéw: organom
wladzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziafajgcym na zlecenie
organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajq z przepiséw prawa.
Pani/Pana:dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych
w pkt.3 celéw, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa
(Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych).

Wszystkim osobom, ktérych danych osobowe sg przetwarzane przez Gmine Zalewo, przystugujg
odpowiednie prawa wynikajgce z RODO. W zwigzku z tym przystuguja Pani/Panu nastepujgce
prawa:

= prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

= . prawo do Zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane
sg nieprawidrowe lub niekompletne;

prawo do Zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia zapominanym®);
prawo do Zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

prawo do przenoszenia danych.

W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Urzad Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do wfasSciwego organu
nadzorczego(Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym (Kodeks postepowania
administracyjnego), wynika z realizacji obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa. Niepodanie
przez Panig/Pana danych osobowych uniemoZliwia wszczecie i prowadzenie sprawy z Pani/Pana
wniosku bgdZ uniemozZliwi stronie zapewnienie czynnego udzialu w postepowaniu
administracyjnym zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego;

10.Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu

Podstawa prawna:

Art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119, s.1, Dalej RODO)

Wejscie w zycie Karty Ustugi - data: 15.02.2019 r
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F1/IK-05/B

Urzad Miejski w Zalewie
ul. Czestochowska 8
14-230 Zalewo

WNIOSEK

Na podstawie art. 97 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
oraz § 2 ust. 1 Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu
i trybu dokonywania podziatéw nieruchomosci wnosze o wydanie opinii (nie dotyczy podziatéw
dokonywanych na podstawie art. 95 w/w ustawy) co do zgodnosci proponowanego podziatu
z ustaleniami planu miejscowego, a w przypadku jego braku z przepisami odrebnymi lub
warunkami okresSlonymi w decyzji o warunkach zabudowy. W dalszej kolejnosci prosze
-0 wydanie decyzji zatwierdzajgcej podziat nieruchomosci okreslonej numerem ewidencyjnym

jako dziatka nr: .. potoZzona w obrebie .......................... gmina Zalewo,
stanowigca w#asnosc / wspotw{asnosc / bedgca w uzytkowaniu wieczystym / wspdtuzytkowaniu
WIB CZY S YN [ e et et e e e e e e et e

Do wniosku dofgczam nastepujace dokumenty:

1. dokument stwierdzajgcy tytut prawny do nieruchomosci (odpis z ksigg wieczystych), lub
oSwiadczenie przedstawiajgce aktualny stan wpiséw w ksiedze wieczystej zalozonej dla
nieruchomosci objetej wnioskiem, wraz ze wskazaniem ksiegi wieczystej,

2. wypis z katastru nieruchomosci,

kopia mapy ewidencyjnej,

4. wstepny projekt podziafu — 2 egzemplarze plus ilos¢ stron postepowania (nie dotyczy
podziatow dokonywanych na podstawie art. 95 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
0 gospodarce nieruchomosciami),

5. decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku, o ktérym mowa
w art. 94 ust. 1pkt 2 w/w ustawy,

6. pozwolenie o ktérym mowa w art. 96 ust. 1a w/w ustawy, w przypadku nieruchomosci
wpisanej do rejestru zabytkow,

7. w przypadku, kiedy podziat nieruchomosci zwigzany jest z podziatem znajdujgcego sie na

niej budynku, wéwczas na wstepnym projekcie podziatu winny by¢ przedstawione linie $cian

oddzielenia przeciwpozarowego usytuowane na cafej wysokosci budynku. PowyzZzsze winno
by¢ poswiadczone przez osobe do tego uprawniona,

mapa z projektem podziafu nieruchomosci — 4 egzemplarze plus ilo$¢ stron postepowania,

wykaz zmian gruntowych,

10. wykaz synchronizacyjny, jeZeli oznaczenie dzialek gruntu w katastrze nieruchomosci jest
inne niz w ksiedze wieczystej,

11. protokdt z przyjecia granic nieruchomosci,

w
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Dokumenty wymienione w pkt 8 - 11 dofgcza sie do wniosku o podziat po uzyskaniu pozytywnej
opinii (z wyjgtkiem podziatéw dokonywanych na podstawie art. 95 w/w ustawy).

... (podpis wlasciciela, wspotwlascicieli,
T “‘wzytkownika wieczystego,
wspotuzytkownika wieczystego)

Administratorem danych osobowych zamieszczonych we wniosku jest Gmina Zalewo - w osobie Burmistrza Zalewa,
ul. Czestochowska 8, 14-230 Zalewo. Dane zbierane sg wytgcznie w celu rozpatrzenia wniosku oraz w celach
archiwizacji. Wnioskodawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest

obowigzkowe wynikajgce z przepisow Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego.



F2/IK-05/B

OSWIADCZENIE

przedstawiajgce aktualny stan wpiséw w ksiedze wieczystej
zatozonej dla nieruchomosci objetej wnioskiem

Ja/My nizej podpisany(a)’):

(imig i nazwisko wfasciciela/ uzytkownika wieczystego ubiegajgcego sig
¢ o R G o dokonanie podziatu nieruchomosci, albo osoby umocowanej do zfoZzenia oSwiadczenia)
legitymujagcy (a) sie:

(numer dowodu osobistego lub innego dokumentu stwierdzajgcego tozsamo$¢ i nazwa organu wydajgcego)

zamieszkaty(a):

po zapoznaniu sie z trescig art. 97 ust. 1a pkt 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami oswiadczam(y), ze aktualny stan wpisow w ksiedze wieczystejnr ...................
........................ prowadzonej w Sadzie Rejonowym w Iltawie dla nieruchomos$ci oznaczonej
‘numerem(ami) dziatki(@k)? ............ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeannn e © powierzchni ..........ccccccceeeeeeanannnn.. ,
potozonej(ych)? w obrebie ewidencyjnym............................ gmina Zalewo, wskazujgcy tytut prawny
dotyczgcy nieruchomosci objetej wnioskiem o dokonanie jej podziatu jest nastepujgcy:

R =T o Y=« AU
5 uZytkowanie WIECZYSIE ¥ ..o e
Oswiadczam, ze posiadam petnomocnictwo z dnia® ..............oocooiiiiiiiiiii e

(informacje szczegé6fowe dot. pefnomocnictwa)

upowazniajgce mnie do ztozenia oSwiadczenia o aktualnym stanie prawnym nieruchomosci -
(w zatgczeniu).

»Jestem swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego osSwiadczenia”

ZAlIBWO, .eeeeeeeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeee iiieiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaseae e s e —————————-

....................................................
....................................................

1) W przypadku gdy tytufem prawnym do nieruchomosci dysponuje wigcej niz jedna osoba, oswiadczenia winni zfoZy¢ wszyscy,
ktorzy takim tytufem dysponuja.

2) Nie potrzebne skreSlic.

3) Dotyczy wytgcznie oséb posiadajgcych pefnomocnictwo do reprezentowania.

4) Prosze podaé imig, nazwisko i imiona rodzicéw.
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