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…………………………………….              

        pieczęć zamawiającego

Zalewo, dnia 08.09.2014 r.                               
ZAPYTANIE OFERTOWE 

NA PRZEPROWADZEIE KURSÓW ZAWODOWYCH
 W związku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych
(t. j. z 2013 r. Dz. U.  poz.907 z późn. zm) zwracamy się z zapytaniem ofertowym na przeprowadzenie kursów zawodowych.
1. Zamawiający :
Miejski Ośrodek Pomocy  Społecznej w Zalewie
14-230 Zalewo ul. Traugutta 4
Regon  004451640,      NIP  744-14-80-725
Tel/ fax   089  758 89 61
e-mail. mopszalewo@op.pl
htpp:// www.zalewo.pl 
2. Przedmiotem zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kursów zawodowych dla grupy 15 osób.
Grupa 15 osób w wieku aktywności zawodowej z gminy Zalewo, korzystających ze świadczeń pomocy społecznej (w tym Klubu Integracji Społecznej) oraz Powiatowego Urzędu Pracy (projekt partnerski), osoby o niskich kwalifikacjach zawodowych, nieaktywne zawodowo, zagrożone wykluczeniem społecznym i zawodowym, osoby nadużywające substancji psychoaktywnych (alkohol, narkotyki, dopalacze, leki, itp.) oraz osoby z najbliższego otoczenia osób nadużywających substancji psychoaktywnych ( żona, partnerzy życiowi, dzieci, rodzice, itp.).

Uczestnicy projektu „Lepsza przyszłość” są beneficjentami ostatecznymi projektu dofinansowanego                      z Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej w ramach konkursu „Podmiot zatrudnienia socjalnego partnerem ośrodka pomocy społecznej i powiatowego urzędu pracy-edycja 2014 r.”

Zamówienie składa się z  następujących zadań:
1. Kurs prawa jazdy,

2. Kurs kas fiskalnych,
3. Kurs księgowości,

4. Kurs nowoczesnego sprzedawcy,

5. Kurs kelner – barman,

6. Kurs koparko –ładowarki,

7. Kurs animatora kultury,

8. Kurs organizacja imprez okolicznościowych,

9. Kurs fryzjerski.
 które  szczegółowo zostały opisane w załączniku Nr 2 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.
3. Termin realizacji zamówienia:

1. Zamówienie będzie realizowane w okresie od dnia podpisania umowy najpóźniej do dnia 
       30.11.2014 r.
2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany wyżej podanego terminu, tj. wcześniejszego lub późniejszego zakończenia przedmiotu zamówienia.
3. Zmiana terminu przedmiotu zmówienia  musi być poprzedzona negocjacjami, w których Wykonawca udokumentuje na piśmie podstawę do ubiegania się o zmianę.

4. Nowy termin  przedmiotu zamówienia będzie obowiązywał od daty podpisania stosownego aneksu przez obie strony.

4. Zamawiający  dopuszcza  możliwości składania ofert częściowych, tylko na poszczególne zadania
     wskazane  w niniejszym zapytaniu.
5. Sposób przygotowania oferty:

Ofertę sporządzić należy na załączonym druku „OFERTA” ( zał.nr.1).

Ofertę sporządzić należy w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem lub długopisem. 

Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną. 

6. Do oferty należy dołączyć:                                                                                                                    
1) kserokopię aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji                            o działalności gospodarczej, uprawniającego Wykonawcę   do występowania w obrocie prawnym                   w zakresie przedmiotu zamówienia, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy  przed upływem terminu złożenia „Propozycji cenowej”

2) zaparafowany wzór umowy- załącznik nr 4,

3) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu przedmiotu zamówienia

4) organizację zajęć – harmonogram, program,

5) formularz oferty 
Uwaga!

· Dokumenty wymienione w pkt. 2 mogą być przedstawione w formie oryginału  lub kserokopii  poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną (wówczas należy dołączyć oryginał pełnomocnictwa).

·  Zamawiający wybierze ofertę odpowiadającą wszystkim postawionym przez niego wymaganiom lub wymaganiom różniącym się od zakładanych, lecz zaakceptowanych przez Zamawiającego.
· Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania lub zmiany terminu składania ofert.

7.  Miejsce i termin złożenia oferty.

1) Ofertę złożyć można osobiście u Zamawiającego pok. 12 lub pocztą elektroniczną na adres mopszalewo@op.pl lub faksem pod nr 089  758 89 61, lub pocztą w zaklejonej kopercie opisanej                   w następujący sposób „oferta na przeprowadzenie kursów zawodowych w ramach projektu „Lepsza przyszłość” na rok 2014”, w lewym górnym roku adres i tel. kontaktowy oferenta. 
2) Ofertę złożyć należy do dnia 15.09.2014 godz. 13.00.
3) Oferty, które wpłyną do Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Zalewie po wyżej określonym
        terminie nie będą rozpatrywane. Jednocześnie zastrzegamy sobie prawo kontaktu tylko z wybranymi
        Wykonawcami.
4) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zasięgania u Wykonawców informacji i wyjaśnień
       dotyczących przedmiotu zamówienia, po otwarciu ofert.

8. Osobami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcami są:

-     co do procedury –   Magdalena Odziemkowska – tel. 731 694 012

      -     co do przedmiotu zamówienia – Joanna Tkaczyk – tel. 531-550-765.

9. Kryterium wyboru ofert:

KURS PRAWA JAZDY: 

Zamawiający dokona oceny ofert wg. kryterium 100 % cena. 

KURSY ZAWODOWE: 
Przy wyborze oferty zamawiający będzie kierował się następujących kryteriami i ich znaczeniem:

 - Cena – 50 %
- Program szkolenia, warsztatów, kursów – 50% 
Cena

W kryterium cena (Kc) Zamawiający dokona oceny punktowej każdej z ofert zgodnie z formuła:

Kc = cena najniższa / cenę oferty badanej x 50%

Ocena punktowa będzie wyrażona liczbą zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku.

	Numer oferty
	Uzasadnienie ceny
	Liczba punktów cena

	
	            najniższa oferowana cena   

liczba pkt   =       -----------------------------   x 50%
badanej oferty      cena brutto w badanej ofercie  
	

	
	            najniższa oferowana cena   
liczba pkt   =       -----------------------------   x 50%
badanej oferty      cena brutto w badanej ofercie  
	


Program szkolenia, warsztatów, kursów

W kryterium program szkoleń (Kp) oferty będą oceniane w następujący sposób: 
Punkty za poszczególne elementy zostaną zsumowane i przemnożone przez znaczenie kryterium, zgodnie z formułą:

Kp = (Kp1 + Kp2)  x 50%

Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska sumę punktów :

(K = Kc + Kp).
Kp1- organizacja zajęć- harmonogram, forma zawartość merytoryczna ( max 80 pkt.) 

Kp2- dodatkowe elementy zwiększające atrakcyjność programu ( max 20 pkt.)

10. Zamawiający informuje, że:

1) o wyborze oferty zostanie poinformowany pocztą elektroniczną  jedynie Wykonawca, którego ofertę wybrano,

2) do niniejszego zamówienia nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.).

11. Informacje dotyczące zawarcia umowy :
Podpisanie umowy z wybranym Wykonawcą nastąpi w terminie do 5 dni od daty otwarcia ofert, miejscu uzgodnionym miedzy stronami umowy. 

Umowa musi zawierać wszystkie uwarunkowania złożonej „Oferty”.

Załączniki do zaproszenia: 

1. formularz cenowy, 

2. szczegółowy opis przedmiotu zamówienia,

3. projekt umowy,

4. pismo przewodnie, 
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