Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 120-7/2013
Burmistrza Zalewa

z dnia 29 marca 2013r.

KARTA USLUGI

URZAD MIEJSKI W ZALEWIE

KARTA USLUGI - nr OR - 03/B

Tytut: Wniosek o poswiadczenie wlasnorecznosci podpisu.

Podstawa prawna:

- Rozporzgdzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 lutego 2007 r. w sprawie sporzgdzania
niektérych poswiadczen przez organy samorzgdu terytorialnego i banki

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Wymagane dokumenty:
1. Whniosek o poswiadczenie wiasnorecznosci podpisu,
2. Oryginat dokumentu, na ktérym zostanie poswiadczony wtasnoreczno$é podpisu,
3. Dowdd tozsamosci do wgladu

Formularz/e do pobrania:
F1+/OR — 03/B Wniosek o poswiadczenie wtasnorecznosci podpisu

Opfaty:
9 zt za jeden podpis.
Optate mozna uisci¢ w kasie Urzedu miejskiego w Zalewie, w godz. 8°°-13% Jub
przelewem na konto bankowe
PKO BP SA 351020 1752 0000 0202 0160 4875

Zwolnienie od opfaty:

Na postawie art. 2 Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej nie podlega
optacie skarbowej dokonanie czynno$ci urzedowej w sprawie m.in.:

Alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia.

Ubezpieczenia spotecznego, ubezpieczenia zdrowotnego i rent.

Swiadczen socjalnych.

Powszechnego obowigzku obrony.

Zatrudnienia, wynagrodzen za prace

Nauki, szkolnictwa i o$wiaty oraz ochrony zdrowia.

Db N =

Termin zalatwienia sprawy:
W dniu zgtoszenia sie do urzedu




Miejsce zalatwienia sprawy:
Urzad Miejski w Zalewie
ul. Czestochowska 8
14-230 Zalewo
Referat Organizacyjny, pok. Nr 9
tel. 89 758 83 77 wew. 12

Forma zafatwienia sprawy:
Na pisemny wniosek poswiadcza sie wtasnorecznos¢ podpisu.

Tryb odwofawczy:
Brak

Sposob odebrania dokumentu:

Dodatkowe informacje:
Wiasnorecznos¢ podpisu stwierdza sie tylko w obecnosci osoby, ktéra ubiega sie o to
potwierdzenie. Osoba sktada podpis w obecno$ci poswiadczajacego podpis.

Klauzula Informacyjna:

1. Administratorem danych osobowych jest Gmina Zalewo w osobie Burmistrz Zalewa,
ul. Czestochowska 8, 14-230 Zalewie.

2. Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest: Monika Taciak e-mail: iodo@zalewo.pl adres
do korespondencji: Urzad Miejski w Zalewie, ul. Czestochowska 8, 14-230 Zalewo.

3. Dane zbierane sg wytgcznie w celu rozpatrzenia wniosku o pos$wiadczenie wiasnorecznosci
podpisu oraz w celach archiwizaciji. _

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celach wskazanych w pkt. 3, Pani/Pana dane
osobowe mogg by¢ udostepniane nastepujgcym odbiorcom bgdz kategoriom odbiorcéw: organom
wiadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgcym na zlecenie
organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych
w pkt.3 celéw, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa
(Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych)

7. Wszystkim osobom, ktérych danych osobowe sg przetwarzane przez Gmine Zalewo, przystugujg
odpowiednie prawa wynikajgce z RODO. W zwigzku z tym przystuguja Pani/Panu nastepujgce prawa:
prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sg
nieprawidtowe lub niekompletne;

prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia zapominanym”);

prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

prawo do przenoszenia danych.

8. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Urzgd Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do wiasciwego organu
nadzorczego(Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym (Kodeks postepowania
administracyjnego), wynika z realizacji obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa. Niepodanie
przez Panig/Pana danych osobowych uniemozliwia wszczecie i prowadzenie sprawy z Pani/Pana
wniosku bgdz uniemozliwi stronie zapewnienie czynnego udziatu w postepowaniu administracyjnym
zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego

10. Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu

Podstawa prawna:

Art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119, s.1, Dalej RODO)
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Zalewo,dnia .............cooiiiii i,

e sl

Burmistrz Zalewa
ul. Czestochowska 8
14-230 Zalewo

WNIOSEK
o poswiadczenie witasnorecznosci podpisu

Zwracam sie z prosbg o poswiadczenie wtasnorecznosci ............. podpisdw

( ilo$¢ podpisow)
N 45 s o s 54 w5 wommm o5 sswmnwn .65 bk

(podacnazwedokumentu)

Dokument potrzebny mi do celéw

(podpis wnioskodawcy)

Administratorem danych osobowych zamieszczonych we wniosku jest Gmina Zalewo- w osobie Burmistrz Zalewa,
ul. Czestochowska 8, 14-230 Zalewo. Dane zbierane sg wylacznie w celu rozpatrzenia wniosku o poswiadczenie
wiasnorecznosci podpisu oraz w celach archiwizacji. Ma Pan/i prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawienia.

Podanie danych jest obowigzkowe wynikajace z przepiséw Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.

F1/OR-03/B



