UNIA EUROPEJSKA |

PROG RAM REG |0 NALNY EUROPEJSKI FUNDUSZ .

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO i
Zat. nr1

Zalewo, 3.09.2015r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na ustuge przeprowadzenia audytu zewnetrznego
przed zakonczeniem okresu trwalosci projektu
»,Doposazenie Jednostki OSP Zalewo w specjalistyczny samochéd ratownictwa
ekologiczno- srodowiskowego” wspolfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007 — 2013.

Postepowanie nie podlega stosownie do art.4 pkt 8 ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowienn publicznych, gdyz warto§¢ zaméwienia nie przekracza wyrazonej w ziotych kwoty
30.000 euro (jednolity tekst: Dz.U. z 2013r. poz. 907 ze zmianami).

1. Zamawiajacy:

GMINA ZALEWO

Siedziba: ul. Czestochowska 8; 14-230 Zalewo

REGON 510743634, NIP 744 166 08 12

Telefon/fax: (89) 758 83 77 / (89) 758 82 72

Godziny urzedowania: poniedziatek — pigtek 7.00 - 15.00

2. Nazwa projektu zrealizowanego w ramach RPO WiM 2007-2013:

,Doposazenie Jednostki OSP Zalewo w specjalistyczny samochéd ratownictwa ekologiczno-
$rodowiskowego” — w ramach Osi Priorytetowej 6- ,Srodowisko przyrodnicze”, Dziatanie 6.2.
,Ochrona $rodowiska przed =zanieczyszczeniami | zniszczeniami’, Poddziatanie 6.2.2.-
,Bezpieczenstwo ekologiczne”.

3.Tryb postepowania - zapytanie ofertowe.
4. Opis przedmiotu oraz zakres zamowienia:

Przedmiot zamoéwienia obejmuje wykonanie audytu zewnetrznego przed zakoriczeniem okresu
trwatosci w/w projektu, objetego umowa o dofinansowanie nr UDA-RPWM.06.02.02-28-026/09-00
z dnia 29.10.2009r., w sposéb zgodny z:
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1) wytycznymi programowymi Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM w zakresie wytycznych
dotyczgcych standardow audytu zewnetrznego projekidéw realizowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013,

2) innymi obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa polskiego i wspoéinotowego.

5. Zakres zamoéwienia obejmuje:

analize dokumentacji oraz stosowanych procedur kontroli wewnetrznej w odniesieniu do
przekazywania i rozliczania otrzymanych srodkow, procedur akceptacji wydatkéw kwalifikowalnych
w zakresie ich zasadno$ci i odpowiedniego udokumentowania oraz sprawozdania z realizacji
Projektu ze szczegdinym uwzglednieniem osiggniecia zatozonych celéw i realizacji postanowien
umowy o dofinansowanie. Podczas audytu powinny zosta¢ zweryfikowane wszystkie poniesione
wydatki, pozwalajgce wykonawcy audytu zewnetrznego wydaé wigzaca opinie i sporzgdzi¢ raport w
tym zakresie.

Audyt zewnetrzny powinien obejmowac nastepujgce obszary:

1) Audyt zgodnosci projektu w zakresie finansowym:

a) sprawdzenie, czy opracowane przez Beneficjenta procedury zarzgdzania $rodkami
finansowymi zapewniajg rzetelng i terminowg realizacje i dokumentowanie operacji,

b) sprawdzenie, czy procedury wewnetrzne Beneficjenta gwarantujg rzetelnos¢ wnioskow
o ptatnos¢ oraz ich zgodnos¢ z dokumentami zrédtowymi, ewidencjg ksiegowa,

c) badanie poprawnosci ksiegowania (zgodno$¢ z zakiadowym planem Kkont, oraz
z zapisami w ewidencji ksiegowej oraz trescig dokumentéw zroédiowych, posiadanie
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej),

d) sprawdzenie zgodnosci sprawozdan z realizacji projektu z wnioskiem i umowg
o dofinansowanie,

e) ocene prawidtowosci i wiarygodnosci poniesionych wydatkéw (faktycznie poniesione,
zasadne, celowe, oszczedne, zgodne z zapisami w dokumentacji projektowej, w
terminie realizacji projektu, nieodbiegajgce od cen w regionie, przekazane na rachunki
wykonawcéw wskazane w umowach),

f) kontrole formalng faktur i ich zgodno$¢ z zapisami umoéw z wykonawcami,

g) sprawdzenie zapewnionego przez Beneficjenta wktadu wiasnego,

h) weryfikowanie kwalifikowalno$ci poniesionych wydatkéw (na reprezentatywnej probie
oryginaléw dokumentow ksiegowych wykazujgcych ich poniesienie),

i) sprawdzenie sposobu dokumentowania wydatkéw (opis dokumentow ksiegowych) oraz
ujecia ich na wyodrebnionym rachunku bankowym wyszczeg6inionym w planie kont
Beneficjenta (jesli dotyczy),

j) badanie zgodnosci kwot wynikajgcych z zestawienia dokumentéw rozliczeniowych
z zapisami ksiegowymi,

k) kontrole zgodnosci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Jednolity tekst: Dz. U. z 2009r. Nr 152,
poz.1223 z pézn. zm.), w czesci dotyczgcej audytowanego projektu,

I) sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja wydatkoéw, ewidencja
przychoddw dla projekiu zgodnie z zasadami okreslonymi dia programu operacyjnego,

m) sprawdzenie statusu podatkowego Beneficjenta,

n) sprawdzenie kwalifikowalnosci podatku VAT poprzez zbadanie stanu faktycznego z
pisemng interpretacjg przepisow prawa podatkowego stwierdzajgcg mozliwosc
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odzyskania podatku VAT w zakresie realizowanego projektu z wiasciwej Izby
Skarbowej (w przypadku, gdy beneficjent zadeklarowat, iz nie moze odzyska¢ podatku
VAT, w zwigzku z czym podatek VAT zostat uznany za koszt kwalifikowalny),

0) sprawdzenie utrzymywania przez Beneficjenta odrgbnego systemu ksiggowego albo

odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z projektem.

2) Audyt zgodnosci realizacji projektu odbywa sie poprzez.

a)

)

k)

m)
n)

sprawdzenie zgodnosci realizacji projektu z przepisami prawa (m.in. prawo budowlane,
ochrona $§rodowiska, przepisy o rachunkowosci oraz o finansach publicznych, prawo
zamowien publicznych),

ocene zgodnosci realizacji projektu z dokumentami programowymi (program operacyjny,
wytyczne i instrukcje, podreczniki procedur),

sprawdzenie zgodnosci realizacji projektu z wnioskiem i umowg o dofinansowanie,
sprawdzenie poprawnosci udzielenia zamoéwien publicznych (o ile dotyczy), obejmujgca
w szczegolnosci sprawdzenie, czy Beneficjent prawidlowo stosowat Ustawe Prawo
Zamowiert Publicznych,

potwierdzenie zgodnosci zakresu umoéw zawartych z wykonawcami z dokumentacja
projektowg (wniosek o dofinansowanie z zatgcznikami),

prawidtowo$é zakupu dostaw i ustug pod kagtem racjonalnosci wydatkéw oraz stosowanie
zasady konkurencyjnosci, przejrzystosci i nalezytego upubliczniania (w przypadku
Beneficjentow, ktorzy nie sg zobligowani do stosowania Ustawy Prawo zamowien
publicznych),

sprawdzenie planowanego sposobu monitorowania osiggania celow projektu,
potwierdzenie wiarygodnosci sprawozdan z realizacji projektu ze stanem faktycznym fj.
m.in. weryfikacja zgodnosci danych przekazywanych we wniosku/wnioskach o ptatnos¢ w
czesci dotyczgcej postepu rzeczowego i postepu finansowego z dokumentacjg dotyczaca
realizacji projektu, utrzymanie zatrudnienia,

sprawdzenie, czy cele projektu zostaly zrealizowane i czy osiggnieto zakltadany na dany
okres poziom wskaznikow,

ocene prawidiowosci stosowania zasad pomocy publicznej (o ile dotyczy), zawartych
w przepisach krajowych i wspolnotowych dotyczgcych pomocy publicznej oraz weryfikacja
warunkéw wykluczajgcych wystapienie pomocy publicznej podczas realizacji projektu
(dotyczy wnioskéw o dofinansowanie nie uwzgledniajgcych pomocy publicznej),
sprawdzenie, czy Beneficjent wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych kontrolach oraz
usunat uchybienia, jesli takie zostaty wykryte,

ocene prawidiowosci zaktadanej rentownosci projekiu tj. czy wysokos¢ generowanego
dochodu jest zgodna z zakladang we wniosku o dofinansowanie (nie dotyczy projektow
objetych pomocg publiczng),

ocene poprawno$ci udzielania pomocy publiczne;j,

sprawdzenie, czy zostala zagwarantowana trwato$¢ projektu (dotyczy audytu
zewnetrznego realizowanego przed zakoriczeniem okresu trwatosci).

3) Wizyta na miejscu realizacji projektu dotyczy m.in.:

a) sprawdzenie czy zrealizowana inwestycja jest zgodna z wnioskiem i umowg
o dofinansowanie, dokumentacjg powykonawcza, protokotami odbioru robdt,
protokotami odbioru zakupionego sprzetu,

b) potwierdzenia prawidtowosci prowadzenia dziatari promocyjnych i informacyjnych.
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4) Audyt zgodno$ci prowadzenia i archiwizowania dokumentaciji dotyczy m.in.:
a) sprawdzenia czy wprowadzono mechanizmy zapewniajgce wiasciwy obieg i sposob
archiwizowania wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg projekitu,
b) sprawdzenia czy wprowadzone mechanizmy (w postaci wewnetrznych regulacji) sg
zgodne z wnioskiem i umowg o dofinansowanie.

5) Audyt zgodnosci projektu z politykami wspéinotowymi:
a) polityki rownosci szans i niedyskryminacji,
b) polityki spoteczeristwa informacyjnego (w tym rozwdj nowoczesnych technologii
informacyjnych i komunikacyjnych),
c) polityki ochrony $rodowiska.

6) Audyt w zakresie zasad informacji i promocji obejmuie:
a) potwierdzenie wywigzania sie¢ przez Beneficjenta z obowigzku prowadzenia dziatan
informacyjnych i promocyjnych.

6. Dodatkowe informacje na temat projektu objetego wykonaniem audytu zewnetrznego:

- Beneficjentem przedsiewziecia jest Gmina Zalewo,

- numer umowy o dofinansowanie projektu — UDA-RPWM.06.02.02-28-026/09-00

- wartos¢ projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie wynosi 846 144,31 zitotych,
dofinansowanie ze srodkow UE — 676 915,44 ziotych,

- przedmiotem projektu bylo doposazenie jednostki OSP Zalewo w specjalistyczny samochaéd

ratownictwa ekologiczno- srodowiskowego,

- kosztami projektu byty: zakup samochodu gasniczego wraz z wyposazeniem, promocija projektu,

audyt projektu, koszty ogtoszenia o udzielenie zamoéwienia publicznego,

- termin zakonczenia finansowego projektu — 19.12.2010r.

7. Termin i miejsce realizacji zamowienia:

1) Miejsce realizacji zamdéwienia: w siedzibie Gminy Zalewo ul. Czestochowska 8, 14-230
Zalewo.

2) Termin realizacji zamoéwienia: Audyt winien zosta¢ przeprowadzony przed zakonczeniem
okresu trwatosci projektu w okresie od dnia 02.11.2015r. do dnia 20.11.2015r .

8. Miejsce, sposéb i termin skiadania ofert:
Termin sktadania ofert: 18 wrzesnia 2015r. do godz. 15.00.

Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Gminy Zalewo przy ul. Czestochowskiej 8 w pok. nr 9 (sekretariat),
14-230 Zalewo (w zafgczeniu wzor oferty).

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, opisanej w nastepujgcy sposob:

»OFERTA: AUDYT ZEWNETRZNY PROJEKTU - ,Doposazenie Jednostki OSP Zalewo
w specjalistyczny samochéd ratownictwa ekologiczno- Srodowiskowego™.
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Osoba wyznaczona przez Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawca:

Ewa Warcaba- Cympel, Referat Rozwoju Lokalnego, Urzad Miejski w Zalewie, e-mail:
promocja@zalewo.pl tel: 89 758 83 77 wew. 20.

Oferty ztozone po terminie nie beda brane pod uwage przez Zamawiajgcego.

9. Kryteria oceny ofert
Cena — 100%.

Cena za wykonanie przedmiotu zamoéwienia jest ceng brutto i nie moze ulec zwigkszeniu przez caty
okres trwania umowy.

10. Opis warunkoéw udzialu w postepowaniu:

1) O udzielenie zamoéwienia moga sie ubiegaé wykonawcy, kiérzy posiadajg niezbedne
kwalifikacje i doswiadczenie lub/i dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zlecenia.

2) Przez wykonawcdw o odpowiednich kwalifikacjach i doswiadczeniu nalezy rozumie¢ podmioty
posiadajace:
a) udokumentowane kwalifikacje do realizacji zadan o podobnym charakterze,
b) udokumentowane doswiadczenie.

3) Wykonawca audytu zewnetrznego przeprowadzajgcego audyt po poniesieniu 50% wydatkow
catkowitej wartosci projektu nie moze by¢ tozsamy z wykonawca audytu przeprowadzajgcego
audyt przed zakonczeniem okresu trwatosci projektu.

4) Warunkiem udzialu w postepowaniu jest nalezyte wykonanie co najmniej 2 (dwoch)
gléwnych ustug w zakresie audytowania zadan lub projektéw finansowanych ze
srodkéw publicznych, zwiazanych z badaniem prawidiowosci wykorzystania srodkéw
publicznych, w przeprowadzeniu audytu zewnetrznego.

5) Audyt przeprowadzajg podmioty, ktére m.in.:
a) uprawnione s do badania sprawozdan finansowych na mocy ustawy z dnia 7 maja 2009 r.
o biegtych rewidentach i ich samorzadzie, podmiotach uprawnionych do badania sprawozdan
finansowych oraz o nadzorze publicznym ( Dz. U. 22009 r., Nr 77, poz. 649.),

b) posiadajg kwalifikacie zawodowe do przeprowadzania audytu wewnegtrznego zgodnie
z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240),

c) w latach 2003-2006 zdaty przed komisjg powotang w Ministerstwie Finansow egzamin
pozwalajgcy na wykonywanie zawodu audytora wewnetrznego oraz posiadajg petng zdoInos¢
do czynnosci prawnych i korzystajg z petni praw publicznych, nie byly karane za umysine
przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

d) Majgc na uwadze poprawno$¢ i kompleksowos¢ audytu zalecane jest, aby jednym
z czlonkow zespotu audytowego byta osoba posiadajgca uprawnienia biegtego rewidenta.
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11. Wykaz o$wiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
speinienia warunkoéw udziatlu w postepowaniu:

1. Formularz ofertowy — wg. wzoru stanowigcego zatgcznik do zapytania,

2. Wykaz wykonanych ustug w zakresie audytowania zadan lub projektéw finansowanych ze
Srodkow publicznych ( minimum 2 ), wraz z terminem ich wykonania,

3. Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe,
o ktérych mowa w pkt 10,

4. Wykaz oso6b, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu audytu wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych i doSwiadczenia.

12. Sposob i terminy przedstawienia wynikow audytu zewnetrznego

1. Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia Zamawiajgcemu raportu koncowego
zawierajgcego wnioski z audytu.

2. Do dyspozycji wykonawcy zostang przekazane nastepujgce materiaty zrodiowe:

a) umowa finansowania,

b) wniosek o dofinansowanie projektu;

c¢) dokumenty z przeprowadzonych procedur o udzielenie zamoéwien publicznych,

d) umowy w sprawie realizacji projektu zawarte pomigdzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami;

e) sprawozdania z realizacji projektu;

f) ewidencja finansowo-ksiegowa oraz dokumentacja finansowo-ksiegowa dotyczgca
realizowanych dziatan tj. wszelkie dokumenty ksiggowe (faktury, wyciggi bankowe i
inne);

g) wnioski o pfatno$¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami.

3. Po przeprowadzeniu audytu i po dokonaniu analizy zebranych danych, Wykonawca
przediozy Zamawiajgcemu do zaakceptowania 1 egzemplarz wstepnej wersji raportu
koncowego (w wersji papierowej i elektronicznej) opracowanej w jezyku polskim. Termin
ziozenia wstepnej wersji raportu koncowego — min. 7 dni kalendarzowych przed
uptynieciem ostatecznego terminu zakorczenia realizacji zamowienia.

4. Zamawiajgcy ma 5 dni na zapoznanie si¢ z raportem oraz zgioszenie ewentualnych uwag.
W przypadku zgloszenia uwag przez Zamawiajgcego do wstepnej wersji raportu
koncowego, Wykonawca zobowigzany jest do ich pisemnego rozpatrzenia i zlozenia w
ciaggu 2 dni. Raport koncowy Wykonawca przekazuje w 2 egzemplarzach w polskiej wersji
jezykowej. Wraz z raportem w formie drukowanej, Wykonawca przekaze elektroniczng
wersje raportu na plycie CD przygotowang w standardzie programéw z grupy Microsoft
Office (MS Word, MS Exel) lub w formacie umozliwiajgcym odczyt w programie Open
Office.

5. Przyjecie przez Zamawiajgcego ostatecznej wersji raportu koricowego stanowi podstawe do
wystawienia przez Wykonawce koncowej faktury VAT.

6. Raport koncowy z audytu zewnetrznego powinien zawiera¢ co najmniej:

1) podmiot audytu

a) date sporzadzenia,

b) nazwe i adres podmiotu realizujgcego projekt,

c) struktura organizacyjna instytucji beneficjenta, opis komoérki wdrazajgcej projekt.
2) przedmiot audytu

a) numer audytowanego projektu,

b) termin realizacji projektu oraz zwiezly opis audytowanego projektu,
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3) zakres audytu zawierajacy minimum ponizsze informacje:

a) termin przeprowadzenia audytu,

b) czas wykonania audytu,

c) cel audytu,

d) zakres przedmiotowy audytu,

e) podjete dziatania i zastosowane techniki audytu (kryteria dokonywanych ocen),

f) ustalenia stanu faktycznego,

g) okreslenie wielkosci proby oraz metodologii jej doboru,

h) okres realizacji projektu, jaki podlegat audytowi.

4) podmiot audytujacy

a) nazwa i adres podmiotu przeprowadzajgcego audyt,

b) imiona i nazwiska audytoréw uczestniczgcych w audycie oraz numer imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia audytu wraz ze wskazaniem funkcji przy
przeprowadzaniu audytu.

5) wnioski z audytu z podzialem na zakresy ze wskazaniem ew. nieprawidtowosci

i zalecen co do sposobu poprawy

a) wskazanie stwierdzonych probleméw w trakcie realizacji projektu wraz ze

wskazaniem ich wagi oraz, czy jakikolwiek z tych probleméw ma charakter
systemowy

b) Okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkéw uchybien

c) Uwagi i wnioski w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien, zalecenia co do

sposobu poprawy stwierdzonych uchybien.
6) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do informacji w zakresie oceny realizacji audytu na
kazdym etapie.

13. Metodologia ogéina audytu:

Audyt powinien by¢ wykonany zgodnie z powszechnie uznawanymi migdzynarodowymi standardami.
Podmiot przeprowadzajgcy audyt winien w raporcie z przeprowadzonego audytu wskazac standardy w
oparciu, o ktére audyt byt prowadzony a takze okresli¢ metodologie doboru danych poddawanych
ocenom z uzasadnieniem potwierdzajgcym wiarygodno$¢ przyjetej metodologii. W celu zapewnienia
odpowiedniego poziomu obiektywizmu i profesjonalizmu czynnosci audytorskie winny by¢
wykonywane przez zespoly przynajmniej dwuosobowe przy czym czlonkowie tych zespotéw powinni
byé dobierani ze wzgledu na posiadane kwalifikacje zgodne z charakterem stawianych im zadan.

We wszystkich sprawach nieuregulowanych trescig niniejszego Zapytania Ofertowego wraz
zalgcznikami zastosowanie majg zapisy zawarte w Wytycznych dla Beneficjentéw dotyczacych
standardéw audytu zewnetrznego projektéw realizowanych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013 z dnia 13 kwietnia 2010r.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego.
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