KARTA USLUGI

URZAD MIEJSKI W ZALEWIE

KARTA USLUGI - nrusc-11/C

Tytui: Wydawanie zaswiadczen z ewidencji ludnosci

Podstawa prawna:

o Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidenc;ji ludnosci
e Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej
o Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego

Wymagane dokumenty:

e wypetniony wniosek o wydanie zaswiadczenia (druk do pobrania w Biurze Obstugi
Klienta, w pokoju 7.1 lub na stronie: www.bip.zalewo.pl)

o dowdd uiszczenia optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia — 17 zt

o dowdd osobisty/paszport (do wgladu)

Formularz/e do pobrania:
- Wniosek o wydanie zaswiadczenia — F1/USC-11/B

Opfaty:

Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia w wysokosci 17 zt wniesiona w formie:
- gotéwki w kasie Urzedu Miejskiego w Zalewie

- przelewu na konto: 35 1020 1752 0000 0202 0160 4875

Zwolnienie od opfaty:
Nie dotyczy

Termin zafatwienia sprawy:
Zaswiadczenia wydawane jest bez zbednej zwtoki, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni.

Miejsce zafatwienia sprawy:
Miejsce zatatwienia sprawy:

Urzad Stanu Cywilnego

Urzad Miejski w Zalewie

14-230 Zalewo, ul. Czestochowska 8
Telefon: 89 758 83 77 w. 36

Godziny przyje¢ klientéw:
poniedziatek — piagtek od godz. 7.00 do godz. 15.00




Forma zalatwienia sprawy:
Wydanie zaswiadczenia.

Tryb odwofawczy:

Zazalenie na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia wnosi sie do WOJewody
Warminsko — Mazurskiego w Olsztynie za posrednictwem Burmistrza Zalewa, w terminie 7
dni od dnia doreczenia postanowienia.

Sposob odebrania dokumentu:
Osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego.

Dodatkowe informacje:

Kto moze wystapi¢ z wnioskiem, zainicjowac sprawe:
Osoba posiadajgca interes prawny.
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F/USC-11/C

Zalewo, dnia .....ccceevveniineiennnnnnnn.
""" Gmiod nazwisko wrioskodnwes)
.................... (adres)
URZAD MIEJSKI
W ZALEWIE

Prosz¢ o wydanie zaéwiadczenia z akt ewidencji ludnoéci dotyczacego mojej osoby/ osoby
nad ktéra sprawuje opieke prawna,

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

(imie i nazwisko osoby pozostajacej pod opieka prawna)
w zakresie*:

e pelnego odpisu przetworzonych danych

e zadwiadczenia o zameldowaniu stalym

e za$wiadczenia o zameldowaniu czasowym

e zaéwiadczenia o wymeldowaniu z pobytu stalego

e innych danych (podad JaKich) ..........coovviiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

...........................................................................................................................

.............................................

(podpis wnioskodawcy)

O Pobrano oplate skarbowsg w wysokosci 17,00 zt
[0 Nie podlega optacie skarbowej — art. 2 ust. 1 pkt........ lit........ ustawy z dnia 16 listopada 2006 r.
o oplacie skarbowe;j

Kwituj¢ odbior zaswiadczenia

/podpis wnioskodawcy/

* wlaéciwe podkreslié

Administratorem danych osobowych jest : Gmina Zalewo w osobie Burmistrza Zaiewa, ul. Czgstochowska 8, 14-230 Zalewo.

Dane sg zbierane s3 wylacznie w celu rozpatrzenia wniosku oraz w celach archiwizacji. Ma Pan/i prawo wgladu do tresci swoich danych
oraz ich poprawiania. Podanie danych jest obowigzkowe i wynika z ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnoéci oraz ustawy
z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postgpowania administracyjnego.



