Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 120-7/2013
Burmistrza Zalewa

z dnia 29 marca 2013r.

KARTA USLUGI

URZAD MIEJSKI W ZALEWIE

KARTA UStLUGI - nr USC-02/D

Tytut: Zawarcie mafzennstwa w formie wyznaniowej

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. - Prawo o aktach stanu cywilnego oraz art. 4* ustawy z dnia 25
lutego 1964r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy

Wymagane dokumenty:

1. Pisemne zapewnienie oséb zamierzajgcych zawrze¢ matzenstwo, ze nie wiedzg o okolicznosciach
wytgczajgcych zawarcie matzenstwa, ziozone osobiscie przed wybranym kierownikiem urzedu stanu
cywilnego:

a) OBYWATEL RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ:

- dokument tozsamosci (wazny dowéd osobisty lub paszport do wgladu),

- jezeli osoba posiada na terenie RP sporzgadzony akt urodzenia, natomiast poprzednie matzenstwo
zostato zawarte za granicg i ustato lub zostato rozwigzane, wymagana jest obligatoryjna transkrypcja
aktu matzenstwa w Polsce wraz z adnotacjg o ustaniu matzenstwa,

- jezeli obywatel polski, ktory zamierza wstgpi¢ w zwigzek matzenski, lecz w ogdle nie posiada
na terenie RP sporzgdzonych aktéw stanu cywilnego, skiada zagraniczny dokument stanu cywilnego lub
inny dokument wydany w panstwie, w ktérym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego,
potwierdzajgcy urodzenie, a jezeli osoba pozostawata poprzednio w zwigzku matzenskim -
potwierdzajgcy matzenstwo wraz z dokumentem potwierdzajgcym ustanie lub uniewaznienie tego
maizenstwa albo dokumentem potwierdzajgcym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa,

- zezwolenie na zawarcie matzenstwa, jezeli wymagajg tego przepisy Kodeksu rodzinnego
i opiekunczego,

- jezeli oswiadczenie o wstgpieniu w zwigzek matzenski ma by¢ ziozone przez petnomocnika, osoba
zamierzajgca wstapi¢ w zwigzek matzenski przedkiada réwniez zezwolenie sgdu na ziozenie
o$wiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski przez peinomocnika oraz petnomocnictwo.

b) CUDZOZIEMCY:

- dokument tozsamosci (wazny dowdd osobisty lub paszport do wgladu),

- odpis aktu urodzenia, a jezeli pozostawat uprzednio w zwigzku maitzenskim - odpis aktu matzenstwa
z adnotacjg o jego ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia, albo odpis aktu
matzenstwa z dokumentem potwierdzajgcym jego ustanie lub uniewaznienie albo dokumentem
potwierdzajgcym stwierdzenie nieistnienia maizenstwa, jezeli na podstawie pozostatych skiadanych
dokumentéw nie mozna ustali¢ danych niezbednych do sporzadzenia aktu maizenstwa. Wszystkie
dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym podlegajg tumaczeniom urzedowym na jezyk polski,

- dokument stwierdzajgcy, ze zgodnie z wiasciwym prawem cudzoziemiec moze zawrze¢ matzenstwo,
chyba ze na podstawie przepisow ustawy z dnia 4 lutego 2011r. - Prawo prywatne migedzynarodowe
(tekst jednolity: Dz.U. z 2015 poz. 1792 z p6zn. zm.) jego mozno$¢ zawarcia matzenstwa jest oceniana
na podstawie prawa polskiego.




Jezeli otrzymanie dokumentu, o ktérym mowa napotyka na trudne do przezwyciezenia przeszkody, sad
W postepowaniu nieprocesowym na wniosek cudzoziemca moze zwolnié go od ztozenia tego
dokumentu. W postepowaniu o zwolnienie cudzoziemca od ztozenia dokumentu sad na podstawie
wiasciwego prawa ustala, czy osoba moze zawrze¢ matzenstwo.

W przypadku cudzoziemca, ktéry nie zna jezyka polskiego - w dniu ziozenia zapewnien
oraz o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski wymagana jest obecnoéé ttumacza badz ttumacza
przysiegtego. Ich udziat w procedurze zwigzanej z zawarciem matzenstwa zapewniajg osoby skiadajgce
oswiadczenia (osoby zamierzajgce zawrze¢ matzenstwo).

2. Potwierdzenie dokonania optaty skarbowe;.

Wszystkie dokumenty muszg byé ztozone w oryginale

Formularz/e do pobrania:
Brak

Opfaty:

Za sporzadzenie aktu matzenstwa po $lubie 84 ziote

Opfate nalezy uisci¢ w kasie Urzedu Miejskiego w Zalewie lub na rachunek bankowy Gminy: 35 1020
1752 0000 0202 0160 4875

Zwolnienie od opfaty:
Na wniosek skierowany do Burmistrza Zalewa. Do wniosku nalezy zatgczy¢ wypis lub kopie
zaswiadczenia o korzystaniu ze $wiadczen pomocy spotecznej z powodu ubéstwa.

Termin zafatwienia sprawy:
Zaswiadczenie, ktére ma 6 miesieczny termin waznosci od momentu jego wydania, wydaje sie

natychmiastowo.
Sporzadzenie aktu matzenstwa najpézniej w nastepnym dniu roboczym po otrzymaniu zaswiadczenia
od duchownego.

Miejsce zatatwienia sprawy:

Urzad Stanu Cywilnego

14-230 Zalewo , ul. Czestochowska 8

Telefon 89-758-83-77 wew.28

Godziny przyje¢ klientow:

poniedziatek - pigtek od godz. 7% do godz. 15%

Forma zatatwienia sprawy:
Wydanie zaswiadczenia i sporzgdzenie aktu matzenstwa

Tryb odwofawczy:

Jezeli zachodzg okolicznosci wytaczajgce zawarcie matzenstwa, kierownik urzedu stanu cywilnego
odmawia przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek maitzenski. Odmowa nastepuje w formie
pisemnej. Osoby, ktérych czynnos¢ dotyczy, mogg w terminie 14 dni od daty doreczenia zawiadomienia
wystgpi¢ z wnioskiem do sgdu rejonowego wiasciwego ze wzgledu na siedzibe urzedu stanu cywilnego
o rozstrzygniecie, czy okolicznosci przedstawione przez kierownika urzedu stanu cywilnego uzasadniajg
odmowe dokonania czynno$ci.

Prawomocne postanowienie sadu wigze kierownika urzedu stanu cywilnego.

W razie watpliwosci kierownik urzedu stanu cywilnego moze sie zwréci¢ do sgdu o rozstrzygniecie, czy
matzerstwo moze byc¢ zawarte.




Sposob odebrania dokumentu:

Zaswiadczenie osobiscie w urzedzie stanu cywilnego.

Jeden odpis aktu maizenstwa w dowolnym urzedzie stanu cywilnego na terenie Rzeczypospolite]
Polskiej

Dodatkowe informacje:

Warunki otrzymania zaswiadczenia:

a) kobieta i mezczyzna muszg mie¢ ukonczone 18 lat w dniu zlozenia dokumentéw w urzedzie stanu
cywilnego (kobieta, ktéra ukonczyta 16 lat, moze uzyskaé z sgdu pozwolenie na zawarcie matzenstwa,
przed ukonczeniem 18 lat);

b) nie moze zawrze¢ matzenstwa:

- osoba, ktéra juz pozostaje w zwigzku matzenskim,

- 0soba ubezwiasnowolniona,

- osoba dotknigta chorobg psychiczng lub niedorozwojem umystowym,
- krewni w linii prostej, rodzenstwo ani powinowaci w linii proste;j,

- przysposabiajgcy i przysposobiony.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego wydaje stronom zaswiadczenie stwierdzajgcego bark okolicznosci
wylgczajgcych zawarcie maizenstwa, w celu doreczenia duchownemu.

Duchowny przekazuje zaswiadczenie do Urzedu Stanu Cywilnego w Zalewie w ciggu pieciu dni
od dnia zawarcia maifzenstwa celem sporzadzenia aktu matzenstwa.
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