Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 120-7/2013
Burmistrza Zalewa

z dnia 29 marca 2013r.

KARTA USLUGI

URZAD MIEJSKI W ZALEWIE

KARTA USLUGI - nr USC-01/D

Tytut: Zawarcie matzenstwa

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. - Prawo o aktach stanu cywilnego

Ustawa z dnia 25 lutego 1964r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2015r. w sprawie optaty dodatkowe;
za przyjecie o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek maizenski poza urzedem stanu cywilnego

Prawo prywatne miedzynarodowe

Wymagane dokumenty:

1. Pisemne zapewnienie osob zamierzajacych zawrze¢ matzenstwo, ze nie wiedzg o okoliczno$ciach
wylgczajgcych zawarcie maizenstwa, ziozone osobiscie przed wybranym kierownikiem urzedu stanu
cywilnego:

a) OBYWATEL RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ:

- dokument tozsamosci (wazny dowéd osobisty lub paszport do wglgdu),

- jezeli osoba posiada na terenie RP sporzadzony akt urodzenia, natomiast poprzednie matzenstwo
zostato zawarte za granicg i ustato lub zostato rozwigzane, wymagana jest obligatoryjna transkrypcja
aktu matzenstwa w Polsce wraz z adnotacjg o ustaniu matzenstwa,

- jezeli obywatel polski, ktory zamierza wstgpi¢ w zwigzek matzenski, lecz w ogole nie posiada
na terenie RP sporzgdzonych aktéw stanu cywilnego, sktada zagraniczny dokument stanu cywilnego lub
inny dokument wydany w panstwie, w ktorym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego,
potwierdzajgcy urodzenie, a jezeli osoba pozostawata poprzednio w zwigzku matzenskim —
potwierdzajgcy matzenstwo wraz z dokumentem potwierdzajgcym ustanie lub uniewaznienie tego
malzenstwa albo dokumentem potwierdzajgcym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa,

- zezwolenie na zawarcie matzenstwa, jezeli wymagajg tego przepisy Kodeksu rodzinnego
i opiekunczego,

- jezeli oswiadczenie o wstgpieniu w zwigzek matzenski ma by¢ ziozone przez petnomocnika, osoba
zamierzajgca wstgpi¢ w zwigzek maizenski przedkiada réwniez zezwolenie sgdu na ziozenie
os$wiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski przez petnomocnika oraz petnomocnictwo.

b) CUDZOZIEMCY:

- dokument tozsamosci (wazny dowdd osobisty lub paszport do wglgdu),

- odpis aktu urodzenia, a jezeli pozostawat uprzednio w zwigzku matzeniskim - odpis aktu matzeristwa
z adnotacjg o jego ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia, albo odpis aktu
maizenstwa z dokumentem potwierdzajgcym jego ustanie lub uniewaznienie albo dokumentem
potwierdzajgcym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa, jezeli na podstawie pozostatych sktadanych
dokumentow nie mozna ustali¢ danych niezbednych do sporzadzenia aktu matzenstwa. Wszystkie
dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym podlegajg ttumaczeniom urzedowym na jgzyk polski,

- dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wiasciwym prawem cudzoziemiec moze zawrze¢ matzenstwo,
chyba Zze na podstawie przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 2011r. - Prawo prywatne migdzynarodowe




jego moznos$¢ zawarcia matzenstwa jest oceniana na podstawie prawa polskiego.

Jezeli otrzymanie dokumentu, o ktérym mowa napotyka na trudne do przezwyciezenia przeszkody, sgd
W postepowaniu nieprocesowym na wniosek cudzoziemca moze zwolni¢ go od ziozenia tego
dokumentu. W postepowaniu o zwolnienie cudzoziemca od zlozenia dokumentu sad na podstawie
wiasciwego prawa ustala, czy osoba moze zawrze¢ matzenstwo.

W przypadku cudzoziemca, ktéry nie zna jezyka polskiego - w dniu zlozenia zapewnien
oraz o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski wymagana jest obecnos¢ ttumacza bgdz ttumacza
przysiegtego. Ich udziat w procedurze zwigzanej z zawarciem matzeristwa zapewniajg osoby skiadajgce
o$wiadczenia (osoby zamierzajgce zawrzeé matzenstwo).

2. Potwierdzenie dokonania optaty skarbowe;j.

Wszystkie dokumenty muszq byé ztozone w oryginale

Formularz/e do pobrania:
Brak

Opfaty:

Opfata za sporzgdzenie aktu matzenstwa po $lubie 84 z.

Optata dodatkowa za przyjecie o$wiadczen poza lokalem urzedu stanu cywilnego na wniosek strony
na terenie Gminy Zalewo wynosi 1.000 zt.

Opfate za sporzadzenie aktu matzenstwa po $lubie oraz optate dodatkowg nalezy uisci¢ w kasie Urzedu
Miejskiego w Zalewie lub w formie przelewu na konto:

Urzad Miejski w Zalewie

ul. Czestochowska 8

14-230 Zalewo

nr 35 1020 1752 0000 0202 0160 4875

Dowody wniesienia opfat skifada sie w urzedzie stanu cywilnego, w ktérym zatatwiana jest sprawa
zZwigzana z zawarciem matzenstwa.

Zwolnienie od opfaty:
Na wniosek skierowany do Burmistrza Zalewa. Do wniosku nalezy zatgczy¢ wypis lub kopie
zaswiadczenia o korzystaniu ze $wiadczen pomocy spotecznej z powodu ubéstwa.

Termin zatatwienia sprawy:

Osoby zamierzajace zawrze¢ zwigzek matzenski powinny na co najmniej miesigc przed planowanym
terminem $lubu zglosi¢ sie do Urzedu Stanu Cywilnego (jednomiesieczny okres wyczekiwania
na zawarcie zwigzku matzenskiego). Skrocenie terminu wyczekiwania moze nastgpi¢ w przypadku
wystgpienia waznych powodow (najczesciej cigza, stan zdrowia, zagrozenie zycia).

Zawarcie matzenstwa nastepuje w lokalu urzedu stanu cywilnego.

Na wniosek osoby zamierzajgcej zawrzeé maizenstwo kierownik urzedu stanu cywilnego przyjmuje
oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza lokalem urzedu stanu cywilnego na terenie Gminy
Zalewo, jezeli wskazane we wniosku miejsce zawarcia matzefstwa zapewnia zachowanie uroczystej
formy jego zawarcia oraz bezpieczenstwo oséb obecnych przy sktadaniu o$wiadczen
o wstgpieniu w zwigzek maizenski (art. 85 ust. 5 ustawy poasc). Jezeli wskazane we wniosku miejsce
zawarcia matzenstwa nie spetnia w/w wymogéw kierownik usc pisemnie odmawia przyjecia o$wiadczen
o wstgpieniu w zwigzek matzenski we wskazanym miejscu.

Miejsce zatatwienia sprawy:
Urzad Stanu Cywilnego
14-230 Zalewo , ul. Czestochowska 8
Telefon 89-758-83-77 wew.28
Godziny przyje¢ klientéw:
oniedziatek - pigtek od godz. 7% do godz. 15%




Forma zafatwienia sprawy:
Sporzadzenie aktu malzenistwa w rejestrze stanu cywilnego i wydanie matzonkom jednego bezptatnego
odpisu aktu matzenstwa.

Tryb odwotawczy:

Jezeli zachodzg okolicznosci wytgczajgce zawarcie maizerstwa, kierownik urzedu stanu cywilnego
odmawia przyjecia o$wiadczen o wstgpieniu w zwiazek matzenski. Odmowa nastepuje w formie
pisemnej. Osoby, ktérych czynnos¢ dotyczy, mogg w terminie 14 dni od daty doreczenia zawiadomienia
wystagpi¢ z wnioskiem do sgdu rejonowego wiasciwego ze wzgledu na siedzibe urzedu stanu cywilnego
0 rozstrzygnigcie, czy okolicznosci przedstawione przez kierownika urzedu stanu cywilnego uzasadniajg
odmowe dokonania czynnoci.

Prawomocne postanowienie sgdu wigze kierownika urzedu stanu cywilnego.

W razie watpliwosci kierownik urzedu stanu cywilnego moze sie zwrécié do sgdu o rozstrzygniecie, czy
matzenstwo moze by¢ zawarte.

Sposob odebrania dokumentu:
W dowolnym urzedzie stanu cywilnego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej

Dodatkowe informacje:

Maizenstwo zostaje zawarte, gdy mezczyzna i kobieta jednoczesnie obecni zlozg przed Kierownikiem
Urzedu Stanu Cywilnego zgodne oswiadczenia, ze wstepujg w zwigzek matzenski.

a) kobieta i mezczyzna muszg mie¢ ukoriczone 18 lat w dniu zlozenia dokumentéw w urzedzie stanu
cywilnego (kobieta, ktéra ukonczyta 16 lat, moze uzyskaé z sadu pozwolenie na zawarcie matzenstwa,
przed ukonczeniem 18 lat);

b) nie moze zawrze¢ matzenstwa:

- 0soba, ktéra juz pozostaje w zwigzku matzenskim,

- osoba ubezwtasnowolniona,

- osoba dotknigta chorobg psychiczng lub niedorozwojem umystowym,
—  krewni w linii prostej, rodzefstwo ani powinowaci w linii prostej,

- przysposabiajgcy i przysposobiony.
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