KARTA USLUGI

URZAD MIEJSKI W ZALEWIE

KARTA USLUGI - nruUsc-10/C

Tytuf: Zameldowanie na pobyt staly i czasowy obywateli polskich

Podstawa prawna:

o Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010r. o ewidencji ludnosci :

o Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
13 grudnia 2017r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego

o Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego

Wymagane dokumenty:

o wypetniony formularz ,Zgtoszenie pobytu statego” lub Zgtoszenie pobytu czasowego”

e dowdd osobisty lub paszport

o dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu (do wgladu). Tytutem prawnym moze
by¢ w szczegdlnosci: umowa cywilno-prawna (np. najmu, uzyczenia), aktualny wypis
z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu lub inny dokument
poswiadczajgcy tytut prawny do lokalu

e w przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnomocnika dodatkowo pisemne
petnomocnictwo do zameldowania, dowdd osobisty petnomocnika

Formularz/e do pobrania:
Zgtoszenie pobytu statego
Zgtoszenie pobytu czasowego

Opfaty:

Bez opfat (nie pobiera sie optaty za dokonanie czynnosci dotyczgcych realizacji obowigzku
meldunkowego). Optacie skarbowej w wysokosci 17 zt podlega ztozenie petnomocnictwa
w tej sprawie. Optacie nie podlegajg petnomocnictwa udzielone matZzonkowi, rodzicom,

dzieciom, dziadkom i rodzenstwu.

Zwolnienie od opfaty:
Nie dotyczy

Termin zafatwienia sprawy:

Niezwitocznie, z chwilg przyjecia zgtoszenia meldunkowego, lub zgodnie z art. 35 Kodeksu
postepowania administracyjnego: 1 miesigc, w sprawach szczegdlnie skomplikowanych
2 miesigce, z mozliwoscig przedtuzenia w/w termindéw w trybie art. 36 k.p.a.







Miejsce zafatwienia sprawy:
Miejsce zatatwienia sprawy:

Urzad Stanu Cywilnego

Urzad Miejski w Zalewie

14-230 Zalewo, ul. Czestochowska 8
Telefon: 89 758 83 77 w. 36

Godziny przyje¢ klientéw:
poniedziatek — pigtek od godz. 7.00 do godz. 15.00

Forma zatfatwienia sprawy:
Zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty — wydawane z urzedu

Zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy. Organ dokonujgcy zameldowania
na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej wniosek, zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt
czasowy (optata skarbowa - 17 zt)

Tryb odwofawczy:
Nie przystuguje

Sposob odebrania dokumentu:
Osobiscie lub przez Petnomocnika

Dodatkowe informacje:

Kto moze wystgpi¢ z wnioskiem, zainicjowa¢ sprawe:
Osoba zobowigzana do zameldowania sie na pobyt staty lub czasowy.

Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcg ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel
ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu
ich wspdélnego pobytu.

Potwierdzenia pobytu statego lub czasowego osoby zgtaszajgcej ten pobyt dokonuje
wiasciciel lub inny podmiot dysponujgcy tytutem prawnym do lokalu na formularzu zgtoszenia
pobytu statego.

Obywatel polski przebywajgcy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowiazany
zameldowaé sie w miejscu pobytu statego lub czasowego najpézniej w 30 dniu, liczac
od dnia przybycia do tego miejsca.

Obywatel polski dokonuje zameldowania sie na pobyt staly lub czasowy w formie pisemnej
na formularzu w organie gminy wlasciwym ze wzgledu na potozenie nieruchomosci, w ktorej
zamieszkuje, przedstawiajgc do wglgdu dowdd osobisty lub paszport.

Zgtoszenie urodzenia dziecka dokonane we wiasciwym urzedzie stanu cywilnego zastepuje
zameldowanie. Datg zameldowania jest data sporzgdzenia aktu urodzenia.

Organ dokonujgcy zameldowania na pobyt staly wydaje z urzedu zaswiadczenie
o zameldowaniu na pobyt staty.







Zameldowania w miejscu pobytu statego mozna dopeini¢ przez petnomocnika,
legitymujgcego sie petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2
ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jednolity:
Dz. U. z 2017r., poz. 1257 z p6zn. zm.), po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego

dowodu lub paszportu.
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Rzeczpospolita EL/ZC/1
Polska

Zgtoszenie pobytu czasowego / Temporary residence registration form

Instrukcja wypetniania w 3 krokach / Instruction for completion in 3 steps

1. 1 WYPELNIAJ WIELKIMI LITERAMI / FILL IN CAPITAL LETTERS

2. Polawyboru zaznaczaj/ Mark selection boxes with M lub/or D_q

3. Woypelniaj kolorem czarnym lub niebieskim / Complete in black or blue

Przykiad wypetnionego wniosku znajdziesz na stronie internetowej prowaczonej przez
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji / Example of the completed application may
be found on the website kept by the Ministry of the Interior and Administration

1. Dane osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie / Details of the person to whom the application relates

Nazwisko

Surname L

Imie (imiona)

Name (names)

Numer PESEL (o ile zostat nadany)

PESEL number (if it was issued)

Krajurodzenia |

Country of hirth

Jesli nie masz numeru PESEL, wypetnij / Complete, if you do not have a PESEL number

: ! | I I
Data urodzenia I I R [
Date of birth ! | |

| L
@ dd-mm-rrir / dd-mm-yyyy

Miejsce urodzenia

Place of birth

Wypelnij, jesli nie masz miejsca pobytu statego w Polsce / Complete if you have no place of permanent
residence in Poland

Kraj migjsca zamieszkania

Country of the place of residence

2. Dane do zameldowania na pobyt czasowy / Details of the temporary residence

Adres nowego miejsca pobytu czasowego / Address of the new place of temporary residence

Ulica

Street

Numer domu [ ] i Numer lokalu

House number L L |

Flat number

Kod pocztowy j{ !
|

Postal code

Miejscowosc - dzielnica
City - City district

Gmina

Commune S — .

Wojewoddztwo

Voivodeship

Zgtoszenie pobytu czasowego / Temporary residence registration form strona @ b



Deklarowany okres pobytu / Declared period of residence

Od

From

T

T =
- - T
vy

@ dd-mm-rrrr/ dd-mm-yy:

w LLI-[1]-[TTT]

@ dd-mm-rrrr / dd-mm-yyyy

Adres dotychczasowego miejsca pobytu czasowego / Address of the previous place of temporary residence

Ulica
Street

Numer domu
House number

Kod pocztowy
Postal code

Miejscowosc - dzielnica
City - City district

Gmina

Commune

Wojewddztwo
Voivodeship

Nie wypetniaj, jesli nie masz miejsca pobytu czasowego. Automatycznie zostaniesz wymeldowany
z dotychczasowego miejsca pobytu czasowego / Do not complete, if you have no place of temporary
residence. Your temporary residence will be automatically deleted

f | ' J Numer lokalu IF— ’w’ ; Lo | | :
I S P | ’ ] Flat number ;.A,,!_,,J‘. N S N

|

3. Dane do wymeldowania z miejsca pobytu statego / Details of & change of permanent residence

Adres dotychczasowego miejsca pobytu statego / Address of the previous place of permanent residence

Ulica
Street

Numer domu

House number

Kod pocztowy

Postal code

Miejscowosé - dzielnica
City - City district

Gmina
Commune

Wojewddztwo
Voivodeship

Wypetnij, jesli chcesz sie wymeldowac z pobytu statego / Complete if you want to delete your
registered permanent residence

Numer lokalu

Flat number !‘;5*;;,,,, L

4. Nazwisko i imie petnomocnika / Surname and first name of the proxy

Nazwisko

Surname

Imie
Name

Zgtoszenie pobytu czasowego / Temporary residence registration form

Wypetnij, jesli petnomocnik zgtasza meldunek / Complete, ifa proxy notifies the registration
of residence

—

-

- —e
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5. Oswiadczenia, podpisy / Statements, signatures

Miejscowodé
Place

Data

Date

Wiasnoreczny czytelny podpis
wiasciciela lokalu lub innego
podmiotu dysponujacego
tytutem prawnym do lokalu
Handwritten legible signature

of the owner of the flat or a persan who

holds a legal title to the Nat

Miejscowosé¢
Place

Data
Date

Wiasnoreczny czytelny podpis
osoby zgtaszajacej
Handwritten legible signature

of the applicant

Potwierdzam, ze wyzej wymieniona osoba przebywa pod wskazanym adresem /| hereby
confirm that the above-mentioned person stays at the address provided

=
1L

dd mm-rirr / dd-mm-yyyy

’F\ o

L

Oswiadczam, ze powyzsze dane sq prawdziwe /| hereby certify that the above information

is true and correct
\h‘\’

-[TTT]

— .__,7J

@ el mm-rrrr /dd mm-yyyy

r__

L

N

T

ol B L8160

gpincialis

Miejscowosé
Place

Data

Date

Pieczed i podpis urzednika
Seal and signature of the official

Zgtoszenie pobytu czasowego / Temporary residence registration form

Przyjeto zgtoszenie pobytu czasowego / The temporary residence registration form js hereby
accepted

F‘

[DE

dd -mm-rrr / dd -mm-yyyy
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