KARTA USLUGI

URZAD MIEJSKI W ZALEWIE

KARTA USLUGI - nr USC-13/C

Tytut: Postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z pobytu statego
lub czasowego

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010r. o ewidencji ludnosci

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
13 grudnia 2017r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego

o Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej

o Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego

Wymagane dokumenty:

e wniosek o wymeldowanie osoby

e dowdd osobisty lub paszport

o dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu (np. akt notarialny, wypis z ksigg
wieczystych, umowa, orzeczenie sgdowe)

o dowdd uiszczenia optaty skarbowej za wydanie decyzji administracyjnej

Formularz/e do pobrania:

Opfaty:

Optata skarbowa za wydanie decyzji w wysokosci 10 zt wniesiona w formie:
- gotowki w kasie Urzedu Miejskiego w Zalewie

- przelewu na konto: 35 1020 1752 0000 0202 0160 4875

Zwolnienie od opfaty:
Nie dotyczy

Termin zalatwienia sprawy:
Zgodnie z art. 35 Kodeksu postepowania administracyjnego: 1 miesigc, w sprawach
szczegolnie skomplikowanych 2 miesigce, z mozliwo$cig przedtuzenia w/w terminow w trybie

art. 36 k.p.a.

Miejsce zafatwienia sprawy:
Miejsce zatatwienia sprawy:
Urzad Stanu Cywilnego




Urzad Miejski w Zalewie
14-230 Zalewo, ul. Czestochowska 8
Telefon: 89 758 83 77 w. 36

Godziny przyje¢ klientow:
poniedziatek — pigtek od godz. 7.00 do godz. 15.00

Forma zafatwienia sprawy:
Decyzja

Tryb odwofawczy:
Odwofanie od decyzji wnosi sig do Wojewody Warminsko — Mazurskiego
za posrednictwem Burmistrza Zalewa w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Sposob odebrania dokumentu:
Za posrednictwem operatora pocztowego.

Dodatkowe informacje:

Kto moze wystapi¢ z wnioskiem, zainicjowaé sprawe:
Osoba posiadajgca interes prawny.

Obowigzek wymeldowania powstaje, gdy osoba opuszcza miejsce pobytu trwale
i dobrowolnie lub w wyniku orzeczenia sgdu. Organ gminy na wniosek wiasciciela, innego
podmiotu dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu lub z urzedu wydaje decyzje w sprawie
osoby, ktora opuscita miejsce pobytu i nie dopetnita obowigzku wymeldowania sie.
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