KARTA USLUGI

URZAD MIEJSKI W ZALEWIE

KARTA UStUGI - nrusc-14/c

Tytut: Postepowanie administracyjne w sprawie Zzameldowania na pobyt staly
lub czasowy

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci

* Rozporzadzenie Ministra Spraw  Wewnetrznych i Administracji z dnia
13 grudnia 2017r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowe;j

* Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego

Wymagane dokumenty:

e wniosek o zameldowanie osoby
e Wwypetniony i podpisany formularz zgtoszenia pobytu
e dowdd osobisty lub paszport

Formularz/e do pobrania:
1. Zgtoszenie pobytu statego
2. Zgtoszenie pobytu czasowego

Opfaty:
Brak T

Zwolnienie od opfaty:
Nie dotyczy

Termin zafatwienia spra wy:
Zgodnie z art. 35 Kodeksu postepowania administracyjnego: 1 miesigc, w sprawach
szczegdlnie skomplikowanych 2 miesigce, z mozliwoscig przediuzenia wiw terminéw w trybie

art. 36 k.p.a.

Miejsce zatatwienia sprawy:
Miejsce zatatwienia sprawy:

Urzad Stanu Cywilnego

Urzad Miejski w Zalewie

14-230 Zalewo, ul. Czestochowska 8




Telefon: 89 758 83 77 w. 36

Godziny przyje¢ klientow:
poniedziatek — pigtek od godz. 7.00 do godz. 15.00

Forma zalatwienia sprawy:

Decyzja
Tryb odwofawczy: . 4
Odwotanie od decyzji wnosi si¢ do Wojewody Warminsko — Mazurskiego

za posrednictwem Burmistrza Zalewa w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Sposéb odebrania dokumentu:
Za posrednictwem operatora pocztowego.

Dodatkowe informacje:

Kto moze wystapié z wnioskiem, zainicjowac sprawe:
Osoba zobowigzana do zameldowania sig na pobyt staty, czasowy.

Za osobe nieposiadajgcg zdolnoéci do czynnosci prawnych lub posiadajgcg ograniczong
zdolnos¢é do czynnoséci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel
ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opiekg w miejscu
ich wspdlnego pobytu.

Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany
zameldowaé sie w miejscu pobytu statego lub czasowego najpozniej w 30 dniu, liczgc
od dnia przybycia do tego miejsca.

Obywatel polski dokonuje zameldowania sie na pobyt staty lub czasowy w formie pisemne;j
na formularzu w organie gminy wiasciwym ze wzgledu na pofozenie nieruchomosci, w ktorej
zamieszkuje, przedstawiajgc do wgladu dowod osobisty lub paszport.
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