Zatacznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 120-7/2013
Burmistrza Zalewa

z dnia 29 marca 2013r.

KARTA USLUGI

URZAD MIEJSKI W ZALEWIE

KARTA USLUGI - nr USC-07/D

Tytut: Wydawanie odpisow skréconych, zupetnych, wielojezycznych aktéow stanu
cywilnego

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego.
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego

Wymagane dokumenty:

Whiosek o wydanie odpisu

Dowdd osobisty do wglgdu

Potwierdzenie dokonania optaty skarbowej

Ewentualne petnomocnictwo udzielone na pismie do dziatania w imieniu strony

Formularz/e do pobrania:
F1/USC-07/C - Podanie

Opfaty:

Za odpis skrocony 22 ztote

Za odpis zupetny 33 ztote

Za odpis wielojezyczny 22 ztote

Za udzielone petnomocnictwo 17 ztotych

Podstawa prawna: ustawa z 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej

Optate nalezy uisci¢ w kasie Urzedu Miejskiego w Zalewie lub na rachunek bankowy Gminy:
35 1020 1752 0000 0202 0160 4875

Zwolnienie od opfaty:

Zwolnione sa:

1. pod warunkiem wzajemnoséci, panstwa obce, ich przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy
konsularne i sily =zbrojne, miedzynarodowe organizacje i instytucje oraz ich oddziaty
i przedstawicielstwa, korzystajgce na podstawie ustaw, uméw lub powszechnie uznanych zwyczajow
miedzynarodowych z przywilejéw i immunitetéw, a takze czionkéw ich personelu i inne osoby zrownane
z nimi, jezeli nie sg one obywatelami polskimi i nie majg miejsca statego pobytu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

2. jednostki budzetowe;

3. jednostki samorzadu terytorialnego;

4. organizacje pozytku publicznego, jezeli dokonujg zgtoszenia lub skiadajg wniosek o dokonanie

czynnosci urzedowej albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia — wytgcznie zwigzku




z nieodptatna dziatalnoscig pozytku publicznego w rozumieniu przepiséw o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie;

5. osoby, ktére dokonujgc zgtoszenia lub sktadajgc wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej albo
wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) albo sktadajgc dokument
stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub kopie przedstawig
za$wiadczenie o korzystaniu ze $wiadczen pomocy spotecznej z powodu ubostwa;

6. osoby fizyczne prowadzgce czynng ochrone gatunkowg oraz osoby fizyczne, ktérych gospodarstwo
rolne, lesne lub rybackie narazone jest na szkody wyrzadzane przez gatunki zwierzgt chronionych

nieobjete odszkodowaniem Skarbu Panstwa — wylacznie w zakresie przedmiotéw optaty skarbowej
zwigzanych z ochrong przyrody /art. 7 ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U.
z 2012r., poz. 1282 j.t.).

Nie podlegajg opfacie odpisy wydawane w sprawach:
. alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia,

2. ubezpieczenia spofecznego, ubezpieczenia zdrowotnego, rent strukturalnych, ulg okreslonych w
przepisach szczegétowych dla zotnierzy niezawodowych i oséb odbywajgcych stuzbe zastepczg
oraz ich rodzin, a takze uprawnien dla oséb niepetnosprawnych i oséb objetych przepisami o
szczegoblnych uprawnieniach dla kombatantéw,

3. Swiadczen socjalnych oraz w sprawach zatatwianych na podstawie przepiséw o pomocy
spotecznej, przepis6w o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej oraz przepisow o
zatrudnieniu socjalnym,

4. wyboru prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, wyborow do Sejmu, Senatu, Parlamentu
Europejskiego i organéw samorzadu terytorialnego oraz referendum,

5. powszechnego obowigzku obrony, z wyjatkiem decyzji w sprawach udzielenia zgody
obywatelom polskim na stuzbe w obcym wojsku lub w obcej organizacji wojskowe;j,

6. zatrudnienia, wynagrodzen za prace,

7. nauki, szkolnictwa i o$wiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia,

8. zatatwianych na podstawie przepiséw ustawy.

Od optaty skarbowej zwolnione jest petnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu
lub rodzenstwu, (podstawa prawna: art. 4 ustawy o optacie skarbowej - tekst jednolity: Dz.U. 2018r.

poz. 1044 z pézn. zm.).

Termin zafatwienia sprawy:

Odpisy wydawane sg wciggu 7 dni, jezeli akt, o ktérego odpis wnioskuje interesant, znajduje sie
ksiegach Urzedu Stanu Cywilnego w Zalewie.

Po 10 dniach, jezeli interesant wnioskuje o wydanie odpisu aktu, ktéry sporzadzony jest w dowolnym
urzedzie stanu cywilnego w Polsce. Wigze sie to z koniecznoscig wystania do wiasciwego urzedu stanu
cywilnego zlecenia wprowadzenia aktu do elektronicznego rejestru stanu cywilnego (systemu rejestréw
panstwowych).

W przypadku aktéw znajdujgcych sie w elektronicznym rejestrze stanu cywilnego w dniu ztozenia
wniosku.

Miejsce zatatwienia sprawy:

Urzad Stanu Cywilnego

Urzad Miejski w Zalewie

14-230 Zalewo , ul. Czestochowska 8

Telefon 89-758-83-77 wew.28

Godziny przyjec¢ klientow:

poniedziatek-pigtek od godz. 7% do godz. 15%

Forma zafatwienia sprawy:
Na pisemny wniosek wydaje sie z rejestru stanu cywilnego odpisy skrocone, zupetne lub wielojezyczne

Tryb odwofawczy:
Od decyzji odmownej przystuguje stronie odwotanie do Wojewody Warmirnsko-Mazurskiego w Olsztynie

za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Zalewie, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
decyzji.




Sposoéb odebrania dokumentu:
Osobiscie lub przesytkg pocztowg

Dodatkowe informacje:

O odpisy z aktow stanu cywilnego moze ubiega¢ sie osoba, kitérej stan cywilny zostat w akcie
stwierdzony, jej wstepny, zstepny, rodzenstwo, matzonek lub przedstawiciel ustawowy, opiekun, osoba
ktéra wykaze w tym interes prawny, sad, prokurator, organizacje spoteczne oraz organy administracji
publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadan.

Osobie uprawnionej do otrzymania odpisu mozna umozliwi¢ nieodptatnie wykonanie fotokopii aktu stanu
cywilnego sporzgdzonego w ksiedze stanu cywilnego, jezeli jej wykonanie nie zagraza trwatosci ksiegi i
zawartych w niej aktow stanu cywilnego. Fotokopia aktu stanu cywilnego nie ma mocy dokumentu
urzedowego. Osobie uprawnionej do otrzymania odpisu aktu zgonu mozna umozliwi¢ przeglgdanie
skorowidzow alfabetycznych aktu zgonu

Wejscie w zycie Karty Ustugi - data

0].05.20l8,

data i podpis: 26.02.2019r. Um data i podpis: 26.02.2019r. datai podp|s

Opracowat: Sprawdzit: d% Zatwierdzit: /
Anna SkoniecZna Anna Skonieczna 02)@(@

Rejestr zmian: Nr zmiany: Data







FL/USC-07/C USC. 5362 wonvvvr 200me s oo

................................................................... Zalewo, dni@........ccceeeeveerineeeeeeninnens
(Imie i nazwisko wnioskodawcy)
................................................................... Data WptyWik........covevuviiiniiiciiiiieenns
(adres zamieszkania)
(seria i nr dowodu osobistego) URZAD STANU CYWILNEGO
T ereerrmmnrnnnses onomsmmnssnmssnseessdis REERETE

PODANIE
PROSZE O WYDANIE ODPISU: skroconego* / zupelnego* / wielojezycznego* AKTU:

URODZENIA (nazwisko i imie osoby, ktorej akt dotyczy, data i miejsce urodzenia, ilos¢ egz.)

.................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

Dokument potrzebny jest w celach (wlasciwe zakreslic):

rentowo-emerytalnych, alimentacyjnych, rozwodowych, spadkowych, majgtkowych, zawarcia matzenstwa
w zwiazku z zatrudnieniem, wynagrodzeniem, wyrobienia dowodu osobistego, paszportowych, PZU, ZUS,
KRUS, $wiadczen rodzinnych, dla placowki dyplomatycznej RP, innych .............cocoiiiiiiii

Odpis dotyczy (wlasciwe zakreslic):
mojej osoby, rodzicéw, rodzenstwa, dzieci, wnukow, wspotmalzonka, babei, dziadka, inie] OBODY..u.smssmmssssnss

(podpis wnioskodawcy)
Pokwitowanie odbioru: '

(podpis)
Optata skarbowa:
1. Pobrana w wysokosci ......... W dniu ..., na kwit Nr............
2. Dokonana przelewem w wysoKo$ci ....cccce. W dNiU oo,
3. Zwolniono z oplaty skarbowej na podstawie art. 7 pkt. ..... ustawy o oplacie skarbowej (t.j.: Dz. U. z 2018r. poz. 1044 z pézn. zm)
4. Zwolniono z oplaty skarbowej na podstawie cz. IT kol. 4 pkt 2 lit. ...... ustawy o optacie skarbowej (t.j.: Dz. U. z2018r. poz. 1044 z p6zn. zm)
5. Nie podlega optacie skarbowej na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 lit. ..... ustawy o oplacie skarbowej (t.j.: Dz. U. z 2018r. poz. 1044 z p6zn. zm)

* - wlasciwe zakresli¢
verte — Informacja o ochronie danych osobowych



Administratorami s3:
°  Minister Cyfryzacji, majacy siedzibg w Warszawie (00-060) przy ul. Krélewskiej 27 — odpowiada za utrzymanie
i rozwdj rejestru,
e Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie (02-591)
przy ul. Stefana Batorego 5 — odpowiada za ksztaltowanie jednolitej polityki w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany irr
i nazwiska.
W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych w urzedzie stanu cywilnego administratorem _
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Zalewie, ul. Czgstochowska 8, 14-230 Zalewo.
Dane sg zbierane sg wytacznie w celu rozpatrzenia wniosku oraz w celach archiwizacji. Ma Pan/i prawo do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.
Podanie danych jest obowiazkowe i wynika z ustawy z dnia 28 listopada 2014r. - Prawo o aktach stanu cywilnego oraz ustawy z dnia 14 czerwca 196(
Kodeks postgpowania administracyjnego.



