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ZARZADZENIE NR 0050-51/2016
BURMISTRZA ZALEWA
z dnia 11 maja 2016r.

w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na wykonanie w roku 2016 zadania publicznego
Gminy Zalewo z zakresu kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego polegajace
na opracowaniu i wydaniu biuletynu opisujacego historig, kulturg i zycie dawnych mieszkancow

gminy Zalewo i okolic.

Na podstawie art. 11 i 13 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie ( tekst jednolity: Dz. U. z 2016r. poz. 239 z pdzn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje :

§ 1.1. Ogtasza sie otwarty konkurs ofert na wykonanie w roku 2016 zadania publicznego Gminy
Zalewo z zakresu kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego polegajace
na opracowaniu i wydaniu biuletynu opisujacego historie, kulture i zycie dawnych mieszkancow
gminy Zalewo i okolic.

2. Tre$¢ ogtoszenia otwartego konkursu ofert stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Informacje o ogtoszeniu konkursu publikuje si¢ poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej,
2) na stronie internetowej Gminy Zalewo,

3) na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Zalewie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050-51/2016
Burmistrza Zalewa

z dnia 11 maja 2016r.

OGLOSZENIE
otwartego konkursu ofert na wykonanie w roku 2016 zadania publicznego Gminy Zalewo
z zakresu kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego polegajace
na opracowaniu i wydaniu biuletynu opisujacego historig, kultur¢ i Zzycie dawnych

mieszkancéw gminy Zalewo i okolic.

Na podstawie art. 11 ust. 2 oraz art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity: Dz.U. 2016r. poz. 239 z poézn.zm.)
Burmistrz Zalewa ogtasza otwarty konkurs ofert na wykonanie w roku 2016 zadania publicznego
Gminy Zalewo z zakresu kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego polegajace
na opracowaniu i wydaniu biuletynu opisujacego historig, kulture i zycie dawnych mieszkancow

gminy Zalewo i okolic, zgodnie z warunkami i zasadami wymienionymi ponize;j.

§1.
Postanowienia ogdlne

1. W konkursie mogg bra¢ udziat organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust.
3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwane dalej: ,organizacjami
pozarzadowymi”.

2. Dwie lub wiecej organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy
dziatajace wspdlnie mogg ztozy¢ oferte wspoing. Oferta wspélna winna wskazywac jakie dziatania
w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywaé¢ poszczegoélne organizacje pozarzgdowe

lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy.

§ 2.
Rodzaj zadania oraz wysoko$é srodkow finansowych przeznaczonych na jego realizacje
w roku 2016.

1. Konkurs ofert obejmuje wsparcie wykonania zadania publicznego, wraz z udzieleniem dotacji
na dofinansowanie jego realizacji.

2. Wysoko$é $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje zadania wynosi 2.700,00 zt
(sfownie: dwa tysigce siedemset ziotych). W przypadku przekroczenia w ofercie maksymalnej
kwoty wnioskowanej dotacji, zostanie ona odrzucona ze wzgledéow formalnych
bez mozliwosci uzupetnienia.

3. W ramach ogtoszonego konkursu wybrana do realizacji zostanie tylko jedna oferta.



4. W ofertach sktadanych w ramach konkursu nalezy m.in.:

1) przedstawi¢ kompleksowo, w jaki spos6b zadanie bedzie realizowane;

2) nalezy doktadnie opisa¢ cele zadania, ktére muszag by¢: jasno okreslone, realne, mierzalne

i wynika¢ z wczesniej opisanych potrzeb;

3) nalezy wymieni¢ wszystkie planowane rezultaty zadania — zaréwno ilo$ciowe, jak i jakosciowe;

4) opisac¢ sposéb promocji zadania;

5) kosztorys zadania musi by¢ spojny z jego harmonogramem;

6) kalkulacje kosztow nalezy rozpisa¢ szczegotowo, tj. kazdy koszt nalezy oddzielnie opisa¢ podajgc

dokfadnie ilos¢ i jednostke miary;

7) nalezy rzetelnie i szczegdtowo wykazac i rozpisa¢ wszystkie zrédta finansowania zadania.

5. Srodki finansowe pochodzgce z dotacji mozna przeznaczy¢ m.in. na:

1) wynagrodzenia dla os6b bezposrednio zatrudnionych przy realizacji zadania na podstawie umoéw,
jednak w wysokosci nie wyzszej niz 20% dotacji,

2) obstuge zadania,

3) zakup materiatéw i sprzetu niezbednego dla wykonania zadania,

6. Srodki przeznaczone na realizacje zadania moga ulec zmianie w przypadku stwierdzenia,

ze zadanie mozna zrealizowa¢ mniejszym kosztem.

§ 3.

Zasady przyznawania dotacji.
1. Organizacja pozarzgdowa skiadajgca oferte ma obowigzek wniesienia wkiadu wiasnego
w wysokosci co najmniej 10 % catkowitego kosztu zadania.
2. Wktad wtasny moze mie¢ forme wktadu finansowego i/lub niefinansowego. Wktad niefinansowy
moze stanowi¢ 100% wymaganego wktadu witasnego organizacji pozarzadowej, z zastrzezeniem
ust. 4.
3. Wkiad finansowy stanowig $rodki finansowe wtasne organizacji pozarzadowej lub pozyskane
przez nig z innych zrodet.
4. Wktad niefinansowy stanowi wniesienie wktadu osobowego - w tym Swiadczen wolontariuszy
i pracy spotecznej cztonkéw organizacji pozarzadowej.
UWAGA:
Wktad osobowy powinien by¢ udokumentowany przez organizacje np. poprzez zawarcie
porozumienia z wolontariuszem zgodnie z art. 44 ustawy o dziatalnoéci pozytku publicznego
i o wolontariacie (pisemne porozumienie jest obowigzkowe w przypadku $wiadczen wolontariusza
wykonywanych przez okres dtuzszy niz 30 dni), karte pracy wolontariusza, oswiadczenie
o wniesieniu pracy spotecznej przy realizacji zadania (wraz z wymieniong m.in. nazwg organizacji
i zadania oraz wykonywanymi czynnosciami). Karta pracy wolontariusza powinna zawierac
obowigzkowo: imie i nazwisko wolontariusza, nazwe zadania, wymienione czynnosci wykonywane

przez wolontariusza, liczbe przepracowanych godzin wraz z terminem wykonania swiadczenia,



poswiadczenie wykonywanej pracy przez wolontariusza przez osobe uprawniong do reprezentacii
organizaciji.

5. W catkowity koszt zadania nie wlicza sie wycenionego wkfadu rzeczowego, tj. np. bezptatnie
uzyczonej sali, bezptatnego transportu, ufundowanych przez sponsora nagrod itp. Wktad ten
powinien zosta¢ opisany w pkt. V ppkt. 2 oferty.

6. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji lub przyznaniem
dotacji w oczekiwanej wysokosci.

7. Wysoko$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza, niz wnioskowana w ofercie. W takim przypadku
organizacja pozarzgdowa moze negocjowac zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania lub wycofac
swojg oferte.

8. Burmistrz Zalewa moze odmowié podmiotowi wytonionemu w konkursie przyznania dotaciji
i podpisania umowy w przypadku, gdy okaze sig, iz podmiot lub jego reprezentanci utracg zdolnos¢
do czynnosci prawnych, zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajgce

wiarygodno$¢ merytoryczng lub finansowa oferenta.

§ 4.

Termin i warunki realizacji zadania
1. Konkurs obejmuje oferty na zadania, ktérych realizacja konczy si¢ nie poézniej
niz do dnia 30 listopada 2016r.
2. Zadanie moze by¢ realizowane w terminie poprzedzajgcym rozstrzygniecie konkursu,
z zastrzezeniem, ze z dotacji mogg by¢ wydatkowane srodki finansowe na koszty zwigzane z jego
realizacjg powstate od dnia podpisania umowy na realizacje zadania publicznego.
3. Czas realizacji zadania powinien obejmowacé: okres przygotowania, przeprowadzenia zadania
oraz jego rozliczenia (nalezy w nim uwzgledni¢ czas na dokonanie ptatnosci faktur).
4. Zadanie winno by¢ zrealizowane z najwyzszg starannoscig, zgodnie z zawartg umowg
oraz z obowigzujgcymi standardami i przepisami, w zakresie opisanym w ofercie (z uwzglednieniem
ewentualnych zmian).
5. Zadanie winno by¢ realizowane w taki sposéb, aby w maksymalnym stopniu podmiotami dziatan

byty dzieci i mfodziez z terenu miasta i gminy Zalewo.

§ 5.
Terminy i warunki sktadania ofert
1. Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie oferty w terminie do dnia 2 czerwca 2016r.
do godz. 10%.
2. Oferty nalezy sktada¢ w Urzedzie Miejskim w Zalewie, ul. Czgstochowska 8, 14 - 230 Zalewo
— pokoj nr 9 (sekretariat).
3. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia oferty w sekretariacie Urzedu Miejskiego

w Zalewie.



4. Oferte nalezy przygotowa¢ na formularzu zgodnym ze wzorem oferty realizacji zadania
publicznego stanowigcym zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz.U. z 2011r., Nr 6, poz. 25).

5. Oferte nalezy ztozy¢ wraz z zatacznikami w jednym egzemplarzu w wersji papierowej.

6. Do oferty nalezy dotagczy¢ (wymagane zataczniki):

1) aktualny odpis potwierdzajacy wpis do wtasciwej ewidencji lub rejestru dotyczacych statusu
prawnego uprawnionego podmiotu i prowadzonej przez niego dziatalnosci (akceptowany bedzie
rowniez wydruk ze strony internetowej KRS),

2) w przypadku, gdy oferta podpisana jest przez inne osoby niz wskazane w aktualnym odpisie
potwierdzajgcym wpis do wiasciwe] ewidencji lub rejestru nalezy dotgczy¢ stosowne
petnomocnictwa lub upowaznienia,

3) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotoéw sktadajgcych oferte wspolng niz
wynikajgcy z Krajowego Rejestru Sgadowego Ilub innego witasciwego rejestru - dokument
potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-6w).

7. Kopie wymaganych zatgcznikow powinny by¢ potwierdzone przez oferenta za zgodnosc
z oryginatem.

8. Druki ofert mozna pobra¢ z Biuletynu Informacji Publicznej: http://www.zalewo.f117.pl , zaktadka:

Organizacje Pozarzgdowe/ Otwarte konkursy ofert.

§ 6.
Zasady, tryb i kryteria oraz termin wyboru ofert.
1. Oferty podlegajg ocenie pod wzgledem formalnym i merytorycznym, zgodnie z kryteriami
wymienionymi w Zatgczniku nr 1 i 2 do ogtoszenia otwartego konkursu ofert.
2. Badania i oceny ofert dokona komisja konkursowa powotana przez Burmistrza Zalewa.
3. Ocenie merytorycznej podlegajg jedynie oferty spetniajgce wymogi formalne.
4. Przy rozpatrywaniu ofert pod uwage brana bedzie:
1) mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzadows;
2) kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania;
3) jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktérych organizacja pozarzadowa
bedzie realizowata zadanie publiczne;
4) planowany przez organizacje pozarzgdowg udziat Srodkéw finansowych wiasnych
lub $rodkéw pochodzacych z innych Zzrédet na realizacje zadania publicznego;
5) planowany przez organizacje pozarzagdowa wkiad rzeczowy, osobowy, w tym Swiadczenia
wolontariuszy i prace spoteczng cztonkéw;
6) w przypadku organizacji pozarzadowej, ktéra w latach poprzednich realizowata zlecone

zadania publiczne ocenie podlega¢ bedzie realizacja zleconych zadan publicznych,



w szczegolnosci rzetelnos¢ i terminowos$é oraz sposoéb rozliczenia otrzymanych na ten cel
Srodkow.
5. Ostateczng decyzje o wyborze ofert, badz odmowie przyznania dotacji podejmie Burmistrz
Zalewa. Od decyzji w sprawie wyboru oferty i kwoty dotacji przyznanej podmiotowi biorgcemu
udziat w konkursie nie przystuguje odwotanie.
6. Informacja o wyborze oferty zostanie niezwlocznie zamieszczona w Biuletynie Informaciji

Publicznej www.zalewo.f117.pl, na stronie internetowej www.zalewo.pl oraz na tablicy ogtoszen

Urzedu Miejskiego w Zalewie.
7. Ostateczne rozstrzygniecie konkursu nastapi nie pozniej niz w ciggu 30 dni od ostatniego
dnia przyjmowania ofert. W przypadku koniecznosci uzupetnienia oferty termin moze ulec

wydtuzeniu.

8. Dokumentacja z przeprowadzonego konkursu jest przekazywana pracownikowi merytorycznemu,

ktéry czuwa nad prawidtowg realizacjg oraz rozliczeniem zadania.

§7.
Informacja nt. zrealizowanych przez Gmine Zalewo w roku ogtoszenia otwartego konkursu
ofert i w roku poprzednim zadan publicznych bedacych przedmiotem konkursu i zwigzanych
z nimi kosztami — ze szczegolnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych

organizacjom pozarzagdowym.

1. Na realizacje zadania bedgcego przedmiotem konkursu w 2015r. przeznaczono kwotg 3 000 zt
(1 zadanie zlecone), w tym dotacja w wysokosci 3 000 zt.

2. Wykaz zadan zleconych i zrealizowanych we wspoétpracy z organizacjami pozarzgdowymi
znajduje sie w sprawozdaniu z realizacji programu wspotpracy Gminy Zalewo z organizacjami
pozarzadowymi w danym roku. Sprawozdanie to umieszczane jest w Biuletynie Informaciji

Publicznej Gminy Zalewo w zaktadce ,Organizacje Pozarzgdowe” — ,Program Wspotpracy”.

§ 8.
Postanowienia koncowe
1. W przypadku rezygnacji podmiotu lub odmowy podpisania umowy przez jedng ze stron, Burmistrz
Zalewa moze zarezerwowane $rodki przeznaczy¢ na inng, spetniajgcg warunki konkursowe oferte
(ktéra uzyskata najwiekszg liczbe punktéw sposréd ofert nie dofinansowanych), na ogtoszenie
nowego konkursu lub na realizacje zadania w innym trybie przewidzianym w ustawie o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.
2. Szczegotowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczenia zadania reguluje umowa
pomiedzy Gming Zalewo a oferentem.

3. Srodki z dotacji nie mogg by¢ przeznaczane na wydatki nie zwigzane z realizacjg danego zadania

%

(niezgodne z ofertg i kosztorysem).
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Nazwa oferenta

Zatgcznik nr 1

do ogtoszenia otwartego konkursu ofert

z dnia 11 maja 2016r.

Lp.

Kryterium

tak/nie

|. Kryteria nie podlegajgce uzupetnieniu:

1

Oferta wptyneta w terminie

2

Oferent jest podmiotem uprawnionym w Swietle art. 3 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

3

Oferta zostata ztozona na obowigzujgcym druku

Zadanie miesci sie w dziatalnosci statutowej organizaciji

[Termin realizacji zadania jest zgodny ze wskazanym w ogfoszeniu konkursowym
i oferta przewiduje wydatkowanie dotacji zgodnie z terminem wskazanym
w ogtoszeniu konkursowym, tj. po podpisaniu umowy

Kosztorys przewiduje minimalny 10% wkiad wtasny.

\Whnioskowana wysokos$¢ dotacji nie przekracza maksymalnej kwoty
dofinansowania, wskazanej w ogtoszeniu konkursowym.

8

Zadanie jest zgodne z zakresem i opisem zadania zawartym w ogtoszeniu
konkursowym

II. Kryteria podlegajgce uzupetnieniu:

1

Oferta i zataczniki (kserokopie) zostaty podpisane przez osobe/y uprawnione

2

Ofert zawiera wymagane zatgczniki:

2a

Aktualny odpis z KRS lub innej ewidencji potwierdzajacy status prawny podmiotu
i prowadzonej dziatalnosci oraz oséb upowaznionych do reprezentaciji.

2b

Stosowne o$wiadczenia i petnomochnictwa zwigzane ze statusem prawnym
podmiotu (jezeli dotyczy).

3

Zatgczniki zostaty potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem (jezeli dotyczy).

OCENA KONCOWA (niepotrzebne skresli¢): 1. Oferta spetnia wymogi formalne; 2. Oferta nie spetnia
wymogow formalnych i podlega odrzuceniu; 3. Oferta do uzupetnienia.

Oferta zostata uzupetniona: TAK/NIE

Zalewo, dnia.........ooooiiiii

Podpisy cztonkow komisiji:

(ceeemremeeeeeeve e oee.m Przewodniczagey (-ca) Komisji)

(coeveeiieeeeieeeeeiee sn o CZlonek  Komisiji)

(ceeveeernereeenveenee eeenom CZionek  Komisii)

.




Zatgeznik nr 2
do ogtoszenia otwartego konkursu ofert
z dnia 11 maja 2016r.

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY NR............

Nazwa oferenta:

Lp.

Kryteria oceny oferty

Liczba
punktéw

Realizacja zadania jest uzasadniona, celowa, zaktadajaca trwate rezultaty:

I

1 |odpowiada na potrzeby odbiorcéw (0-2 pkt)

2 [cele sg jasno okreslone, mierzalne i realne (0-3 pkt)

3 dziatania sg dobrane zgodnie z celem, wykonalne, odpowiednio zaplanowane
w harmonogramie (0-3 pkt)

4 gwarantowana jest wysoka jakos¢ zadania (poprzez doswiadczenie w realizacji podobnych
zadan, kwalifikacje wykonawcow) (0-2 pkt)
rezultaty wskazujg na zasadnosc realizacji zadania - zostaty wymienione efekty jakoSciowe

5 |iilosciowe spojne z celami; przewidywany efekt jest trwatly, zaktadana jest kontynuacja,
wykonanie zadania bedzie miato wptyw na poprawe/zmiane sytuacji odbiorcéw (0-4 pkt)

Il. [Kosztorys realizacji zadania jest:

1 [realny, nie jest zawyzony/zanizony (0-1 pkt)

2 \wydatki sg konieczne i uzasadnione (0-1 pkt)

3 wysokos¢ wkiadu wiasnego uwzglednia udziat Srodkéw finansowych wiasnych lub
pozyskanych z innych zrodet (10%- 1 pkt, powyzej 10% - 2 pkt)

4 |czytelny, pozycje budzetu sg dostatecznie opisane (0-2 pkt)

5 |spdjny z harmonogramem (0-1 pkt)

6 |nie zawiera btedéw rachunkowych (0-1 pkt)

I Wkiad rzeczowy i osobowy zaplanowany w ofercie gwarantuje wtasciwg realizacje zadania

* |(0-2 pkt)
v Rzetelnos$¢ i terminowos¢ oraz sposob rozliczenia dotacji (dotyczy organizacii, ktore

realizowaty zlecone zadania publiczne w latach poprzednich) (0-1 pkt)

KOMENTARZ/UZASADNIENIE OCENY/rekomendacje np. dot. dofinansowywanych kosztéw
(pole nieobowigzkowe):

Max: 25 pkt RAZEM

Minimalna liczba punktéw rekomendujaca oferte do dofinansowania to 20 - brana jest pod uwage srednia
ocen cztonkéw komisji.

Zalewo, dnia .........ooooooiiiiiiieen.

Czytelny podpis cztonka komisji konkursowej




