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GNMIRAZALER WO
sicdziba: 14-230 Zalewo
ul. Czestochowska 8

NIP REJ04251.20420AG 10743634

Zalewo, 11. wrzes$nia 2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na przeprowadzenia audytu zewnetrznego na zakonczenie okresu trwalosci projektu pn. ,,Budowa
kanalizacji Zalewo - Poélwies”, dofinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013.

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, gdyz warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ziotych kwoty
30.000 euro (jednolity tekst: Dz.U. z 2017r. poz. 1579 z p6Zn. zm.).

1. Zamawiajacy:

GMINA ZALEWO

Siedziba: ul. Czestochowska 8; 14-230 Zalewo
REGON 510743634, NIP 744 166 08 12
Telefon/fax: (89) 758 83 77 / (89) 758 82 72

2. Nazwa projektu zrealizowanego w ramach RPO WiM 2007-2013:

»Budowa kanalizacji Zalewo - Pétwies”, dofinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013, O$ Priorytetowa 6 —
,Srodowisko przyrodnicze”, Dziatanie 6.1. —,Poprawa i zapobieganie degradacji $rodowiska poprzez
budowe, rozbudowe i modernizacje infrastruktury ochrony $rodowiska”, Poddziatanie 6.1.2.—
»,Gospodarka wodno - sciekowa”.

3.Tryb postepowania - zapytanie ofertowe.

4. Informacja o sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania dokumentéw

Oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty
sporzgdzone w jezyku obcym nalezy ziozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Opis przedmiotu oraz zakres zamowienia:

Przedmiot zaméwienia obejmuje przeprowadzenie audytu zewnetrznego na zakonczenie okresu
trwatosci w/w projektu, objetego umowg o dofinansowanie nr UDA-RPWM.06.01.02-28-005/12-00
z dnia 14 sierpnia 2012. Audyt powinien obejmowac¢ przede wszystkim analize dokumentacji oraz
stosowanych procedur kontroli wewnetrznej w odniesieniu do procedur akceptacji wydatkéw
kwalifikowanych w zakresie ich zasadnosci i odpowiedniego udokumentowania, sprawozdawczosci z
projektu ze szczegdlnym uwzglednieniem osiggniecia zatozonych celéw irealizacji postanowien
umowy o dofinansowanie. Audyt powinien by¢ wykonany zgodnie z dokumentem: ,Wytyczne dla
Beneficjentéw dotyczace standardéw audytu zewnetrznego projektéw realizowanych w ramach
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Regionalnego Programu operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013" z dnia 13 kwietnia 2010r.
oraz innymi obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa polskiego i wspélnotowego.

Audyt zewnetrzny powinien obejmowaé nastepujgce obszary:
1) Audyt zgodnosci projektu w zakresie finansowym:

a)
b)

c)

d)

e)

n)

sprawdzenie, czy opracowane przez Beneficjenta procedury zarzgdzania s$rodkami
finansowymi zapewniajg rzetelng i terminowa realizacje i dokumentowanie operacji,
sprawdzenie, czy procedury wewnetrzne Beneficjenta gwarantujg rzetelno$¢ wnioskow
o pfatno$c¢ oraz ich zgodno$¢ z dokumentami zrédtowymi, ewidencijg ksiegows,

badanie poprawnosci ksiegowania (zgodno$¢ z zaktadowym planem kont, oraz
z zapisami w ewidencji ksiegowej oraz trescig dokumentow Zzréditowych, posiadanie
wyodrebnionej ewidencji ksiegowe;j),

sprawdzenie zgodnosci sprawozdan z realizacji projektu z wnioskiem i umowg
o dofinansowanie,

oceng prawidtowosci i wiarygodnosci poniesionych wydatkéw (faktycznie poniesione,
zasadne, celowe, oszczedne, zgodne z zapisami w dokumentacji projektowej, w terminie
realizacji projektu, nieodbiegajgce od cen w regionie, przekazane na rachunki wykonawcow
wskazane w umowach),

kontrole formalng faktur i ich zgodno$¢ z zapisami umoéw z wykonawcami,

sprawdzenie zapewnionego przez Beneficjenta wkiadu wiasnego,

weryfikowanie kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw (na reprezentatywnej probie
oryginatow dokumentéw ksiegowych wykazujgcych ich poniesienie),

sprawdzenie sposobu dokumentowania wydatkéw (opis dokumentéw ksiegowych) oraz ujecia
ich na wyodrebnionym rachunku bankowym wyszczegélinionym w planie kont Beneficjenta
(jesli dotyczy),

badanie zgodnosci kwot wynikajgcych z zestawienia dokumentéw rozliczeniowych
z zapisami ksiegowymi,

kontrole zgodnosci prowadzenia rachunkowo$ci z przepisami ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Jednolity tekst: Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz.1223
z pézn. zm.), w czesci dotyczgcej audytowanego projektu,

sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja wydatkéw, ewidencja przychodow
dla projektu zgodnie z zasadami okres$lonymi dla programu operacyjnego,

sprawdzenie statusu podatkowego Beneficjenta,

sprawdzenie kwalifikowalnosci podatku VAT poprzez zbadanie stanu faktycznego z pisemng
interpretacjg przepiséw prawa podatkowego stwierdzajgcg mozliwosé odzyskania podatku
VAT w zakresie realizowanego projektu z wiasciwej Izby Skarbowej (w przypadku, gdy
beneficjent zadeklarowat, iz nie moze odzyskac podatku VAT, w zwigzku z czym podatek VAT
zostat uznany za koszt kwalifikowalny),

sprawdzenie utrzymywania przez Beneficjenta odrebnego systemu ksiegowego albo
odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z projektem.

2) Audyt zgodnosci realizaciji projektu odbywa sie poprzez:

a)

b)

c)

sprawdzenie zgodnosci realizacji projektu z przepisami prawa (m.in. prawo budowlane,
ochrona $rodowiska, przepisy o rachunkowosci oraz o finansach publicznych, prawo
zamowien publicznych),

ocene zgodnosci realizacji projektu z dokumentami programowymi (program operacyjny,
wytyczne i instrukcje, podreczniki procedur),

sprawdzenie zgodnosci realizacji projektu z wnioskiem i umowa o dofinansowanie,
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d) sprawdzenie poprawnosci udzielenia zamoéwien publicznych (o ile dotyczy), obejmujgca
w szczegdlnosci sprawdzenie, czy Beneficjent prawidiowo stosowat Ustawe Prawo Zaméwien
Publicznych,

e) potwierdzenie zgodnosci zakresu umoéw zawartych z wykonawcami z dokumentacja
projektowg (wniosek o dofinansowanie z zatgcznikami),

f) prawidiowo$¢ zakupu dostaw i usiug pod katem racjonalnosci wydatkéw oraz stosowanie

zasady konkurencyjnosci, przejrzystosci i nalezytego upubliczniania (w przypadku
Beneficjentéw, ktérzy nie sg zobligowani do stosowania Ustawy Prawo zaméwier
publicznych),

g) sprawdzenie planowanego sposobu monitorowania osiggania celéw projektu,

h) potwierdzenie wiarygodnosci sprawozdar z realizacji projektu ze stanem faktycznym tj. m.in.
weryfikacja zgodnosci danych przekazywanych we wniosku/wnioskach o platnosé w czesci
dotyczacej postepu rzeczowego i postepu finansowego z dokumentacjg dotyczacg realizacii
projektu, utrzymanie zatrudnienia,

i) sprawdzenie, czy cele projektu zostaty zrealizowane i czy osiggnieto zaktadany na dany okres
poziom wskaznikow,

J) ocene prawidlowosci stosowania zasad pomocy publicznej (o ile dotyczy), zawartych
w przepisach krajowych i wspélnotowych dotyczacych pomocy publicznej oraz weryfikacja
warunkéw wykluczajgcych wystgpienie pomocy publicznej podczas realizacji projektu (dotyczy
wnioskow o dofinansowanie nie uwzgledniajgcych pomocy publiczne;j),

k) sprawdzenie, czy Beneficjent wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych kontrolach oraz usunat
uchybienia, jesli takie zostaty wykryte,

) ocene prawidiowosci zakiadanej rentownosci projektu tj. czy wysoko$é generowanego
dochodu jest zgodna z zaktadang we wniosku o dofinansowanie (nie dotyczy projektow
objetych pomocg publiczng),

t) oceneg poprawnosci udzielania pomocy publiczne;j,

m) sprawdzenie, czy zostata zagwarantowana trwatos¢ projektu (dotyczy audytu zewnetrznego
realizowanego przed zakoriczeniem okresu trwato$ci).

3) Wizyta na miejscu realizacji projektu dotyczy m.in.:
a) sprawdzenie czy zrealizowana inwestycja jest zgodna z wnioskiem i umowag
o dofinansowanie, dokumentacjg powykonawcza, protokotami odbioru rob6t, protokotami odbioru
zakupionego sprzetu,
b) potwierdzenia prawidtowo$ci prowadzenia dziatan promocyjnych i informacyjnych.

4) Audyt zgodnosci prowadzenia i archiwizowania dokumentaciji dotyczy m.in.:
a) sprawdzenia czy wprowadzono mechanizmy zapewniajgce wiasciwy obieg i sposéb
archiwizowania wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu,
b) sprawdzenia czy wprowadzone mechanizmy (w postaci wewnetrznych regulacji) sg zgodne
Z wnioskiem i umowg o dofinansowanie.

5) Audyt zgodnosci projektu z politykami wspélinotowymi:
a) polityki rownosci szans i niedyskryminaciji,
b) polityki spoteczenstwa informacyjnego (w tym rozwéj nowoczesnych technologii
informacyjnych i komunikacyjnych),
c) polityki ochrony Srodowiska.

6) Audyt w zakresie zasad informacji i promocji obejmuie:

Projekt dofinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013
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a) potwierdzenie wywigzania sie przez Beneficienta z obowigzku prowadzenia dziatan
informacyjnych i promocyjnych.

6. Dodatkowe informacje na temat projektu objetego przeprowadzeniem audytu zewnetrznego:

1) Beneficjentem projektu jest Gmina Zalewo,

2) Numer umowy o dofinansowanie projektu — UDA-RPWM.06.01.02-28-005/12-00.

3) Wartosc¢ projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie — 2.371.079,76 zt, w tym dofinansowanie
—1.820.989,24 zi,

4) Przedmiotem projektu byta budowa kanalizacji Zalewo — Potwies.

5) W ramach projektu zaplanowane zostaty nastepujgce wydatki:

Dokumentacja projektowa,

Mapa do celéw projektowych,

Studium wykonalnosci projektu,

Roboty budowlane,

Inspektor nadzoru,

Audyt,
Promocja projektu.

@ heeooTw

6) Zakonczenie finansowe projektu - 27 listopada 2018r.
7. Termin i miejsce realizacji zamowienia:

1) Miejsce realizacji zamowienia: w siedzibie Gminy Zalewo ul. Czestochowska 8,
14-230 Zalewo.

2) Termin realizacji zaméwienia: najp6zniej do dnia 15 listopada 2018r.
8. Miejsce, sposob i termin skiadania ofert:
Termin sktadania ofert: 28 wrze$nia 2018 r. do godz. 10:00.

Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Gminy Zalewo przy ul. Czestochowskiej 8 w pok. nr 9 (sekretariat),
14-230 Zalewo (wz6r oferty stanowi zatgeznik nr 1).

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, opisanej w nastepujgcy sposoéb:
»OFERTA: AUDYT ZEWNETRZNY PROJEKTU - ,,Budowa kanalizacji Zalewo - P6lwie$”.
Osoba wyznaczona przez Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawca:

Anna Grzeszczak — Kierownik Referatu Rozwoju Lokalnego, Urzad Miejski w Zalewie,
e-mail: przetargi@zalewo.pl tel: 89 758 83 77 wew. 19.

Oferty ztozone po terminie nie bedg brane pod uwage przez Zamawiajgcego.

9. Kryteria oceny ofert
Cena — 100%.

Projekt dofinansowany ze $Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia jest ceng brutto i nie moze ulec zwigkszeniu przez caly
okres trwania umowy.

10. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

1)

2)

3)

O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktorzy posiadajg niezbedne kwalifikacje
i doswiadczenie lub/i dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zlecenia.

Przez wykonawcéw o odpowiednich kwalifikacjach i doswiadczeniu nalezy rozumieé podmioty
posiadajgce:
a) udokumentowane kwalifikacje do realizacji zadan o podobnym charakterze,
b) udokumentowane dos$wiadczenie:
- W zakresie audytowania projektow, w ktérych podejmowane byly dziatania
0 podobnym charakterze,
- zwigzane z badaniem prawidiowosci wykorzystania $rodkéw publicznych,
- W przeprowadzeniu audytu zewnetrznego.
Wykonawca ubiegajacy sie o przeprowadzenie audytu zewnetrznego zobligowany jest do
ztozenia:
a) wykazu wykonywanych audytéw zadar lub projektéw finansowanych ze $rodkéw publicznych
wraz z terminem ich wykonania,
b) wykazu osob, ktére bedg uczestniczyé w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia,
c) potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje
zawodowe uprawniajgce do przeprowadzenia zadania audytowego.

Powyzsze dokumenty powinny dotyczy¢é zaréwno kwalifikacji i do$wiadczenia oséb, ktore bedg
bezposrednio zaangazowane w realizacje zlecenia, jak réwniez podmiotu ubiegajgcego sie
0 uzyskanie zlecenia.

4)

o)

Audyt przeprowadzajg podmioty, ktére m.in.:

a) uprawnione sg do badania sprawozdan finansowych na mocy ustawy z dnia 7 maja 2009 r.
o biegtych rewidentach i ich samorzadzie, podmiotach uprawnionych do badania sprawozdar
finansowych oraz o nadzorze publicznym ( Dz. U. z 2009 r., Nr 77, poz. 649.),

b) posiadajg kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu wewnetrznego zgodnie
z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240),

c) w latach 2003-2006 zdaty przed komisjg powotang w Ministerstwie Finanséw egzamin
pozwalajacy na wykonywanie zawodu audytora wewnetrznego oraz posiadajg peing zdolnosé
do czynnosci prawnych i korzystajg z petni praw publicznych, nie byly karane za umysine
przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

d) Majac na uwadze poprawnosé i kompleksowos$é audytu zalecane jest, aby jednym
z czlonkow zespotu audytowego byla osoba posiadajaca uprawnienia biegtego
rewidenta.

Wykonawca audytu zewnetrznego przeprowadzajgcego audyt po poniesieniu 50% wydatkow
catkowitej wartosci projektu nie moze byé tozsamy z wykonawca audytu przeprowadzajacego
audyt na zakoriczenie okresu trwatosci projektu.

Projekt dofinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013
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6) Wykonawca audytu zewnetrznego oraz osoby uczestniczgce w przeprowadzeniu audytu muszg
spetni¢ wymadg bezstronnosci i niezaleznosci od badanego Beneficjenta. Pisemne o$wiadczenie
o braku lub istnieniu takich okolicznosci, sklada zar6éwno wykonawca audytu zewnetrznego jak
i osoba przeprowadzajgca audyt. Niniejsze oSwiadczenie stanowi zatgcznik do umowy podpisanej
pomiedzy Beneficientem awykonawcg audytu zewnetrznego. Osoby uczestniczgce
w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetnia¢ wymaog bezstronnosci i niezaleznosci
w stosunku do wszystkich wymienionych instytucji tj.: 1Z, IP, IP ll. Poprzez spetnienie warunku
bezstronnosci i niezaleznosci rozumie sie przede wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy
lub zlecenia z przynajmniej jedng z wymienionych instytucji tj.: 1Z, IP, IP Il oséb wykonujgcych
audyt zewnetrzny.

7) Audyt powinien by¢é wykonany zgodnie z powszechnie uznawanymi migdzynarodowymi
standardami. Podmiot przeprowadzajgcy audyt winien w raporcie z przeprowadzonego audytu
wskazac standardy w oparciu, o ktére audyt byt prowadzony a takze okresli¢ metodologie doboru
danych poddawanych ocenom z uzasadnieniem potwierdzajgcym wiarygodnos$¢é przyjetej
metodologii. W celu zapewnienia odpowiedniego poziomu obiektywizmu i profesjonalizmu
czynnosci audytorskie winny by¢ wykonywane przez zespoly przynajmniej dwuosobowe przy
czym czionkowie tych zespotéw powinni by¢ dobierani ze wzgledu na posiadane kwalifikacje
zgodne z charakterem stawianych im zadarn.

11. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢é Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

1) Formularz ofertowy — wg. wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania,

2) Wykaz wykonanych audytéw zadan lub projektow finansowanych ze $rodkéw publicznych
( co najmniej 2 ), wraz z terminem ich wykonania,

3) Wykaz oséb, kitére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu audytu wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia.

4) Potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatlem dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje
zawodowe uprawniajgce do przeprowadzenia zadania audytowego.

12. Sposoéb i terminy przedstawienia wynikéw audytu zewnetrznego

1) Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia Zamawiajgcemu raportu korncowego
z przeprowadzonego audytu zewnetrznego sporzgdzonego w jezyku polskim. Raport powinien
zawiera¢ wszystkie elementy okreSlone w  Wytycznych dla Beneficjentéw dotyczgcych
standardéw audytu zewnetrznego projektéw realizowanych w ramach Regionalnego Programu
operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013 z dnia 13 kwietnia 2010 r., a takze z innymi
obowigzujgcymi przepisami prawa.

2) Zamawiajgcy zobowigzuje sie udostepni¢ Wykonawcy wszelkie wymagane dokumenty oraz
udzieli¢ wyczerpujgcych wyjasnien i informacji niezbednych do przeprowadzenia audytu.

3) Po przeprowadzeniu audytu i po dokonaniu analizy zebranych danych, Wykonawca przediozy
Zamawiajgcemu do zaakceptowania 1 egzemplarz wstepnej wersji raportu (w wers;ji
elektronicznej). Termin ziozenia wstepnej wersji raportu — min. 7 dni kalendarzowych przed
uptynieciem ostatecznego terminu realizacji zamowienia.

4) Zamawiajgcy ma 2 dni robocze na zapoznanie sie z raportem oraz zgioszenie ewentualnych
uwag. W przypadku zgioszenia uwag przez Zamawiajgcego do wstepnej wersji raportu
koricowego, Wykonawca zobowigzany jest do ich pisemnego rozpatrzenia i uwzglednienia
w raporcie, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

5) Ostateczny raport koricowy Wykonawca przekazuje w 3 egzemplarzach w polskiej wers;ji
jezykowej. Wraz z raportem w formie drukowanej, Wykonawca przekaze elektroniczng wersje

Projekt dofinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2




PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

EUROPEJSKI FUNDUSZ *
ROZWOJU REGIONALNEGO

»Warmia i Mazury regionem zjednoczonej Europy”

raportu na ptycie CD przygotowang w standardzie programéw z grupy Microsoft Office lub
réwnowaznej (MS Word, MS Excel).

6) Wszystkie strony raportu z przeprowadzonego audytu powinny by¢ ponumerowane i parafowane
przez audytora zewnetrznego.

7) Podstawe wyptaty wynagrodzenia bedzie stanowi¢ wystawiona przez Wykonawce faktura VAT lub
rachunek za wykonanie audytu potwierdzonych raportem z audytu. Zaptata za wykonanie
zamowienia bedzie zrealizowana przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
w fakturze lub rachunku. Termin ptatnosci: 14 dni od daty dostarczenia Zmawiajgcemu prawidtowo
wystawionej faktury lub rachunku

13. Postanowienia koricowe.

1) W sprawach nieuregulowanych trescig niniejszego zapytania ofertowego zastosowanie majg
zapisy zawarte w Wytycznych dla Beneficjentéw dotyczacych standardéw audytu zewnetrznego
projektow realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na
lata 2007-2013 z dnia 13 kwietnia 2010r.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego.

14. Zatgczniki do zapytania:

1) Formularz orfertowy
2) Projekt umowy <

Projekt dofinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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Zatgcznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY

na przeprowadzenie audytu zewnetrznego na zakonczenie okresu trwatosci projektu pn.
,Budowa kanalizacji Zalewo - Pélwies” dofinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013

Wykonaweca:

(nazwa i adres)

po zapoznaniu si¢ z warunkami umowy oraz zapisami zapytania ofertowego niniejszym oferuje
wykonanie zadania bedacego przedmiotem postepowania za ryczattowg kwote:

cenanetto . e zi,
VAT: . %
cena brutto: ., zt,

1. Oswiadczam, ze akceptuje zapisy projektu umowy stanowigcego Zafgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego, w przypadku gdy oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzuje sie do
zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. Oswiadczam, ze podmiot/osoby, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, posiadajg
doswiadczenie, wiedze i kwalifikacje zawodowe oraz wymagane uprawnienia niezbedne do
wykonania audytu zewnetrznego bedacego przedmiotem niniejszego postepowania.

3. Zatgcznikiem do niniejszej oferty jest :

a) Wykaz wykonanych audytéw zadan lub projektéw finansowanych ze $rodkéw publicznych
( co najmniej 2 ), wraz z terminem ich wykonania,

b) Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu audytu wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia.

c) Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe
uprawniajgce do przeprowadzenia zadania audytowego.

d) Petnomocnictwo (jesli dotyczy)

miejscowos$¢ i data Piecze¢ i podpis Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

Projekt dofinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013
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Zat. Nr 2 do zapytania ofertowego
UMOWA - wzor

zawarta w dniu ... 2018r. w Zalewie pomiedzy Gming Zalewo, z siedzibg
przy ul. Czestochowskiej 8, 14-230 Zalewo, NIP 744-166-08-12,
reprezentowang przez :

Burmistrza Zalewa - Pana Marka Zylinskiego
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Pani Aliny Btazewicz,
zwang dalej ,Zamawiajagcym”,

........................... adreS  .cicerresseseeneeeennn Uprawnienia audytora wewnetrznego  Nr
.................................. (dane podmiotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny oraz podstawa prawna dziatania tego
podmiotu)

zwang w dalszej tresci ,Wykonawcg”.

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwiern publicznych ( Jednolity
tekst Dz. U. z 2017r.poz. 1579 z p6Zn. zm.) zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1.

1. Zamawiajgcy zleca a Wykonawca przyjmuje do realizacji prace polegajgce na wykonaniu audytu
zewnetrznego na zakonczenie okresu trwatosci projektu pn. ,Budowa kanalizacji Zalewo -
Potwies”.

2. Projekt zostat dofinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013, O$ Priorytetowa 6 —,Srodowisko przyrodnicze”,
Dziatanie 6.1.— ,Poprawa i zapobieganie degradacji srodowiska poprzez budowe, rozbudowe
i modernizacje infrastruktury ochrony s$rodowiska”, Poddziatanie 6.1.2.—,Gospodarka wodno —
Sciekowa”.

3. Audyt powinien obejmowac przede wszystkim analize dokumentacji oraz stosowanych procedur
kontroli wewnetrznej w odniesieniu do procedur akceptacji wydatkéw kwalifikowanych w zakresie
ich zasadnosci i odpowiedniego udokumentowania, sprawozdawczosci z projektu ze szczegdinym
uwzglednieniem osiggniecia zatozonych celow i realizacji postanowien umowy o dofinansowanie.
Audyt powinien by¢ wykonany zgodnie z dokumentem: ,Wytyczne dla Beneficjentéw dotyczgce
standardow audytu zewnetrznego projektdw realizowanych w ramach Regionalnego Programu
operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013" z dnia 13 kwietnia 2010r. oraz innymi
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa polskiego i wspéinotowego.

4. Audyt zewnetrzny powinien obejmowac nastepujgce obszary:

1) Audyt zgodnosci projektu w zakresie finansowym:

a) sprawdzenie, czy opracowane przez Beneficjenta procedury zarzgdzania Srodkami
finansowymi zapewniajg rzetelng i terminowg realizacje i dokumentowanie operaciji,

b) sprawdzenie, czy procedury wewnetrzne Beneficjenta gwarantujg rzetelnos¢ wnioskow
o ptatnos$¢ oraz ich zgodnos¢ z dokumentami zrédtowymi, ewidencjg ksiegowa,

c) badanie poprawnosci ksiegowania (zgodno$¢ =z zaktadowym planem Kkont, oraz
z zapisami w ewidencji ksiegowej oraz trescig dokumentéw zrédiowych, posiadanie
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej),

d) sprawdzenie zgodnosci sprawozdan =z realizacji projektu z wnioskiem i umowg
o dofinansowanie,

e) ocene prawidiowosci i wiarygodnosci poniesionych wydatkéw (faktycznie poniesione,

1
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t)

m)

n)

zasadne, celowe, oszczedne, zgodne z zapisami w dokumentacji projektowej, w terminie
realizacji projektu, nieodbiegajgce od cen w regionie, przekazane na rachunki wykonawcéw
wskazane w umowach),

kontrole formalng faktur i ich zgodnos¢ z zapisami uméw z wykonawcami,

sprawdzenie zapewnionego przez Beneficjenta wkiadu wiasnego,

weryfikowanie kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw (na reprezentatywnej probie
oryginatow dokumentéw ksiegowych wykazujgcych ich poniesienie),

sprawdzenie sposobu dokumentowania wydatkéw (opis dokumentéw ksiegowych) oraz ujecia
ich na wyodrebnionym rachunku bankowym wyszczegélnionym w planie kont Beneficjenta
(jesli dotyczy),

badanie zgodnosci kwot wynikajgcych z zestawienia dokumentéw rozliczeniowych
z zapisami ksiegowymi,

kontrole zgodnosci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Jednolity tekst: Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz.1223
z pozn. zm.), w czesci dotyczacej audytowanego projektu,

sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja wydatkow, ewidencja przychodéw
dla projektu zgodnie z zasadami okreslonymi dla programu operacyjnego,

sprawdzenie statusu podatkowego Beneficjenta,

sprawdzenie kwalifikowalno$ci podatku VAT poprzez zbadanie stanu faktycznego z pisemng
interpretacjg przepiséw prawa podatkowego stwierdzajgcg mozliwosé odzyskania podatku
VAT w zakresie realizowanego projektu z wiasciwej Izby Skarbowej (w przypadku, gdy
beneficjent zadeklarowat, iz nie moze odzyskaé podatku VAT, w zwigzku z czym podatek VAT
zostat uznany za koszt kwalifikowalny),

sprawdzenie utrzymywania przez Beneficjenta odrebnego systemu ksiegowego albo
odpowiedniego kodu ksiggowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z projektem.

2) Audyt zgodnosci realizacii projektu odbywa sie poprzez:

a)
b)
c)

d)

e)

)

sprawdzenie zgodno$ci realizacji projektu z przepisami prawa (m.in. prawo budowlane,
ochrona srodowiska, przepisy o rachunkowosci oraz o finansach publicznych, prawo
zamowien publicznych),

ocene zgodnosci realizacji projektu z dokumentami programowymi (program operacyjny,
wytyczne i instrukcje, podreczniki procedur),

sprawdzenie zgodnos$ci realizacji projektu z wnioskiem i umowg o dofinansowanie,
sprawdzenie poprawnosci udzielenia zamoéwien publicznych (o ile dotyczy), obejmujgca
w szczegolnosci sprawdzenie, czy Beneficjent prawidtowo stosowat Ustawe Prawo Zaméwieri
Publicznych,

potwierdzenie zgodnosci zakresu umoéw zawartych z wykonawcami z dokumentacja
projektowg (wniosek o dofinansowanie z zatgcznikami),

prawidiowo$¢ zakupu dostaw i ustug pod katem racjonalnosci wydatkéw oraz stosowanie
zasady konkurencyjnosci, przejrzystosci i nalezytego upubliczniania (w przypadku
Beneficjentow, ktorzy nie sg zobligowani do stosowania Ustawy Prawo zaméwieri
publicznych),

sprawdzenie planowanego sposobu monitorowania osiggania celéw projektu,

potwierdzenie wiarygodnos$ci sprawozdan z realizacji projektu ze stanem faktycznym tj. m.in.
weryfikacja zgodnosci danych przekazywanych we wniosku/wnioskach o ptatno$é¢ w czesci
dotyczacej postepu rzeczowego i postgpu finansowego z dokumentacjg dotyczgcy realizacji
projektu, utrzymanie zatrudnienia,

sprawdzenie, czy cele projektu zostaly zrealizowane i czy osiggnieto zaktadany na dany okres
poziom wskaznikow,

oceng prawidiowosci stosowania zasad pomocy publicznej (o ile dotyczy), zawartych
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w przepisach krajowych i wspoéinotowych dotyczacych pomocy publicznej oraz weryfikacja
warunkow wykluczajgcych wystgpienie pomocy publicznej podczas realizacji projektu (dotyczy
wnioskéw o dofinansowanie nie uwzgledniajgcych pomocy publicznej),

k) sprawdzenie, czy Beneficjent wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych kontrolach oraz usunat
uchybienia, jesli takie zostaty wykryte,

) ocene prawidiowosci zakitadanej rentownosci projektu ti. czy wysoko$¢ generowanego
dochodu jest zgodna z zakiadang we wniosku o dofinansowanie (nie dotyczy projektéw
objetych pomocg publiczng),

) ocene poprawnosci udzielania pomocy publicznej,

m) sprawdzenie, czy zostata zagwarantowana trwato$¢ projektu (dotyczy audytu zewnetrznego
realizowanego przed zakoriczeniem okresu trwatosci).

3) Wizyta na miejscu realizacji projektu dotyczy m.in.:
a) sprawdzenie czy zrealizowana inwestycja jest zgodna z wnioskiem i umowa
o dofinansowanie, dokumentacjg powykonawcza, protokotami odbioru robét, protokotami odbioru
zakupionego sprzetu,
b) potwierdzenia prawidtowosci prowadzenia dziatar promocyjnych i informacyjnych.

4) Audyt zgodnosci prowadzenia i archiwizowania dokumentacii dotyczy m.in.:
a) sprawdzenia czy wprowadzono mechanizmy zapewniajgce wiasciwy obieg i spos6b
archiwizowania wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu,
b) sprawdzenia czy wprowadzone mechanizmy (w postaci wewnetrznych regulacji) sg zgodne z
whnioskiem i umowg o dofinansowanie.

5) Audyt zgodnoéci projektu z politykami wspoéinotowymi:
a) polityki rownosci szans i niedyskryminacji,
b) polityki spoteczeristwa informacyjnego (w tym rozwéj nowoczesnych technologii
informacyjnych i komunikacyjnych),
c) polityki ochrony srodowiska.

6) Audyt w zakresie zasad informaciji i promocji obejmuie:

a) potwierdzenie wywigzania sie przez Beneficjenta z obowigzku prowadzenia dziatan
informacyjnych i promocyjnych.

§ 2.
1. Wykonawca oswiadcza , ze posiada niezbedne kwalifikacje oraz dysponuje osobami zdolnymi do
wykonania zlecenia.
2. Do wykonania przedmiotu umowy Wykonawca wyznacza nastepujgce osoby :
TY 505 55 60 055565505 e smommmmmmimms smn mmsmmsiammnns s a0

2)

3. Wykonawca oraz osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu oswiadczaja, iz spetniajg
wymog bezstronnosci i niezaleznosci w stosunku do Zamawiajgcego (o$wiadczenie stanowi
zatgcznik do niniejszej umowy).

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonanie zadan przewidzianych niniejszg umowsg oraz
za dziatania i zaniechania os6b wykonujgcych w jego imieniu Umowe, jak za dziatania
i zaniechania witasne.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania standardéw, o ktérych mowa w dokumencie
Wytyczne dla beneficjentéw dotyczace standardéw audytu zewnetrznego projektéw

3
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realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007
-2013" z dnia 13 kwietnia 2010r.

6. Wszystkie dokumenty jakie Wykonawca uzyska od Zamawiajgcego bedg zachowane w $cistej
poufnosci i nie bedg udostepniane osobom trzecim bez zgody Zamawiajgcego.

7. Z chwilg dostarczenia raportu koricowego z audytu projektu, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej
umowy, na Zamawiajgcego przechodzg wszelkie majgtkowe prawa autorskie oraz prawa
pokrewne na wszystkich polach eksploatacji na czas nieokreslony.

8. Woynagrodzenie, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, obejmuje réwniez przeniesienie praw autorskich.

§ 3.
1. Termin realizacji przedmiotu umowy ustala sie najpozniej do dnia 15 listopada 2018r.
2. Strony ustalajg, iz miejscem realizacji zamoéwienia jest siedziba Gminy Zalewo,
ul. Czgstochowska 8, 14-230 Zalewo.
3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie udostgpnic Wykonawcy wszelkie wymagane dokumenty oraz
udzieli¢ wyczerpujacych wyjasnier i informacji niezbednych do przeprowadzenia audytu

§ 4.

1. Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia Zamawiajgcemu raportu koricowego
z przeprowadzonego audytu zewnetrznego sporzadzonego w jezyku polskim. Raport powinien
zawiera¢ wszystkie elementy okreslone w Wytycznych dla Beneficjentéw dotyczgcych standardéw
audytu zewnetrznego projektéw realizowanych w ramach Regionalnego Programu operacyjnego
Warmia i Mazury na lata 2007-2013 z dnia 13 kwietnia 2010 r., a takze z innymi obowigzujgcymi
przepisami prawa.

2. Po przeprowadzeniu audytu i po dokonaniu analizy zebranych danych, Wykonawca przediozy
Zamawiajacemu do zaakceptowania 1 egzemplarz wstepnej wersji raportu (w wersji

elektronicznej). Termin ztozenia wstepnej wersji raportu — min. 7 dni kalendarzowych przed
uptynigciem ostatecznego terminu realizacji zaméwienia.

3. Zamawiajgcy ma 2 dni robocze na zapoznanie sie z raportem oraz zgtoszenie ewentualnych
uwag. W przypadku zgloszenia uwag przez Zamawiajgcego do wstepnej wersji raportu
koricowego, Wykonawca zobowigzany jest do ich pisemnego rozpatrzenia i uwzglednienia
W raporcie, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

4. Ostateczny raport koricowy Wykonawca przekazuje w 3 egzemplarzach w polskiej wersji
jezykowej. Wraz z raportem w formie drukowanej, Wykonawca przekaze elektroniczng wersje
raportu na ptycie CD przygotowang w standardzie programéw z grupy Microsoft Office lub
rownowaznej (MS Word, MS Excel).

5. Wszystkie strony raportu z przeprowadzonego audytu powinny by¢ ponumerowane i parafowane
przez audytora zewnetrznego.

6. Raport z przeprowadzonego audytu zewnetrznego powinien zawiera¢ nastepujgce elementy:

1) podstawowe informacje o Beneficjencie i realizowanym przez niego projekcie (nazwa, adres,
NIP Beneficjenta, numer i tytut projektu, numer i tytut umowy o dofinansowanie projektu oraz
ewentualnych anekséw, catkowita wartos¢ projektu w tym catkowitg wartos¢ wydatkow
kwalifikowalnych, poziom procentowy i kwote dofinansowania,

2) imiona i nazwiska audytoréw uczestniczacych w zadaniu audytowym,

3) termin, w ktérym prowadzono audyt,

4) okres objety audytem,

5) cele oraz zakres podmiotowy i przedmiotowy audytu,

6) podjete czynnosci i zastosowane techniki przeprowadzania audytu,

7) informacja czy badanie audytowe zostato przeprowadzone na podstawie wszystkich
dokumentoéw, czy tez na prébie dokumentéw oraz informacja o sposobie doboru préby do
zadania audytowego,
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8) ustalenie stanu faktycznego,
9) okreslenie oraz analize przyczyn i skutkéw uchybien,
10) miejsce i date sporzadzenia oraz podpisania raportu z audytu.

7. Audyt powinien by¢ wykonany zgodnie z powszechnie uznawanymi miedzynarodowymi
standardami. Podmiot przeprowadzajgcy audyt winien w raporcie z przeprowadzonego audytu
wskazac standardy w oparciu, o ktore audyt byt prowadzony a takze okresli¢ metodologie doboru
danych poddawanych ocenom z uzasadnieniem potwierdzajgcym wiarygodnosé przyjetej
metodologii. W celu zapewnienia odpowiedniego poziomu obiektywizmu i profesjonalizmu
czynnosci audytorskie winny by¢é wykonywane przez zespoly przynajmniej dwuosobowe przy
czym czionkowie tych zespotéw powinni by¢ dobierani ze wzgledu na posiadane kwalifikacje
zgodne z charakterem stawianych im zadan.

8. Minimalny poziom ufnosci dla badania audytowego nie moze by¢ mnigjszy niz 95% i musi by¢
zgodny z migdzynarodowymi standardami audytu oraz statystycznymi i nie statystycznymi
metodami doboru préby.

§5.

1. Z tytutu prawidlowego wykonania umowy, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w kwocie
o] 1 111 o zk (sfownie: ............c..eeeeniinnnn. ).

2. Strony nie mogg zmieni¢ ceny wykonania zaméwienia przedstawionej w ust. 1 bez wzgledu na
faktyczny zakres prac niezbedny do wykonania przedmiotu umowy.

3. Podstawe wypfaty wynagrodzenia bedzie stanowi¢ wystawiona przez Wykonawce rachunek za
wykonanie audytu potwierdzonych raportem z audytu. Zaptata za wykonanie zamowienia bedzie
zrealizowana przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce w fakturze lub
rachunku. Termin pfatnosci: 14 dni od daty dostarczenia Zmawiajgcemu prawidtiowo
wystawionego rachunku.

4. W przypadku zakwestionowania raportu z przeprowadzonego audytu przez Instytucje
Zarzadzajgcg RPO WiM 2007- 2013 Wykonawca poprawi raport lub ponownie przeprowadzi
audyt bez dodatkowego wynagrodzenia w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

§ 6.
1. Obowigzujgca formg odszkodowania uzgodniong miedzy stronami bedg kary umowne.
2. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kary umowne w nastepujgcych przypadkach:
1) za nieterminowe wykonanie okreslonych w niniejszej umowie czynnosci w wysokosci 5%
wynagrodzenia umownego za kazdy dzieh zwitoki,
2) za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Zleceniobiorcy w wysokosci 10%
wynagrodzenia umownego.
3. Zleceniodawca zapfaci Zleceniobiorcy kary umowne w nastepujgcych przypadkach:
1) za odstgpienie od umowy z przyczyn niezaleznych od Zleceniobiorcy w wysokosci 10 %
wynagrodzenia umownego.
4. Wykonawca nie moze odmoéwi¢ usuniecia wad, bez wzgledu na wysoko$¢ zwigzanych
z tym kosztow.
5. Zamawiajgcy moze usungé, w zastepstwie Wykonawcy i na jego koszt, wady nieusuniete
W wyznaczonym terminie.

§7.
W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§8.

1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.
2. Jezykiem Umowy, wszelkiej korespondencji, faktur i dokumentéw sporzgdzonych przez
Wykonawce jest jezyk polski.

Projekt dofinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013
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§o.
1. Spory mogace wynikng¢ na tle realizacji tej umowy strony beda staraty sie rozstrzygnac¢ najpierw
w trybie przepiséw o mediacji, okreslonych w zapisach art. 183" art. 1831 k.p.c. oraz przepisow
0 postegpowaniu pojednawczym, zgodnie z uregulowaniami zawartymi w postanowieniach art. 184
-art. 186 k.p.c.
2. Spory nie dajgce sie rozwigzaé w trybach, o ktérych mowa w ust. 1, strony poddajg
rozstrzygnigciu przez wiasciwy rzeczowo dla Zamawiajgcego Sad powszechny.

§ 10.
Umowa zostala sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla kazdej
ze stron.

Wykonawca Zamawiajacy

Projekt dofinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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Zatgcznik do umowy
Oswiadczenie o bezstronnos$ci i niezaleznosci
Przystepujgc do realizacji ustugi przeprowadzenia audytu zewnetrznego projektu

»Budowa kanalizacji Zalewo - Pélwies”
(tytut projektu)

realizowanego na podstawie umowy o dofinansowanie numer
UDA-RPWM.06.01.02-28-005/12-00

(numer umowy)

jJa  assssesssdssessieiesssiiasinnnsinne
(imig i nazwisko)

jako osoba uczestniczaca w przeprowadzeniu audytu oswiadczam, ze spetniam wymaég bezstronnosci

i niezaleznosci, tj.:

- nie posiadam udziatow, akcji lub innych tytutéw wiasnosci w jednostce petnigcej role Beneficjenta
RPO WiM lub w jednostce z nig stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub wspéizaleznej, w ktorej
mam wykonac ustuge audytu zewnetrznego projektu,

- nie jestem i nie bylem/-am w ostatnich 3 latach przedstawicielem prawnym (petnomocnikiem),
czionkiem organéw nadzorczych bgdz zarzadzajgcych Ilub pracownikiem jednostki/-ek
petnigcej/-ych role Beneficjenta albo jednostki z nig/nimi stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej
lub wspdizaleznej,

- nie osiggnagtem/-am chociazby w jednym roku w ciggu 5 lat co najmniej 50% przychodu rocznego
z tytutu swiadczenia ustug na rzecz danej jednostki/-ek petnigcej/-ych role Beneficjenta, jednostki
wobec niej dominujgcej lub jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub
wspotzaleznych (nie dotyczy to pierwszego roku dziatalno$ci podmiotu przeprowadzajgcego
audyt),

- w ostatnich 3 latach nie uczestniczylem/-am w sporzadzaniu dokumentéw stanowigcych
przedmiot audytu,

- nie jestem matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia i nie jestem
zwigzany/-a z tytutu opieki, przysposobienia czy kurateli z osobg zarzgdzajgca lub bedgcg
w organach nadzorczych jednostki/-ek petnigcej/i-ych role Beneficjenta albo zatrudniajgcg przy
prowadzeniu audytu takich oséb,

- nie jestem i nie bylem/-am zaangazowany/-a w planowanie, realizacje, zarzgdzanie dziatan
finansowanych i realizowanych w ramach projektu, ktérego audyt dotyczy,

- nie pozostajg/pozostawatem/-am w ciggu ostatnich 3 lat w stosunku pracy lub zlecenia
z przynajmniej jedng z instytucji zaangazowanych we wdrazanie RPO WiM tj.: 1Z, IP, IP I,

- nie jest ekspertem umieszczonym w Bazie ekspertow RPO WilM,

- nie mam Zzadnych innych powodéw, ktére spowodowatyby, ze nie spetniam warunkéw
bezstronnosci i niezaleznosci.
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