Burmistrz Zalewa

ZARZADZENIE NR 0050-20/2014
BURMISTRZA ZALEWA
z dnia 18 lutego 2014 r.

w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na wykonanie zadan publicznych zwigzanych
z realizacjg zadan Gminy Zalewo w roku 2014 przez organizacje pozarzgdowe
oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie z zakresu kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego.

Na podstawie art. 11 i 13 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie ( tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 234, poz. 1536
z p6zn. zm.) w zwigzku z Uchwatg Nr XLIII/ 331/13 Rady Miejskiej w Zalewie z dnia
27 listopada 2013r. w sprawie przyjecia Programu wspotpracy Gminy Zalewo
z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego o wolontariacie na rok 2014 zarzgdzam, co nastepuije :

§ 1.1. Ogtasza sie otwarty konkurs ofert na wykonanie zadan publicznych Gminy Zalewo
w roku 2014 z zakresu kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego.

2. TresC ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych Gminy
Zalewo w roku 2014 z zakresu kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Dokumentacja oceny ofert stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Sposob przekazania i rozliczenia dotacji udzielonej w wyniku otwartego konkursu ofert
na realizacje zadan publicznych w roku 2014 z zakresu kultury, sztuki, ochrony débr kultury
| dziedzictwa narodowego stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Informacje o ogtoszeniu konkursu publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publiczne;j,
2) na stronie internetowej Gminy Zalewo,
3) na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Zalewie.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 0050-20/2014
Burmistrza Zalewa

z dnia 18 lutego 2014r.

OGLOSZENIE OTWARTEGO KONKURSU OFERT NA REALIZACJE ZADAN
PUBLICZNYCH GMINY ZALEWO W ROKU 2014 Z ZAKRESU KULTURY, SZTUKI,
OCHRONY DOBR KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGO.

§ 1. 1. Dziatajac na podstawie art. 11. i art. 13. ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 Nr 234 poz. 1536 z pézn.
zm.) Burmistrz Zalewa ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych Gminy
Zalewo na rok 2014 z zakresu kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa
narodowego.

2. Konkurs obejmuje zadanie:

a) opracowanie i wydanie biuletynu opisujgcego historie, kulture i Zycie dawnych
mieszkancow gminy Zalewo i okolic.
Realizacja zadania nastgpi:

- w formie powierzenia realizacji zadania z udzieleniem dotacji na jego
sfinansowanie;

- wysoko$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania - 3.000,00z}

- w roku 2013 nie realizowano takiego typu zadania.

§ 2. 1. Konkurs obejmuje oferty na zadania, ktérych realizacja koficzy sie nie pézniej
niz do 30 listopada 2014r.

2. Okreslajgc termin rozpoczecia realizacji zadania nalezy uwzgledni¢ czas niezbedny
do oceny ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

3. Kwota przyznanej dotacji moze zosta¢ przeznaczona wytacznie na cele bezposrednio
zwigzane z realizowanym zadaniem.

4. Koszty poniesione przed zawarciem umowy nie moga by¢ przedmiotem dotaciji.

6. Dotowane podmioty zobowigzane sg do :

1) prowadzenia szczegotowej dokumentacji merytorycznej i finansowej z realizowanego

zadania,

2) informowania, ze zadanie jest wspoifinansowane ze $rodkéw otrzymanych

od Zleceniodawcy. Informacja na ten temat powinna sie znalezé we wszystkich

materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogtoszeniach oraz wystgpieniach

publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.

3) umieszczania logo Zleceniodawcy na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci

promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczgcych

realizowanego zadania oraz zakupionych $rodkach trwatych, proporcjonalnie

do wielkosci innych oznaczen, w sposéb zapewniajgcy jego dobrg widocznosé.

§ 3. 1. Do ztoZzenia oferty uprawnione sg organizacje pozarzgdowe w rozumieniu ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2010. Nr 234 poz. 1536 z pézn. zm. ) oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 w/w
ustawy.

2. Dwie lub wigcej organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
ustawy dziatajgce wspolnie mogg ztozy¢ oferte wspding. Oferta wspodlna winna wskazywac
jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego bedg wykonywaé poszczegoine
organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy.



3. Do realizacji przyjeta zostanie 1 oferta w ramach zadania objetego ninigjszym
konkursem.

§ 4. Na realizacje zadania wylonionego w konkursie ofert przeznacza sie kwote
3 000,00 zt ( stownie: trzy tysigce ztotych).

§ 5. 1. Warunkiem przystapienia do konkursu jest zlozenie w terminie
do dnia 17 marca 2014r. godz. 12:00 w Sekretariacie Urzedu Miejskiego w Zalewie,
ul. Czestochowska 8 (pokéj nr 9) lub przestanie pocztg oferty zgodnej ze wzorem
okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011r. Nr 6,
poz. 25), wraz z wtasciwymi zatgcznikami.

2.0ferty nalezy skiada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,Otwarty konkurs ofert
na realizacjg¢ zadania publicznego(tu poda¢ nazwe zadania)’ wraz z podaniem nazwy
i adresu (siedziby) oferenta.

3.0twarcie ofert nastapi dnia 17 marca 2014r. o godz. 13:00.

4. Wybor oferty zostanie dokonany w terminie 30 dni od dnia otwarcia ofert. W przypadku
konieczno$ci uzupetnienia oferty termin moze ulec wydtuzeniu.

5.0Oferte uznaje sie za prawidlowa pod wzgledem formalnym i dopuszcza sie
do procedury konkursowej, gdy spetnia wszystkie wymogi okreslone w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2010. Nr 234
poz. 1536 z pdzn. zm.), oraz rozporzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 1, a takze posiada
wymagane zataczniki, tj.:

1) aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wycigg z wiasciwej ewidencji lub inne
dokumenty potwierdzajgce status prawny oferenta i umocowanie 0s6b
go reprezentujgcych,

2) dla ofert wspdlnych wymaganym zatgcznikiem jest dokument potwierdzajacy sposéb
reprezentacji podmiotéw jg sktadajgcych (w przypadku wyboru innego sposobu
reprezentacji podmiotéw sktadajacych oferte wspolng niz wynikajacg z Krajowego
Rejestru Sgdowego lub innego wiasciwego rejestru — dokument potwierdzajgcy
upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta (-6w)).

6.Kopie wymaganych zatacznikéw powinny byé potwierdzone przez oferenta
za zgodnos¢ z oryginatem.

7.Przewiduje si¢ wezwanie oferenta do jednokrotnego uzupetnienia ztozonej oferty.

8.Oferty ztozone po terminie badZz nie uzupetnione mimo wezwania oferenta do ich
uzupetnienia zostang odrzucone.

9.Aby oferta mogta by¢ przyjeta do realizacji musi osiggngé minimalny prég 60 pkt.

§ 6. 1. Oferty opiniowane beda pod wzgledem formalnym i merytorycznym przez Komisje
Konkursowg powotang przez Burmistrza Zalewa (dokumentacja oceny stanowi zatgcznik nr 2
do zarzgdzenia).

2.Przy rozpatrywaniu ofert brane bedg pod uwage nastepujace kryteria:

1) mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzadowg

lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3;

2) kalkulacja kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu

rzeczowego zadania;

3) jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje os6b, przy udziale ktérych organizacja

pozarzadowa lub podmioty okreSlone w art. 3 ust. 3 beda realizowaé¢ zadanie
publiczne;



4) w przypadku organizacji pozarzadowej lub podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3,
ktore w latach poprzednich realizowaty zlecone zadania publiczne ocenie podlegaé
bedzie realizacja  zleconych zadan publicznych, w szczegolnosci rzetelnosé
i terminowo$¢ oraz sposoéb rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkéw.

§ 7. 1. Decyzje o udzieleniu dotacji podejmuje Burmistrz Zalewa po zapoznaniu sie
z opinig Komisji Konkursowej.

2.0 podjetych decyzjach skiadajacy oferte powiadomieni zostang pisemnie.

3.Ponadto informacja o wyborze ofert zostanie niezwtocznie zamieszczona w Biuletynie
Informacji Publicznej www.zalewo.f117.pl, na stronie internetowej www.zalewo.pl
oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Zalewie.

4.0d podjetych decyzji nie przystuguje odwotanie.

5.Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowanej (warunkiem zawarcia
umowy, w przypadku przyznania dotacji w wysokosci innej niz wnioskowana, jest korekta
kosztorysu oferty).

6.Dokumentacja z przeprowadzonego konkursu ofert jest przekazywana pracownikowi
merytorycznemu, ktory czuwa nad prawidtowg realizacjg oraz rozliczeniem zadania.

§ 8. 1. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy wedtug wzoru okreslonego
w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego
oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6 poz. 25).

2.Podmiot dotowany, po =zakonczeniu realizacji zadania, zobowigzany jest
do przedstawienia szczegotowego sprawozdania merytorycznego i finansowego
z wykonanego zadania.

3.Sposob przekazania i rozliczania dotacji udzielonej w wyniku otwartego konkursu ofert
na realizacje zadan publicznych zostat okreslony w zataczniku nr 3 do zarzadzenia.

§ 9. Wzér formularza oferty mozna uzyska¢ w Referacie Rozwoju Lokalnego Urzedu
Miejskiego w Zalewie, ul. Czestochowska 8, pok. 15, pobra¢ ze strony internetowej
www.zalewo.pl lub Biuletynu Informacji Publicznej : www.zalewo.f117.pl.




Zalgcznik nr 2

do Zarzgdzenia Nr 0050-20/2014
Burmistrza Zalewa

z dnia 18 lutego 2014r.

Zalewo, dnia ......ooeeveeeeeeeiia,

Protokot
z otwarcia ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert
na realizacje zadan publicznych w roku 2014 z zakresu kultury, sztuki, ochrony débr
kultury i dziedzictwa narodowego.
(wzér)

Data sporzadzenia protokotu: .......... 2014r. godz. .........

W wyniku ogtoszonego dnia ...............2014r. przez Burmistrza Zalewa otwartego konkursu ofert
na realizacije w roku 2014 zadan publicznych z zakresu kultury, sztuki, ochrony débr kultury
i dziedzictwa narodowego w ramach zadania opracowanie i wydanie biuletynu opisujgcego historie,
kulture i zycie dawnych mieszkancéw gminy Zalewo i okolic, w terminie okre$lonym w dokumentagii
konkursowej wptyneto .......... ofert, w tym :

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................



Zalewo, dnia .........oooeeveeveeinin

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY
(wzor)

Nazwa zadania:

1. Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania : ............cc...c.o...... zt
2. Podmiot sktadajgcy oferte:

3. Data wptywu oferty: ..o,

4. Czy podmiot jest uprawniony do otrzymania dotacji:

[ tak O nie

5. Ocena spetnienia przez oferte wymogdw formalnych:
a) czy oferta zostata ztozona na wzorze okreslonym w drodze Rozporzgdzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru
umowy dotyczgcych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania (Dz. U. z 2011r., Nr 6, poz. 25)?

[ tak [ nie

b) czy przedstawiono aktualny dokument rejestrowy stanowigcy o podstawie prawnej
dziatalnosci oferenta?

O tak [ nie

c) czy dotgczono dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta (-6w)
przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajgcych oferte wspéing niz
wynikajgcy z Krajowego Rejestru Sadowego do oferty?

L1 tak [ nie [ nie dotyczy

Jesli zaznaczono w kazdym punkcie ,,tak’/ ,,nie dotyczy” nalezy przej$¢ do oceny merytorycznej,

jezeli w pozycji od a) do c) zaznaczono ,,nie” oferte nalezy przekaza¢ do jednokrotnej poprawy.

Podpisy cztonkéw komisji:



Zalewo, dnia ......coeeeeeevveinann.,

ARKUSZ INDYWIDUALNEJ OCENY OFERTY
(wzor)

. Punkty
. Punktacja
Lp. Kryteria przyznane
miaksymaina w/w ofercie
1 Spojnosc¢ celow projektu z celami zadania (czy projekt 20

odpowiada potrzebom zadania)

Dobrze zaplanowany harmonogram dziatania (m. in. wymienione
2 | szczegétowo w kolejnosci dziatania, realnosé realizaciji dziatan w 15
zatozonych terminach, przejrzysto$¢ realizacji projektu)

3 Planowane rezultaty wynikajgce z realizacji projektu (np. liczba

odbiorcow, liczba wydarzern) 15
4 Spojny z dziataniami budzet (czy budzet jest realny, czytelny, czy 15
wszystkie dziatania harmonogramu majg odniesienie w budzecie)
5 Sposbb promocji zadania oraz promowania Gminy Zalewo w zwigzku 10

z finansowaniem zadania

Doswiadczenie w realizacji podobnych zadan (doswiadczenie w
6 | zarzadzaniu podobnymi zadaniami, rzetelno$¢ i terminowosé 15
wykonywania zadania, rozliczania)

Zasoby organizacji pozwalajace na realizacje zadania

7 | (ilos¢ i doswiadczenie osob realizujgcych projekt, ilosé oséb 5
wspétpracujgcych)

8 Starannosc¢ przygotowanej oferty (wypetniona czytelnie, zawiera spis 5
zatgcznikéw, dokumenty spiete w sposéb trwaty)
Razem 100

* (czytelny podpis czlonka komisji)




Zalewo, dnia .......ccooooeevevieneen.

ZBIORCZE ZESTAWIENIE INDYWIDUALNEJ OCENY OFERTY
(wzor)

1. Liczba punktéw otrzymanych w ramach indywidualnej oceny oferty przez kazdego z czionkéw
komisji :
liczba przyznanych punktow

1) - Przewodniczacaly Komisji ...

2] 5 s tmcnimasin = v sommamme -« « rmse— - - Cztonek Komisji,

3) - Czlonek Komisji.
Oferta otrzymata punktow ( Srednia): ...................

2. Czy oferent jest w stanie zrealizowac zadanie:
O tak O nie

Uzasadnienie:

a) Czy przedstawiona kalkulacja kosztéw jest wiarygodna i ma odniesienie do zakresu
rzeczowego zadania:
O tak [ nie

b) Stanowisko komisji w sprawie przyznania dotacji :



Zalewo, dnia ....coooeeeeeeeeiiia.

PROTOKOL
W sprawie rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert
na realizacje zadan publicznych w roku 2014 z zakresu kultury, sztuki, ochrony débr kultury
i dziedzictwa narodowego.

(wzor)
Na posiedzeniuw dniu ............... 2014r. Komisja Konkursowa w sktadzie:
1 Przewodniczgcaly Komis;ji,
2 55 4 55 hnmommeen 4 6 cmpenA AR 1 2 i A 8 s Cztonek Komisiji,
e 5 5 NSRRI # 8 26 AR § § L SRS § 3 A i Cztonek Komisiji,
rozpatrzyta oferty ztozone w odpowiedzi na otwarty konkurs ofert ogtoszony przez Burmistrza
Zalewa z dnia ................. 2014r. na realizacje zadan publicznych z zakresu kultury, sztuki, ochrony

débr kultury i dziedzictwa narodowego.

W ramach zadania opracowanie i wydanie biuletynu opisujgcego historie, kulture i zycie dawnych
mieszkancow gminy Zalewo i okolic wptynely nastepujgce oferty:

1. Wplyneto .............. ofert na realizacje ww. zadania, z czego ............ ofert odrzucono z powodu
ztozenia po terminie, .......... ofert odrzucono z powodu ztozenia przez nieuprawniony podmiot.
2 2ot e n ofert zawierato braki formalne, ktére oferenci usuneli w wyniku wezwania, .......... ofert

odrzucono z powodu nie usunigcia brakéw formalnych w wyznaczonym terminie.
3. Podmioty ubiegajace sig o realizacje przedmiotowego zadania:

4. Po dokonaniu analizy formalnej i merytorycznej ztozonych ofert, Komisja wnioskuje o przyznanie
dotacji nastepujacemu podmiotowi:

Na tym protokét zakonczono i podpisano.

Podpisy cztonkéw komisiji:




Zatgcznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 0050-20/2014
Burmistrza Zalewa

z dnia 18 lutego 2014r.

Sposéb przekazania i rozliczenia dotacji udzielonej w wyniku otwartego konkursu
ofert na realizacje zadan publicznych w roku 2014 z zakresu kultury, sztuki, ochrony
débr kultury i dziedzictwa narodowego.

§ 1. 1. Burmistrz Zalewa zawiadamia na piSmie oferentéw zadan zgtoszonych
do konkursu o nie przyznaniu lub przyznaniu dotacji ze wskazaniem jej wysokosci
oraz terminu dostarczenia dokumentéw koniecznych do zawarcia umowy.

2.W przypadku przyznania kwoty nizszej od kwoty wnioskowanej strony ustalajg nowy,
ograniczony zakres rzeczowo-finansowy zadania t. opis poszczegéinych dziatarn w zakresie
realizacji zadania publicznego, harmonogram i kosztorys stanowigcy korekte kosztorysu
oferty lub oferent odstgpuje od realizacji zadania, rezygnujac tym samym z przyznanej
dotacji.

3.Informacje o odstgpieniu od realizacji zadania lub koniecznoéci przedtuzenia terminu
jego realizacji, oferent sktada na pismie.

4.Wzér umowy oraz wzér sprawozdania z wykonania zadania zamieszczone zostaty
na stronach internetowych gminy: www.zalewo.f117.pl, na stronie internetowe;

www.zalewo.pl.

§ 2. 1. Zlecenie realizacji zadania publicznego nastepuje w formie wsparcia
lub powierzenia zadania wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie lub sfinansowanie
jego realizaciji.

2.Przyjmujac  zlecenie realizacji zadania publicznego oferent zobowigzuje sie
do wykonania zadania w zakresie i na zasadach okre$lonych w umowie.

3.Umowa, o ktérej mowa w ust. 2, wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4 Podpisanie umowy oznacza, ze zleceniobiorca zapoznat sie z jej trescig i zaakceptowat
warunki umowne, w tym w zakresie obstugi finansowej zadania i potwierdza tym samym, ze
posiada niezbedne zdolnosci organizacyjne i finansowe, zapewniajgce prawidiowe
wykonanie i rozliczenie zadania.

5.Zawarcie umowy zobowigzuje zleceniobiorcg zadania do przekazywania wazniejszych
informacji z przebiegu jego realizacji np. zmianach w harmonogramie dziatania, kosztorysie
zadania, itp.. O istotnych zmianach w realizacji zadania, zleceniobiorca informuje na pi$mie.

6.Za odstepstwa w warunkach umownych odpowiada zleceniobiorca.

7.Sporzadzenie aneksu do umowy jest uzaleznione od rodzaju proponowanych zmian
i powodow ich zaistnienia.

8.W przypadku braku mozliwo$ci zaakceptowania proponowanych przez zleceniobiorce
zmian, zostanie on o tym fakcie pisemnie poinformowany.

§ 3. 1. Zadanie publiczne nie moze by¢ zrealizowane przez podmiot nie bedacy strong
umowy.

2.Zleceniobiorca zadania jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencii
ksiggowej srodkoéw otrzymanych na realizacje zadania oraz wydatkow zwigzanych z jego
realizacja.

3.Koszty zwigzane z realizacjq dotowanego zadania, powstate przed datg zawarcia
umowy lub po terminie zakonczenia jego realizacji, okreslonym w umowie, nie moga byé
pokrywane ze Srodkoéw dotaciji.

§ 4. 1. Rozliczenie z realizacji zadania (z catosci lub transzy dotacji) zleceniobiorca
przedktada w formie sprawozdania merytoryczno-finansowego zgodnie ze wzorem
sprawozdania wynikajgcym z treSci Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczgcych



realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania
(Dz. U.z 2011 r. Nr 6 poz. 25).

2.Zleceniobiorca do ww. sprawozdania zatgcza dowody potwierdzajgce realizacje
zadania w zakresie:

1) merytorycznym — w tym m.in.: zlecenia wykonania ustug, listy uczestnikéw, plakaty,
broszury, dokumentacje fotograficzna, dokumenty potwierdzajgce przyjecie zakupéw
sprzetu niezbednego do realizacji zadania na stan magazynowy, potwierdzenie
odbioru nagrod;

2) finansowym — w tym m.in..: kserokopie (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem)
dokumentéw ksiegowych potwierdzajace dokonane w ramach dotacji wydatki wraz
z potwierdzeniem ich zaptaty, umowy wolontariackie wraz z o$wiadczeniem
wolontariusza o ich realizacji, oSwiadczenie o wykonaniu pracy spotecznej cztonkéw.

3.Wydatki wskazane na dostarczonych do rozliczenia dowodach ksiegowych winny byé
zaptacone. Dokumentem potwierdzajgcym zaptate moze byé kserokopia przelewu lub
adnotacja na dokumencie , zaptacono gotéwka”.

4 Kazda z faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecig
Zleceniobiorcy oraz powinna zawiera¢ sporzadzony w sposéb trwaty opis zawierajacy
informacje: z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta, zgodnie z jakg pozycjg
kosztorysu, czy wydatek zostat poniesiony zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub
innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe
odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych zleceniobiorcy.

5.Za tres¢ sprawozdania merytoryczno-finansowego i jego kompletno$é odpowiada
zleceniobiorca.

6.Pracownik merytoryczny Urzedu Miejskiego w Zalewie stwierdza merytoryczng
zasadnos¢ przedtozonych dowodéw ksiggowych dotyczacych wydatkowanych w ramach
przyznanej dotacji Srodkdw.

7.Dalszej weryfikacji dowodéw ksiggowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym
dokonuje pracownik Referatu Finansowego Urzedu Miejskiego w Zalewie.

8.Wymieniona powyzej weryfikacja dowodéw ksiegowych przedtozonych do rozliczenia
dotacji stanowi element kontroli realizacji zadania.

9.Po rozliczeniu merytorycznym i finansowym zadania w/w pracownicy odnotowujg
w przekazanych im sprawozdaniach uwagi na temat zrealizowanego zadania oraz
przekazujg do ostatecznej akceptacji rozliczenia dotacji Burmistrzowi.

10.0dpowiednio do tresci Rozporzadzenia Ministra, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczgcych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r.
Nr 6 poz. 25 ) Zleceniobiorca winien przechowywa¢ wszystkie zwigzane z realizacjg zadan
publicznych dowody ksiggowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i udostepniaé
je podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych zgodnie z zapisami umowy.

§ 5. Stwierdzenie wykorzystania lub rozliczenia dotacji w sposob niezgodny z umowa,
w tym przedtozenie nieprawidtowych dowodéw ksiegowych, skutkuje koniecznoscig zwrotu
catosci lub czesci dotacji na rachunek bankowy zleceniodawcy wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanych od dnia przekazania
srodkéw na rachunek bankowy zleceniobiorcy do dnia poprzedzajgcego ich zwrot.




