Burmistrz Zalewa

ZARZADZENIE NR 0050-25/2015
BURMISTRZA ZALEWA
z dnia 9 marca 2015r.

w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na wykonanie w roku 2015 zadania publicznego
Gminy Zalewo z zakresu dziatalno$ci na rzecz organizacji pozarzgdowych oraz podmiotéw
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy polegajgcego na wspieraniu organizacji pozarzadowych
w realizacji dziatarn o charakterze ,Dobra Wspdlnego”.

Na podstawie art. 11 i 13 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie ( tekst jednolity: Dz. U. z 2014r., poz. 1118 z pdzn. zm.)
oraz w zwigzku z zapisami Uchwaty Nr 111/9/14 Rady Miejskiej w Zalewie z dnia 30 grudnia 2014r.
w sprawie uchwalenia budzetu gminy Zalewo na 2015r. zarzadzam, co nastepuije :

§ 1.1. Ogtasza sig¢ otwarty konkurs ofert na wykonanie w roku 2015 zadania publicznego Gminy
Zalewo z zakresu dziatalnoéci na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych
w art. 3 ust. 3 ustawy polegajacego na wspieraniu organizacji pozarzadowych w realizacji dziatan
o charakterze ,Dobra Wspélnego”.

2. Tres¢ ogtoszenia otwartego konkursu ofert stanowi zatagcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Informacje o ogtoszeniu konkursu publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej,

2) na stronie internetowej Gminy Zalewo,
3) na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Zalewie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgeznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050-25/2015
Burmistrza Zalewa

z dnia 9 marca 2015r.

OGLOSZENIE
otwartego konkursu ofert na wykonanie w roku 2015 zadania publicznego Gminy Zalewo
z zakresu dziatalno$ci na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych
w art. 3 ust. 3 ustawy polegajacego na wspieraniu organizacji pozarzadowych w realizacji
dziatann o charakterze ,,Dobra Wspélnego”.

Na podstawie art. 11 ust. 2 oraz art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity: Dz.U. 2014r., poz. 1118 z pézn.zm.)
oraz Uchwaty Nr 111/9/14 Rady Miejskiej w Zalewie z dnia 30 grudnia 2014 r. w sprawie uchwalenia
budzetu gminy Zalewo na 2015r., Burmistrz Zalewa ogtasza otwarty konkurs ofert na wykonanie
w roku 2015 zadania publicznego Gminy Zalewo z zakresu dziatalnosci na rzecz organizacji
pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy polegajacego na wspieraniu
organizacji pozarzadowych w realizacji dziatan o charakterze ,Dobra Wspédlnego”, zgodnie
z warunkami i zasadami wymienionymi ponizej.

§1.

Postanowienia ogdine

1. W konkursie moga bra¢ udziat organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust.
3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwane dalej: ,organizacjami
pozarzadowymi”.

2. Dwie lub wigcej organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy
dziatajace wspdlnie mogg zlozy¢ oferte wspédlng. Oferta wspdlna winna wskazywac jakie dziatania
w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywaé poszczegdine organizacje pozarzgdowe
lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy.

§2.
Rodzaj zadania oraz wysoko$¢ srodkéw finansowych przeznaczonych na jego realizacje
w roku 2015.

1. Konkurs ofert obejmuje wsparcie wykonania zadania publicznego, wraz z udzieleniem dotagiji
na dofinansowanie jego realizaciji.

2. Wysokos¢ srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje zadania wynosi 4 000 zt (stownie:
cztery tysigce ziotych). W przypadku przekroczenia w ofercie maksymalnej kwoty
wnioskowanej dotacji, zostanie ona odrzucona ze wzgledéw formalnych bez mozliwosci
uzupetnienia.

3. W ramach ogtoszonego konkursu wybrana do realizacji zostanie tylko jedna oferta.

4. W ofertach sktadanych w ramach konkursu nalezy m.in.:

1) przedstawi¢ kompleksowo, w jaki spos6b zadanie bedzie realizowane;

2) nalezy doktadnie opisa¢ cele zadania, ktére musza byé: jasno okreslone, realne, mierzalne
i wynika¢ z wcze$niej opisanych potrzeb;

3) nalezy wymieni¢ wszystkie planowane rezultaty zadania — zaréwno ilosciowe, jak i jakosciowe;

4) opisa¢ sposoéb promocji zadania;

5) kosztorys zadania musi by¢ spojny z jego harmonogramem;

6) kalkulacjg kosztéw nalezy rozpisaé szczegétowo, tj. kazdy koszt nalezy oddzielnie opisa¢ podajgc
doktadnie ilos¢ i jednostke miary;

7) nalezy rzetelnie i szczegdtowo wykazaé i rozpisaé wszystkie zrodta finansowania zadania;

5. Srodki przeznaczone na realizacjg zadania mogaq ulec zmianie w przypadku stwierdzenia,
ze zadanie mozna zrealizowa¢ mniejszym kosztem.



§ 3.

Zasady przyznawania dotacji.

1. Organizacja pozarzadowa sktadajgca oferte ma obowigzek wniesienia wktadu wilasnego
w wysokosci co najmniej 10 % catkowitego kosztu zadania.

2. Wktad wiasny moze mie¢ forme wktadu finansowego i/lub niefinansowego. Wkitad niefinansowy
moze stanowi¢ 100% wymaganego wkiadu wiasnego organizacji pozarzadowej, z zastrzezeniem
ust. 4.

3. Wkiad finansowy stanowig $rodki finansowe wtasne organizacji pozarzadowej lub pozyskane
przez nig z innych zrédet.

4. Wkiad niefinansowy stanowi wniesienie wktadu osobowego - w tym éwiadczen wolontariuszy
i pracy spotecznej cztonkéw organizacji pozarzgdowe;.

UWAGA:

Wktad osobowy powinien byé udokumentowany przez organizacje np. poprzez zawarcie
porozumienia z wolontariuszem zgodnie z art. 44 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (pisemne porozumienie jest obowigzkowe w przypadku $wiadczen wolontariusza
wykonywanych przez okres diuzszy niz 30 dni), karte pracy wolontariusza, o$wiadczenie
0 wniesieniu pracy spotecznej przy realizacji zadania (wraz z wymieniong m.in. nazwg organizacji
i zadania oraz wykonywanymi czynno$ciami). Karta pracy wolontariusza powinna zawieraé
obowigzkowo: imig i nazwisko wolontariusza, nazwe zadania, wymienione czynnosci wykonywane
przez wolontariusza, liczbe przepracowanych godzin wraz z terminem wykonania $wiadczenia,
poSwiadczenie wykonywanej pracy przez wolontariusza przez osobe uprawniong do reprezentacji
organizacji.

5. W catkowity koszt zadania nie wlicza sie wycenionego wkiadu rzeczowego, tj. np. bezptatnie
uzyczonej sali, bezptatnego transportu, ufundowanych przez sponsora nagrod itp. Wkiad ten
powinien zostaé¢ opisany w pkt. VV ppkt. 2 oferty.

6. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji lub przyznaniem
dotacji w oczekiwanej wysokosci.

7. Wysokos¢ przyznanej dotacji moze byé nizsza, niz wnioskowana w ofercie. W takim przypadku
organizacja pozarzadowa moze negocjowac zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania lub wycofaé
swojg oferte.

8. Burmistrz Zalewa moze odmoéwi¢ podmiotowi wytonionemu w konkursie przyznania dotaciji
i podpisania umowy w przypadku, gdy okaze sie, iz podmiot lub jego reprezentanci utracg zdolno$é
do czynnosci prawnych, zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajgce
wiarygodno$¢ merytoryczng lub finansowg oferenta.

§ 4.

Termin i warunki realizacji zadania

1. Konkurs obejmuje oferty na =zadania, ktérych realizacja koniczy si¢ nie pézniej
niz do dnia 30 listopada 2015r.

2. Zadanie moze by¢ realizowane w terminie poprzedzajacym rozstrzygniecie konkursu,
z zastrzezeniem, ze z dotacji mogg by¢ wydatkowane $rodki finansowe na koszty zwigzane z jego
realizacjg powstate od dnia podpisania umowy na realizacje zadania publicznego.

3. Czas realizacji zadania powinien obejmowac¢: okres przygotowania, przeprowadzenia zadania
oraz jego rozliczenia (nalezy w nim uwzglednié czas na dokonanie ptatnosci faktur).

4. Zadanie winno by¢ zrealizowane z najwyzsza starannoscia, zgodnie z zawartg umowg
oraz z obowigzujgcymi standardami i przepisami, w zakresie opisanym w ofercie (z uwzglednieniem
ewentualnych zmian).

5. Zadanie winno by¢ realizowane w taki sposéb, aby w maksymalnym stopniu podmiotami dziatah
byty dzieci i mtodziez z terenu miasta i gminy Zalewo.

§ 5.

Terminy i warunki skladania ofert

1. Warunkiem przystapienia do konkursu jest ztozenie oferty w terminie do dnia 1 kwietnia 2015r.
do godz. 10%.



2. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w Urzedzie Miejskim w Zalewie,
ul. Czestochowska 8, 14 - 230 Zalewo — pokéj nr 9 (sekretariat). Na kopercie nalezy podaé nazwe
oferenta oraz nazwe zadania.

W przypadku przesytania oferty poczta, korespondencje nalezy kierowaé na adres Urzedu
Miejskiego w Zalewie, ul. Czestochowska 8, 14 — 230 Zalewo.

3. O zachowaniu terminu decyduje data zlozenia oferty w sekretariacie Urzedu Miejskiego
w Zalewie.

4. Ofertg nalezy przygotowa¢ na formularzu zgodnym ze wzorem oferty realizacji zadania
publicznego stanowigcym zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz.U. z 2011r., Nr 6, poz. 25).

5. Oferte nalezy ztozy¢ wraz z zatacznikami w jednym egzemplarzu w wersji papierowe;j.

6. Do oferty nalezy dotaczy¢ (wymagane zataczniki):

1) aktualny odpis potwierdzajacy wpis do wiasciwej ewidencji lub rejestru dotyczacych statusu
prawnego uprawnionego podmiotu i prowadzonej przez niego dziatalnosci (akceptowany bedzie
rowniez wydruk ze strony internetowej KRS),

2) w przypadku, gdy oferta podpisana jest przez inne osoby niz wskazane w aktualnym odpisie
potwierdzajagcym wpis do wiasciwej ewidencji lub rejestru nalezy dotaczyé stosowne
petnomocnictwa lub upowaznienia,

3) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajacych oferte wspdlng niz
wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru - dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-6w).

7. Kopie wymaganych zatacznikéw powinny byé potwierdzone przez oferenta za zgodno$é
Z oryginatem.

8. Druki ofert mozna pobra¢ z Biuletynu Informaciji Publicznej: http://www.zalewo.f117.pl , zaktadka:
Organizacje Pozarzadowe/ Otwarte konkursy ofert.

§ 6.

Zasady, tryb i kryteria oraz termin wyboru ofert.

1. Oferty podlegajg ocenie pod wzgledem formalnym i merytorycznym, zgodnie z kryteriami
wymienionymi w Zataczniku nr 1 i 2 do ogtoszenia otwartego konkursu ofert.
2. Badania i oceny ofert dokona komisja konkursowa powotana przez Burmistrza Zalewa.
3. Ocenie merytorycznej podlegajg jedynie oferty spetniajace wymogi formalne.
4. Przy rozpatrywaniu ofert pod uwage brana bedzie:
1) mozliwo$é realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzadows;
2) kalkulacja kosztéw realizacji zadania publicznego, w odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania;
3) jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy udziale ktérych organizacja pozarzadowa
bedzie realizowata zadanie publiczne;
4) planowany przez organizacie pozarzadowg udziat S$rodkéw finansowych wiasnych
lub srodkéw pochodzacych z innych Zrédet na realizacje zadania publicznego;
5) planowany przez organizacje pozarzadowa wktad rzeczowy, osobowy, w tym $Swiadczenia
wolontariuszy i prace spoteczng cztonkéw:
6) w przypadku organizacji pozarzadowej, ktéra w latach poprzednich realizowata zlecone
zadania publiczne ocenie podlega¢ bedzie realizacja zleconych zadar publicznych,
w szczegodlnosci rzetelno$¢ i terminowosé oraz sposéb rozliczenia otrzymanych na ten cel
Srodkow.
5. Konkurs rozstrzyga Burmistrz Zalewa, ktéry dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty.
6. Informacja o wyborze oferty zostanie niezwtocznie zamieszczona w Biuletynie Informagciji
Publicznej www.zalewo.f117.pl, na stronie internetowej www.zalewo.pl oraz na tablicy ogtoszen
Urzedu Miejskiego w Zalewie.
7. Ostateczne rozstrzygnigcie konkursu nastapi nie pézniej niz w ciagu 30 dni od ostatniego
dnia przyjmowania ofert. W przypadku koniecznos$ci uzupetnienia oferty termin moze ulec
wydtuzeniu.

8. Dokumentacja z przeprowadzonego konkursu jest przekazywana pracownikowi merytorycznemu,
ktory czuwa nad prawidtowa realizacjg oraz rozliczeniem zadania.



§7.

Informacja nt. zrealizowanych przez Gmine Zalewo w roku ogtoszenia otwartego konkursu
ofert i w roku poprzednim zadan publicznych bedacych przedmiotem konkursu i zwigzanych
z nimi kosztami — ze szczeg6lnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych
organizacjom pozarzagdowym.

1. Na realizacje zadania bedacego przedmiotem konkursu w 2014r. przeznaczono kwote 4 000 zt
(1 zadanie zlecone), w tym dotacja w wysokosci 4 000 zt.

2. Wykaz zadan zleconych i zrealizowanych we wspoétpracy z organizacjami pozarzadowymi
znajduje si¢ w sprawozdaniu z realizacji programu wspoétpracy Gminy Zalewo z organizacjami
pozarzadowymi w danym roku. Sprawozdanie to umieszczane jest w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Zalewo w zaktadce ,Organizacje Pozarzadowe” — ,Program Wspétpracy”.

§ 8.

Postanowienia koncowe

1. W przypadku rezygnacji podmiotu lub odmowy podpisania umowy przez jedng ze stron, Burmistrz
Zalewa moze zarezerwowane $rodki przeznaczyé na inna, spetniajacg warunki konkursowe oferte
(ktora uzyskata najwieksza liczbe punktéw sposréd ofert nie dofinansowanych), na ogfoszenie
nowego konkursu lub na realizacje zadania w innym trybie przewidzianym w ustawie o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Szczegbtowe i ostateczne warunki realizaciji, finansowania i rozliczenia zadania reguluje umowa
pomiedzy Gming Zalewo a oferentem.

3. Srodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczane na wydatki nie zwiazane z realizacjg danego zadania
(niezgodne z ofertq i kosztorysem).




Zatgcznik nr 1
do ogtoszenia otwartego konkursu ofert
z dnia 9 marca 2015r.

NAZWE OFEIEINEA ...eeiieiiiiceeee e e e e e et

Lp. Kryterium tak/nie| Uwagi

I. Kryteria nie podlegajgce uzupetnieniu:

1 |[Oferta wplyneta w terminie

Oferent jest podmiotem uprawnionym w $wietle art. 3 ustawy o dziatalnosci

¢ pozytku publicznego i o wolontariacie.

3 |Oferta zostata ztozona na obowigzujgcym druku

4 |Zadanie miesci sie w dziatalno$ci statutowej organizacii

Termin realizacji zadania jest zgodny ze wskazanym w ogtoszeniu konkursowym
5 |ioferta przewiduje wydatkowanie dotacji zgodnie z terminem wskazanym
W ogtoszeniu konkursowym, tj. po podpisaniu umowy

6 [Kosztorys przewiduje minimalny 10% wktad wtasny.

Whnioskowana wysokos¢ dotacji nie przekracza maksymalnej kwoty
dofinansowania, wskazanej w ogtoszeniu konkursowym.

8 Zadanie jest zgodne z zakresem i opisem zadania zawartym w ogtoszeniu
konkursowym

Il. Kryteria podlegajace uzupetnieniu:

9 |Oferta i zatgczniki (kserokopie) zostaty podpisane przez osobe/y uprawnione

10 (Ofert zawiera wymagane zatgczniki:

Aktualny odpis z KRS lub innej ewidencji potwierdzajacy status prawny podmiotu

i | prowadzonej dziatalno$ci oraz os6b upowaznionych do reprezentacii.

Stosowne o$wiadczenia i petnomocnictwa zwigzane ze statusem prawnym

Wk podmiotu (jezeli dotyczy).

13 [Zatgczniki zostaly potwierdzone za zgodno$é z oryginatem (jezeli dotyczy).

OCENA KONCOWA (niepotrzebne skresli¢): 1. Oferta spetnia wymogi formalne; 2. Oferta nie spetnia
wymogéw formalnych i podlega odrzuceniu; 3. Oferta do uzupetnienia

Oferta zostata uzupetniona: TAK/NIE

Zalewo, dnia........c.ooooveeiiiiiiiii




Zatgcznik nr 2
do ogtoszenia otwartego konkursu ofert
z dnia 9 marca 2015r.

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY NR............

Nazwa oferenta:

Lp.

Kryteria oceny oferty

Liczba
punktéw

Realizacja zadania jest uzasadniona, celowa, zaktadajaca trwale rezultaty:

I
1 |odpowiada na potrzeby odbiorcow (0-2 pkt)
2  |cele sg jasno okreslone, mierzalne i realne (0-2 pkt)
3 dziatania sg dobrane zgodnie z celem, wykonalne, odpowiednio zaplanowane w
harmonogramie (0-2 pkt)
gwarantowana jest wysoka jako$¢é zadania (poprzez do$wiadczenie w realizacji podobnych
4  Rzadan, kwalifikacje wykonawcow, zaangazowane odpowiednie zasoby rzeczowe, finansowe
oraz osoby je realizujgce) (0-3 pkt)
rezultaty wskazujg na zasadno$c¢ realizacji zadania - zostaty wymienione efekty jakosciowe
5 | iloSciowe spojne z celami; przewidywany efekt jest trwaty, zaktadana jest kontynuacja,
wykonanie zadania bedzie miato wptyw na poprawe/zmiane sytuacji odbiorcéw (0-4 pkt)
Il. |[Kosztorys realizacji zadania jest:
6 [realny, nie jest zawyZzony/zanizony (0-1 pkt)
7 \wydatki sg konieczne i uzasadnione (0-1 pkt)
8 wysokos¢ wkiadu wiasnego uwzglednia udziat $rodkéw finansowych wiasnych lub
pozyskanych z innych zrodet (0-1 pkt)
9 [czytelny, jasny, pozycje budzetu sq dostatecznie opisane (0-1 pkt)
10 |spojny z harmonogramem (0-1 pkt)
11 |nie zawiera bledéw rachunkowych (0-1 pkt)
i Wktad rzeczowy i osobowy zaplanowany w ofercie gwarantuje wiasciwg realizacje zadania
© (0-1 pkt)
IV. Rzetelnos¢ i terminowos$¢ oraz sposéb rozliczenia dotacji (dotyczy organizaciji, ktore

realizowaly zlecone zadania publiczne w latach poprzednich) (0-1 pkt)

KOMENTARZ/UZASADNIENIE OCENY/rekomendacije np. dot. dofinansowywanych kosztéw
(pole nieobowigzkowe):

ITX: 21 pkt RAZEM

Minimalna liczba punktéw rekomendujgca oferte do dofinansowania to 15 - brana jest pod uwage $rednia
ocen cztonkow komisji.

Zalewo, dnia ......ccoeveveeeeeeeeeeee,

Czytelny podpis czionka komisji konkursowej
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